3/2004. (I. 17.) OM-FMM egyittes rendelet

a szakképzési hozzajarulast a sajat munkavallaléi részére szervezett
képzéssel teljesitd hozzajarulasra kotelezett koltségei elszamolasanak
feltételeirdl és az elszamolas szabalyairél

A szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tdmogatisardl szolo 2003. évi LXXXVI. toérvény (a
tovabbiakban: Szht.) 28. §-anak (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan - a pénzligyminiszterrel
egyetértésben, a szakképesitésért felel6s miniszter véleményének kikérésével - a kovetkezoket rendeljiik el:

1. § E rendeletet kell alkalmazni a szakképzési hozzajarulast a sajat munkavallaloi részére szervezett képzéssel
teljesitd, az Szht. 2. §-aban meghatarozott szakképzési hozzajarulasra kotelezett (a tovabbiakban: hozzajarulasra
kotelezett) koltségei elszamolasanak feltételeire és az elszamolas szabalyaira.

2. § E rendelet alkalmazasaban

a) belso képzés: az a képzés, amelyet a hozzajarulasra kotelezett sajat munkavallaloi részére, teljes egészében sajat
munkaszervezetén beliil, nem iizletszeriien szervezve valdsit meg;

b) kiilsd képzés: az a képzés, amelyet a hozzajarulasra kotelezett sajat munkavallaloi részére, teljes egészében sajat
szervezetétdl elkiiloniilt, képzést folytatd intézmény (a tovabbiakban: képzd intézmény) kozremiikodésével valosit
meg;

c) vegyes képzés: az a képzés, amelyet a hozzajarulasra kotelezett részben belsd, részben pedig kiilsé képzéssel
valosit meg;

d) athuzodo képzés: az a képzés, amelyet a hozzajarulasra kotelezett tobb naptari évet érintéen valosit meg.

3. § (1) A hozzajarulasra kotelezett a feln6ttképzésrdl szolo 2001. évi CI. térvény (a tovabbiakban: Fktv.) 20. §-
aban meghatarozott feln6ttképzési szerzédés, a Munka Torvénykonyvér6l szold 1992. évi XXII. torvény (a
tovabbiakban: Mt.) szerinti tanulmanyi szerz6dés (a tovabbiakban: tanulmanyi szerz6dés), vagy a tanulmanyok
folytatasara torténé munkaltatoi kotelezés alapjan megszervezett szakképzés koltségeivel akkor csokkentheti az Szht.
3. §-anak (3) bekezdésében meghatarozott bruttd kotelezettségét, annak legfeljebb 33 szazaléka mértékéig, ha a
kovetkezo feltételeknek egyiittesen megfelel:

a) a képzés a szakképzés megkezdésének és folytatdsdnak feltételeirdl szolo 45/1999. (XII. 13.) OM rendelet
szerint torténik;

b) a képzést az Fktv. 8. §-anak (5) bekezdése alapjan nyilvantartasba vett képzo intézmény szervezi;

¢) az Fktv. 16. §-anak (2) bekezdése szerinti képzési program benyujtasra keriilt. Nem sziikséges a képzési
program benyujtasa az Orszagos Képzési Jegyzékben (a tovabbiakban: OKJ) szerepld képzés, tovabba az akkreditalt
képzési program alapjan folytatott képzés esetén;

d) a képzés az OKJ-ben szerepld szakképesitést ad, vagy megfelel a szakképzésrél szold 1993. évi LXXVI.
torvény (a tovabbiakban: Szt.) 1. §-anak (1) bekezdés ¢)-4) pontjaiban foglaltaknak, vagy nyelvi képzés;

e) a képzés minimalis id6tartama 15 ora, és nem kevesebb, mint 3 nap;

) ateljes képzési draszam

fa) szakmai képzés, vagy legfeljebb 30 szazaléka altalanos képzés, nyelvi képzés, illetdleg a képzéshez kapcsolodo
felnottképzési szolgaltatas, vagy

fb) a munkavallalé munkakorének ellatdsdhoz sziikséges Onalldé nyelvi képzés, vagy legfeljebb 30 szdzaléka
altalanos képzés, illetdleg a képzéshez kapcsolodo felnbttképzesi szolgaltatas;

g) a képzésre a Magyar Koztarsasag teriiletén kerdil sor.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen nem sziikséges a feln6ttképzési szerzodés megkotése, ha a
munkavallald képzése belsd képzésként valosul meg.

(3) Bels6 képzés esetén az Fktv. 8. §-anak (1) bekezdése alapjan egyszeriisitett nyilvantartasi eljarast kell
alkalmazni.

4. § (1) Az OKJ-ben nem szerepld és nem akkreditalt képzési program alapjan folytatott képzések szakképzési
hozzéjarulas terhére torténd elszamolasa iranti kérelmet a képzés megkezdésének targyévében a hozzdjarulasra
kotelezettnek a székhelye szerint illetékes megyei (févarosi) munkatigyi kdzponthoz (a tovabbiakban: munkatigyi
kozpont) kell benyujtania a megyei (févarosi) munkaiigyi tandcs (a tovabbiakban: munkaiigyi tanacs) altal
meghatarozott tigyrend szerint.



(2) A kérelemhez csatolni kell az 1. és 2. szamu melléklet szerinti adatlapokat, valamint e mellékletekben felsorolt
okiratokat. A kérelemben egy hozzajarulasra kotelezettre vonatkozd adatlaphoz tobb képzésre vonatkozo adatlap is
csatolhato.

(3) A hozzajarulasra kotelezett a sajat felelosségére megkezdheti a képzést a munkaiigyi tanacs dontése el6tt is.
Amennyiben a hozzdjarulasra kotelezett a képzést a munkaiigyi tanacs dontésének hianyaban kezdi meg, és a
munkatigyi tanacs a kérelmet elutasitja, akkor a szakképzési hozzajarulasi kotelezettséget a sajat munkavallaloi el
nem fogadott képzésének koltségeivel nem lehet csdkkenteni.

(4) Amennyiben a hozzéjarulasra kotelezett és a képzd intézmény kozott 1étrejott szolgaltatdsi szerzodés alapjan
ugyanazt az OKJ-ben nem szerepld képzést - a képzésben résztvevé munkavallald tényleges munkavégzésének
helyéhez igazodva - az orszag kiilonbozé helységeiben bonyolitjak le, a hozzajarulasra kotelezettnek csak a
székhelye szerint illetékes munkaiigyi k6zponthoz kell benytjtania a képzés elszamolasanak engedélyeztetése iranti
kérelmét. A székhely szerinti munkaiigyi tanacs altal hozott hatarozat hiteles masolatat a képzés megkezdésének
targyévében kell bemutatnia a képzés lebonyolitasanak helyszine szerint illetékes munkaiigyi tanacsnak.

5. § (1) A kérelmet a munkaiigyi tanacs a benyujtastél szamitott 30 napon beliil, vagy legkésébb a soron
kovetkezo ilésén biralja el. Hianyos vagy ellentmondé adatokat tartalmazo kérelem esetén a hatarid6t a hianypo6tlasi
felhivas teljesitésének idopontjatol kell szamitani. A munkatigyi tanacs a dontésérdl 8 napon beliil értesiti a kérelem

(2) A munkaiigyi tanacs a kérelem elbiralasahoz szakért6t is igénybe vehet. A munkaiigyi tanacs vagy az altala
felkért szakértd az indoklas alapjaul szolgald tények megéllapitasahoz helyszini ellendrzést is végezhet.

(3) Amennyiben a kérelem nem felel meg az e rendeletben foglaltaknak, a munkatigyi tandcs a kérelmet elutasitja.

(4) A munkaiigyi tanacs elutasito dontésével szemben a hozzajarulasra kotelezett a Foglalkoztataspolitikai és
Munkaiigyi Minisztérium (a tovabbiakban: FMM) cimén az Orszagos Feln6ttképzési Tanacs (a tovabbiakban: OFKT)
Titkarsagahoz fellebbezést nyujthat be az elutasitas kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil. Az OFKT a fellebbezés
targyaban 30 napon beliil, vagy legkésobb a soron kovetkezo iilésén dont. Az OFKT a dontésér6l 8 napon beliil
értesiti a hozzajarulasra kotelezettet, illetve az tigyben érintett munkaiigyi tanacsot.

6. § Az OKJ-ben szerepld és az akkreditalt képzési program alapjan folytatott képzés tekintetében a hozzajarulasra
kotelezett a 3. § (1) bekezdésében eldirt felnottképzési szerzodés, tanulmanyi szerzodés, vagy a tanulmanyok
folytatasara torténé munkaltatoi kotelezés alapjan megszervezett képzésre vonatkozoan a képzés megkezdésének
targyévében koteles az 1. és 2. szamu mellékletek alapjan elszamolast benyujtani a munkaiigyi kdzpont részére. Egy
elszamolasban egy hozzajarulasra kotelezettre vonatkozo adatlaphoz tobb képzésre vonatkozo adatlap is csatolhato.

7. § (1) A benyujtott kérelmekrdl és elszamolasokrol a munkatigyi kdzpont nyilvantartdst vezet. A nyilvantartas
vezetésére vonatkozo eldirasokat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

(2) A munkaiigyi kdzpont a targyév elsd félévérdl szolo nyilvantartast julius ho 20. napjaig, a teljes targyévrol
sz0l6 nyilvantartast a targyévet kovetd februar ho 20. napjaig koteles megkiildeni az FMM részére, valamint az
Oktatasi Minisztérium Alapkezel6 Igazgatosaganak (a tovabbiakban: OM Alapkezeld).

8. § (1) Kiils6 képzés esetén a hozzajarulasra kotelezett és a képz6 intézmény kozotti szolgaltatasi szerz6dés és az
annak alapjan kiallitott szamla képezi az elszdmolas alapjat. A hozzajarulasra kotelezett koteles kozolni a képzo
intézménnyel sajat statisztikai azonositoé szamat.

(2) A bels6 képzés esetén a belsd kapacitasok igénybevételének elszamolasa képzésenként, belsé elkiilonitett
szamlan és bizonylaton torténik.

(3) Vegyes képzés esetén az (1) és (2) bekezdés rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

(4) Athtzodé képzés esetén a hozzajarulasra kotelezett a képzés koltségeit teljesitésaranyosan a hatalyos
szamviteli szabalyoknak, valamint a képzés targyévében érvényes pénziigyi eldirasoknak megfeleléen szamolhatja
el.

9. § Az Szht.-ben és az e rendeletben foglalt kotelezettségek teljesitését a FMM, a munkaiigyi kdzpont, az OM
Alapkezeld, illetdleg az Ado- és Pénziigyi Ellendrzési Hivatal teriiletileg illetékes igazgatosaga ellendrzi.

10. § Az elszamolhatd koltségek korét a 4. szamu melléklet tartalmazza. Az elszamolhaté koltségek mértéke
képzésben résztvevonként és naponként nem haladhatja meg a kotelez6 legkisebb munkabér 40 szazalékat.

11. § (1) Ez arendelet a kihirdetését kdvetd 3. napon 1ép hatalyba.

(2) E rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a szakképzési hozzajarulast a sajat munkavallalok
részére szervezett szakképzéssel teljesitd hozzajarulasra kotelezettek koltségei elszamolasanak feltételeirdl és az
elszamolas szabalyairdl szol6 32/2001. (IX. 14.) OM rendelet.

12. § (1) Az Orszagos Kozoktatasi Ertékelési és Vizsgakozpont (a tovabbiakban: OKEV) a 2003. évi kérelmekrél
és elszamolasokrol késziilt nyilvantartast 2004. februar ho 20. napjaig megkiildi a FMM ¢és az OM Alapkezel6
részére.



(2) Az OKEV 2004. februar hé 29. napjaig adja at a teriiletileg illetékes munkaiigyi kozpont részére azon
kérelmeket, amelyek esetében az engedélyezési eljaras még nem zarult le.

1. szamu melléklet a 3/2004. (11. 17.) OM-FMM egyiittes rendelethez

Adatlap a hozzajarulasra kotelezettre vonatkozdan
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11. A képzés(ek)re vonatkozé csatolt adatlap(ok) SZama: ........ccceeveeiviiiiee i db

12. Csatoland6 okiratok:

- Cégkivonat, ennek hidnydban az alapito okirat, tarsasdgi szerzodes, alapszabdly vagy vallalkozoi igazolvany
eredeti vagy hitelesitett mdsolati példdinya.

- Nyilatkozat a tanulmdnyi szerzodések megkotésének villaldsarol.

- Nyilatkozat a felnéttképzési szerzddés meglétérdl (kiilso vagy vegyes képzés esetén, amennyiben a szolgdltatdsi
szerzodes errol nem rendelkezik).

- A képzd intézménnyel kotott szolgaltatdsi szerzodés (kiilso vagy vegyes képzés esetén).

- A képzést szervezd nyilvantartisba vételérdl szolo értesités/igazolas hitelesitett mdsolati példanya (kiilsé vagy
vegyes képzés esetén).

- Képzési program (a rendeletben eldirtak szerint).

- A képzési program akkreditdaciordl kiadott tanusitvany hitelesitett mdsolati példanya.

Tudomasul veszem, hogy az altalam becsatolt okiratok az eléviilési idén beliil a dontést hozonal keriilnek
megorzésre, azokat koteles a titoktartasra vonatkozo szabalyok szerint kezelni.

a hozzajarulasra kotelezett cégszert alairasa

P. H.

2. szamu melléklet a 3/2004. (11. 17.) OM-FMM egyiittes rendelethez

Adatlap a képzésre vonatkozoan



1. Az adatlapot bekiildd hozzajarulasra kotelezett (név, Cim): ........ooooiiiiiiiie

2. A KEPZES MEGNEVEZESE: .. ..eeiiiiiiiieeee e e et e e ettt e et e e e e e et e aeeeeaaaeeessaaaastsseeeaaaaeeeessaansssreeneees
Az OKJ-ben szerepld képzés esetén OKJ azonositOSZAM: .........cceeveveeereeeerieevierieeeenieenenienns
Akkreditalt képzési program alapjan folytatott képzés esetén akkreditacios lajstromszam: ....
Az OKJ-ben nem szerepld és nyelvi képzés esetén a feln6ttképzési tevékenységek azonositoirdl szolé OM
Kozleményben meghatarozott 8 szamjegyli azonosito: .....................

3. A képzést folytatd iINtEZMENY NEVE: .........oiii e
CIIMIE oottt ettt et a e eh e sa e st et ae e ne e nnen
NYIIVANTATTAST SZAMAT ....eoiiiiieiiiiiieie ettt sttt sttt be et b
a képzési helySZINeK CIME: .....c.oiiiieiieiiiiieee et

4. A betolthetd munkakor(OK) MEGNEVEZESE: ..........cccuuviiiiiiieie e ee e
FEOR-SZAMAL ....oouiiiiiiiiiect ettt ettt ettt et e st e e esateeabeesabesnbeesaseensaensee s

5. A képzés formaja: belsé (B) kuls6 (K) vegyes (V)

6. A képzés jellege:
(1) allam altal elismert szakképesités megszerzése
(2) munkakor betoltéséhez, foglalkozds, tevékenység gyakorlasahoz sziikséges képesités megszerzése
(3) felséoktatdsi intézményben szervezett felséfoku szakképesités megszerzése
(4) szakmai tevékenység magasabb szintii gyakorldasahoz, mestervizsgahoz sziikséges ismeretek megszerzése
(5) hatranyos helyzetben 1évo tarsadalmi csoportok szamdra szervezett képzés
(6) megvaltozott munkaképességiieket érintd rehabilitacios képzés
(7) elhelyezkedést, vallalkozdst segitd képzés

(8) nyelvi képzés
7. A képzésben résztvevd sajat munkavallalok SZAMA: ..........cccecvevveviinieriieiere e 6
8. A képzés 08SZeS Druttd KOISEZE: ..oovveveeeiiiieiiiiieiecececeete et Ft
9. A szakképzési hozzajarulasi kotelezettség terhére elszamolni kivant brutto koltség: ......... Ft
10. A képzés fajlagos koltsége: ............... Ft/f6/ora, ............... Ft/fo/nap, .............. Ft/f6/képzés
11. A bérkoltség 1,5 szazaléka 33 szazalékanak tervezett 0SSZEZE: .....coevveveeerverenerenrenennns Ft
A KEPZES OSSZES OTASZAMA! .....e.eeeeieiieieeieiieie ettt ettt ae e nae et et e b ee e eneeeeene ora (100%)
A szakmai KEpzEs Oraszamal ........ccceceeevererenienienienienieieieeeeeese s oOra, aranya: ...... %
A nyelvi KEpzE€s Oraszama .......ccccvevveveeeeninirieeneneneeeeeeeee e oOra, ardnya: ...... %
A szakmai képzéssel Osszefiiggd altalanos céli képzés oraszama: ............ oOra, aranya: ......%
A szakmai képzéssel 0sszefiiggd felndttképzési szolgaltatds draszama: .... ora, aranya: ......%
12. A képzés tervezett inditasa: .......... €V i hé
ZArasa: .......... €V it ho
13. A képzés idStartama: ...........cceeeeverereceereeniesieennns 4] -1 £ T nap/f6
.................... ,200...... €V ..ccceeeveevveneenn. DO L nAD

a hozzajarulasra kotelezett cégszert alairasa

P. H.

3. szamu melléklet a 3/2004. (I1. 17.) OM-FMM egviittes rendelethez




A munkatigyi kozpont kotelezd nyilvantartasa a szakképzési hozzéjarulasi
kotelezettséget a sajat munkavallaloik képzésére fordité hozzajarulasra kotelezettek

kérelmérdl €s annak elbiralasarol, valamint a benyujtott elszdmolasokrol
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A tablazatot a benyujtott 1. és 2. szamu adatlap alapjan kell kitolteni. A tablazat az 6sszesen sorral zarul.
A nyilvantartast készit0 neve: .........ccooeveeieiieienieee telefonszama: ........c.ccccceeeeenene

munkaiigyi k6zpont igazgatdja

4. szamu melléklet a 3/2004. (I1. 17.) OM-FMM egviittes rendelethez

A hozzajarulasra kotelezett - sajat munkavallaloéi szamara az Fktv. 20. §-dban meghatarozott feln6ttképzési
szerz6dés, az Mt. szerinti tanulmanyi szerz6dés vagy kotelezés alapjan biztositott képzések koltségeinek a
szakképzési hozzajarulasi kotelezettség terhére torténd elszamolasakor - az alabbi kiadasokat veheti figyelembe a

rendelet 10. §-aban meghatarozott mértékig:

- Kiils6 képzés esetén a képz6 intézmény altal lebonyolitott képzés dija, a képzéshez kapcsolodd felndttképzési
szolgaltatas dija, valamint a kiilon jogszabalyban meghatarozott vizsga- és vizsgaztatasi dij, és a képzés soran

felhasznalt, a hallgatoknak véglegesen atadott tankonyvek, taneszkdzok koltségei.
- Belso, illetve vegyes képzés esetén
= Az oktatok részére fizetett juttatas és annak - a kifizetdt terheld - jarulékai.
= Kiilon jogszabalyban meghatarozott vizsga- és vizsgaztatasi dij.
= A képzés soran felhasznalt, a hallgatoknak véglegesen atadott tankonyvek, taneszkdzok koltségei.
= Az elméleti, gyakorlati képzés soran felhasznalt anyagok igazolt koltségei.



= Munkaruha, védoruha koltségei.
= Tananyagfejlesztés igazolt koltségei.
= Egyéb, a képzés megszervezésével, lebonyolitasaval, értékelésével kapcsolatos koltségek (igazolt bérleti
dijak, posta- és adminisztracios koltségek).
- A képzéssel Osszefiiggd igazolt utazasi és szallaskoltségek, amennyiben a képzés lebonyolitdsara nem a
hozzéjarulasra kotelezett altal a munkavallaloja munkavégzési helyeként megjeldlt telephelyén torténik.



