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BEVEZETO
1. Jogallas, tevékenységi kor

1.1. Az Oktatasi ¢és Kulturdlis Minisztérium (a tovabbiakban: OKM) a Magyar
Koztarsasagban az oktatasi €s a kulturalis agazat tevékenységét iranyitd, Onalldé jogi
személyiséggel rendelkezd kdzponti allamigazgatasi szerv, amelynek ¢élén a Kormény tagja,
az oktatasi €s kulturalis miniszter (a tovabbiakban: miniszter) all.

1.2. Alaptevékenysége

Az OKM a miniszter munkaszerveként a Kormany irdnyitasa alatt allo kiilonds hataskora
allamigazgatasi szervként kozremiikodik az oktatdsi és kulturdlis miniszter feladat- és
hataskorérdl szolé 167/2006. (VII. 28.) Kormanyrendeletben meghatarozott feladatok,
valamint a Kormany oktatasi és kulturalis politikajanak meghatarozasaban.

Az alaptevékenység 2009. december 31-¢ig érvényes allamhéztartasi szakfeladatrendi
besorolasa:

751120 Kormanyzati szervek igazgatasi tevékenysége
Az alaptevékenység 2010. januar 1-jét6] érvényes allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolésa:
841212 Oktatés kdzponti igazgatasa ¢és szabalyozasa
841213 Kultara kézponti igazgatasa és szabalyozasa
890506 Egyhazak kozosségi ¢és hitéleti tevékenységének tdmogatasa
Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841103 Minisztériumok tevékenysége

Az OKM szakmai alaptevékenységét az oktatasi és a kulturdlis dgazatot kozvetleniil, vagy
kozvetve érintd jogszabalyok hatarozzak meg, igy kiillonosen:

— A kozoktatdsrol szold 1993 évi LXXIX. torvény és végrehajtasi rendeletei;

— A kiilf6ldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szolo 2001. évi C. térvény;
— A felsdoktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvény és végrehajtasi rendeletet;

— A Nemzeti Kulturalis Alaprol sz616 1993. évi XXIIIL. torvény;

— A koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995.
évi LXVI. torvény;

— A muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmiivelddésrol
sz616 1997. évi CXL. torvény;

— A kulturalis 6rokség védelmérdl szolo 2001. évi LXIV. térvény;
— A Nemzeti Audiovizualis Archivumrol sz616 2004. évi CXXXVII. torvény;
— A mozgoképrol szol6 2004. évi II. térvény;

— Az oktatasi és kulturalis miniszter feladat- és hataskorérdl szolo 167/2006. (VII. 28.)
Korm. rendelet.
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1.3. Gazdéalkodasat tekintve oOnalléan miikkodd ¢és gazdalkodo, kozhatalmi kozponti
koltségvetési szerv. Az OKM egyéb alap, illetve kiegészitd, kisegitd tevékenységét az OKM-
re, mint kozponti koltségvetési, illetve kozigazgatasi szervre, valamint a gazdalkodo szervekre
iranyad¢ altalanos jogszabalyok hatarozzak meg, igy kiilondsen:

A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol szolo 2006. évi LVII. térvény;

Az allamhdaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL torvény €s végrehajtasi rendeletei;
A Magyar Koztarsasag koltségvetésérol, illetve a zarszamadasrol szolo térvények;

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi
CXL. torvény;

A koztisztviseldk jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. torvény;

A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény, €s az agazatot
érintd végrehajtasi rendeletei;

Az 1992. évi XXII. torvény a Munka Torvénykonyveérdl.

1.4. Az OKM vallalkozasi tevékenységet nem folytat.



2. Alapadatok

Hivatalos megnevezés: Oktatasi és Kulturalis Minisztérium
Hivatalos roviditése: OKM
Alapitd okiratanak kelte, szdma: 2009. junius 26. / VIII/1328/2/2009.
Torzskonyvi nyilvantartasi szdma: 309271
Angol megnevezése: Ministry of Education and Culture
Német megnevezése: Ministerium fiir Bildung und Kultur
Székhelye: Budapest, V. ker. Szalay u. 10-14.
Postacim: 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.

1884 Budapest, Pf. 1.
Adodszam: 15309271-2-41
Kincstari eldiranyzat-felhasznélasi keretszamla szdma: 10032000-01425190-00000000
Kozponti telefonszama: 473-7000
Ko6zponti fax: 473-7001
E-mail: ...@okm.gov.hu

Weboldaldnak cime: www.okm.gov.hu

3. Az OKM vezetése, szervezete és miikodése

3.1. Az OKM-et a miniszter vezeti, akit — a kiilon jogszabalyban meghatarozott kivételekkel —
az allamtitkar helyettesit. A miniszter és az allamtitkar részletes feladat- és hataskoreit az Elso
Rész 1. Fejezete hatarozza meg.

3.2. Az OKM képviseletét a miniszter, illetve a minisztert helyettesitd jogkorében az
allamtitkar latja el teljes jogkorrel. Az egyéb vezetdk és munkatarsak a jelen Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatban, a miniszter altal kiadott egyéb belsd szabalyzatokban, illetve az
eseti jelleggel egyedileg meghatarozott iigyek csoportjara kiadott felhatalmazas alapjan
képviselik az OKM-et. A képviseletre adott felhatalmazas tovabb nem ruhazhato.

3.3. Az OKM szervezeti felépitését az 1. szdmu, a szervezeten beliili 1étszdmra ¢és a
munkaltatdi jogok gyakorladsara vonatkozd rendelkezéseket a 2. szamu, a Fétandcsado,
tanacsadoi, ill. politikai (f6)tandcsaddi munkakoroket, valamint a vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettséggel jard6 munkakoroket és a képzettségi potlék meghatarozasara vonatkozd
rendelkezést a 3. szaml melléklet, a kiadmanyozasi jog atruhdzasat a 4. szamu melléklet, a
minisztériumi  koztisztviselokre, az iigyintézésre ¢és mikodésére vonatkozo kiilon
szabalyzatok felsorolasat, valamint az egyes szabalyzatok eldkészitéséért, jovahagyasaért és
kiadmanyozasaért felelds szervezeti egységének vagy személyének megnevezését az SzMSz
5. szamu melléklete tartalmazza.

3.4. Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat a jogszabalyok keretei kozott meghatarozza az
OKM szervezeti felépitését, valamint miikodési, eljarasi szabalyait. A szabalyzat keretei
kozott kell elkésziteni az OKM tovabbi belsé szabalyzatait, a feliigyeleti teriiletek és a
szervezeti egységek tigyrendjeit és a munkakori leirdsokat.



ELSO RESZ

AZ OKM VEZETOI ES MUNKATARSAI

I. Allami vezetok
1. A miniszter

1.1. A miniszter az alkotmanyban és mas jogszabalyokban megallapitott feladat- és hataskorét
kozvetleniil vagy az OKM hivatali szervezete, illetve kiilon jogszabalyban meghatdrozott
szervek, vagy szervezetek utjan gyakorolja.

1.2. Feladatkorében jogszabalyi felhatalmazas alapjan miniszteri rendeletet, az allami
iranyitas egy€b jogi eszkozei korében utasitast, iranyelvet, tajékoztatdt, egyedi iligyekben
hatérozatot, utasitast, illetdleg egyéb intézkedést ad ki. A minisztert rendelet kiaddsaban nem
lehet helyettesiteni.

1.3. Meghatarozza az OKM szervezeti felépitését, az 6nallo szervezeti egységek feladatait és
miikodésiik fobb szabalyait. A miniszterelndk jovahagyasat kovetden utasitdsban kiadja az
OKM Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

1.4. Kozvetleniil irdnyitja az allamtitkar, a szakallamtitkarok, valamint a kabinetfonok
tevékenységét, és torvény eltérd rendelkezése hidnyaban gyakorolja felettiik a munkaltatoi
jogokat. Hataskorébe tartozik a vezetdi megbizas adomanyozasa, illetve visszavonasa.

1.5. Dont a személyi juttatdsokkal, illetmény- és jutalmazési kerettel, a személyi juttatdsokat
terheld egyéb kifizetésekkel kapcsolatos kérdésekben.

1.6. A hatdlyos jogszabalyok alapjan ellendrzi az OKM gazdalkodasat és a feliigyelete ala
tartozo intézmények gazdasagi és szakmai tevékenységét. Gondoskodik az OKM belsd
ellendrzési tevékenységének megszervezésérdl, mitkodésérdl és szabalyozasarol, az éves
ellendérzési munkatervben meghatarozott ellenérzések elvégzésérdl, valamint elrendeli a
rendkiviili célvizsgalatokat.

1.7. Irényitja, és

a) a fejlesztési és gazdasagi szakallamtitkdr Gtjan megszervezi az OKM gazdalkodasi
rendjének,

b) a koordinaciés szakallamtitkar utjan a belsdé kontrollrendszer és az annak részét képezo
folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés (a tovabbiakban: FEUVE)
rendszerének

kialakitasat, miikodtetését, fejlesztését.
1.8. A miniszter személyes hataskorébe tartoznak kiilondsen a kdvetkezo iigyek:

a) az Orszaggyllés, a Kormany, és a Kormany szerveinek munkajaban torténd részvétel,
eloterjesztések, javaslatok ¢€s jelentések megtétele az Orszaggyiilés és bizottsagai,
valamint a Kormény részére;

b) az oktatasi és a kulturalis dgazat hosszu és kozéptava fejlesztésére iranyulo stratégiak
¢s tervek jovahagyasa;

c) az OKM kozponti iranyitdsa ala tartozd Onkormdnyzati szakigazgatasi feladatok,
hataskorok és hatdsagi jogkorok megéllapitasara iranyuld javaslattétel;



9

d) a fejezet éves koltségvetési javaslatainak kialakitdsa és a fejezet zarszamadasi
javaslatanak jovahagyasa, valamint a Nemzeti Kulturalis Alaphoz kapcsolodd 4t nem
ruhézott jogkorok gyakorlasa;

e) az alapitoi, valamint az 4t nem ruhazott feliigyeleti, tulajdonosi jogok gyakorlasa;

f) a nemzetkdzi egyiittmiikddéssel €s az eurdpai integracidoval Osszefliggd agazati
feladatok ellatasanak iranyitasa;

g) kitiintetések, cimek ¢és dijak adomanyozasira, megvonasdra vonatkozd javaslatok
jovahagyasa,

h) a Magyar Tudomanyos Akadémiaval torténd egyiittmikodés €és a Felsdoktatdsi €s
Tudomanyos Tanaccsal valo kapcsolattartas.

1) mikodteti a Magyar Tanacsadd Bizottsagot a Kulturalis Javak Nemzetkdzi
Védelmének Biztositasara, tagjait a kulturdlis szakallamtitkar utjan a szakma
kiemelkedd elméleti és gyakorlati tudassal rendelkezd képviseldi korébol hivja meg.

2. Az allamtitkar

2.1. Az éllamtitkar a miniszter iranyitasa alatt all, hataskorének gyakorlasaért feleldsséggel
tartozik a miniszternek.

2.2. Térvényben meghatarozott kivételekkel a miniszter teljes joga helyettese. Torvény eltérd
rendelkezésének hianyaban akadalyoztatasa esetén helyettesiti a minisztert az Orszaggytlés, a
Kormany, valamint a Kormany szerveinek iilésein.

2.3. Feladata a miniszter orszaggytilési képviseletének segitése, az OKM Orszaggytléssel és
az orszaggylilési képviseldkkel kapcsolatos tevékenységének koordindlasa és felligyelete.

2.4. Részt vesz az Orszaggylilés és bizottsagai, valamint a Kormany részére készitett
javaslatok ¢és jelentések kidolgozéasaban.

2.5. A kormanyzati dontés-elokészitéssel Osszefiiggd feladatkorében részt vesz az allamtitkari
értekezleten, akadalyoztatasa esetén a koordinacios szakallamtitkar helyettesiti.

3. A szakallamtitkar

3.1. A Kormany altalanos politikdjanak keretein beliill a jogszabalyoknak ¢&s szakmai
kovetelményeknek megfelelden irdnyitja a szakmai munkat a miniszter feladat- ¢és
hataskorének Szervezeti ¢s Mukodési Szabalyzatban meghatarozott része tekintetében. A
feladatkorébe tartozd kérdésekben képviseli az OKM-et a hazai és kiilfoldi korméanyzati és
egyéb intézmények, testiiletek, érdekvédelmi és érdekegyeztetd forumok munkéjaban,
tdjékoztatast ad az Oket érintd kormanyzati tervekrdl, dontésekrol, allasfoglalasokrol. A
szakallamtitkar tevékenységét a miniszter kozvetleniil iranyitja. Az OKM-ben hat
szakallamtitkar miikodik, a fejlesztési és gazdasagi tigyekért, a nemzetkdzi ligyekért, a
kozoktatasért, a felsdoktatasi €s tudomanyos tigyekért, a kulturalis ligyekért, valamint a
koordinaciéért felelds szakallamtitkar.

3.2. [Iranyitja a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységeket vezetd
foosztalyvezetok, tovabba a titkdrsagvezetd tevékenységét. A vezetéi megbizas, illetve a
megbizas visszavonasa kivételével gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kozvetlen
alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek koztisztviseldi felett.

3.3. Felelds az A4ltala iranyitott teriiletre vonatkoz6 jogszabalyok eldkészitéséért,
kezdeményezéséért ¢és végrehajtasaért, a szakteriilet koltségvetési keretével vald
gazdalkodasaért, kotelezettségvallalasaért, a szakmai teriilet tarcakozi kapcsolatainak
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mikddtetéséért és a mas szervezeti egységekkel vald kapcsolattartasért, a stratégiai, a
koltségvetési és az operativ (éves) tervek kidolgozasaban torténd kdzremiikodésért, tovabba a
tervek végrehajtasaért.

3.4. Gondoskodik a fejezeti kezelésti eldiranyzatok és az igazgatasi koltségvetés gazdalkodasi,
kotelezettségvallalasi €s utalvanyozasi szabalyzataiban, a beszerzési szabalyzatban, valamint
a FEUVE szabalyzatban és annak mellékleteiben foglalt szakteriileti feladatok szakszerii
ellatasardl, a feladatok szervezeti ¢és személyi feltételeirdl, tovabba ellatja az OKM
szabalyzataiban a szakallamtitkarnak (felligyeleti teriilet vezetdjének, kotelezettségvallalonak)
megallapitott feladatokat. Illetékességi teriiletén képviseli az OKM-et.

3.5. Ellatja a kiilon szabalyzat altal hataskorébe utalt koltségvetési szervek, alapitvanyok,
kozalapitvanyok, valamint korlatolt feleldsségli tarsasagok és kozhaszni tarsasdgok
tekintetében a szabalyzat altal a szakallamtitkaroknak megallapitott feladatokat.

3.6. Részt vesz az orszag unids tagsagaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.
3.7. A szakallamtitkart az altala kijelolt, iranyitésa ala tartozo foosztalyvezetd helyettesiti.

3.8. A koordinécios szakallamtitkdr a fentieken tul felelés az OKM hivatali egységeinek
0sszehangolt miikddéséért, igy kiillonosen:

a) Szervezi, koordindlja és ellendrzi az OKM feladatainak ellatasat.

b) Javaslatot tesz a miniszternek az OKM szervezeti és miikodési rendjének kialakitasara.
c) Iranyitja a jogi, igazgatasi és személyzeti tevékenységet.

d) Kozremiikodik a szakallamtitkarok tevékenységének osszehangoldsaban.

e) Gyakorolja a Kormany tigyrendje, illetve a jogalkotasrdl szolo 1987. évi XI. torvény
rendelkezései alapjan az OKM-t megilletd észrevételezés és véleménynyilvanitas jogat.

f) Intézkedik, hogy a belsé és kiilsd ellendrzési jelentésekben tett megallapitasok,
javaslatok hasznosulasardl és végrehajtasuk nyomonkdvetésére nyilvantartast vezessen
a tarca a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold 193/2003. (X1.26.)
Kormanyrendelet 29/A §-a értelmében.

3.9. Az éllamtitkdr akadélyoztatasa esetén a koordinacios szakallamtitkdr részt vesz az
allamtitkari értekezleten, e jogkorében nem helyettesithetd. Egyéb esetekben az altala kijelolt,
iranyitasa ala tartozo féosztalyvezetd helyettesiti.

3.10. A koordinacios szakallamtitkar részt vesz az allamtitkar allamtitkari értekezletre,
tovabba a miniszter, illetve a miniszter akadalyoztatisa esetén a helyettesitd allamtitkar
korményiilésre, valamint az Orszaggyllés plendris ¢€s bizottsagi iiléseire torténd
felkészitésében.

3.11. A nemzetkozi szakallamtitkar a 3.1.-3.6. pontokban megfogalmazott altalanos feladat-
¢s hataskorokon feliil ellatja az OKM képviseletét a Pécs 2010. Eurdpa Kulturélis Févarosa
program tarcakozi koordinécidjaval kapcsolatos feladatok tekintetében.
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I1. Politikai munkatarsak
1. A kabinetfonok

1.1. A kabinetfénok a miniszter és az allamtitkar politikai munkajat kozvetleniil segito, a
miniszter kozvetlen feliigyelete alatt 4llo 6nallod szervezeti egység vezetdje. A kabinetféndk a
vezetdi megbizas, illetve a megbizas visszavondsa kivételével gyakorolja a munkaltatoi
jogokat a Miniszteri Kabinet allomanyaba tartozo6 koztisztviseldk felett.

1.2. Munk4jarél rendszeresen tdjékoztatja a minisztert. Részt vesz a miniszter, illetve a
miniszter akadalyoztatdsa esetén az allamtitkdr kormanyiilésre, valamint az Orszaggylilés
plenaris és bizottsagi iiléseire torténd felkészitésében.

1.3. Osszehangolja az OKM érdekegyeztetési tevékenységében valdo kormanyzati és
minisztériumi szintli részvételét és szakmailag felligyeli a tarsadalmi és civil szervezetekkel, a
tanacsado, érdekegyeztetd és dontés-elokészitd testiiletekkel, partokkal és civil szervezetekkel
fenntartott kapcsolatokat.

1.4. A miniszter, illetve az allamtitkar felhatalmazasa alapjan kapcsolatot tart a
minisztériumok, kormanyhivatalok vezetdivel.

1.5. Folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart az allamtitkarral és szakallamtitkarokkal,
valamint a miniszter tanacsadd testiileteivel. Tajékozodik, és egyeztetést kezdeményez
szakmai és politikai kérdésekben az OKM vezetdinél.

1.6. A kabinetfénokot a Miniszteri Kabinet, altala kijelolt koztisztviseldje helyettesiti.

2. A politikai fotanacsadd, politikai tanacsadé

1.1. A miniszter a Miniszteri Kabinetben politikai fétanacsaddt és politikai tandcsadot
nevezhet ki a miniszter feladatai ellatasanak idejére.

1.2. A politikai fétanacsado, tandcsadd a miniszter politikai és szakmai tevékenységéhez
kozvetleniil kapcsolddo feladatokat latja el.

1.3. A politikai fotandcsadd, tandcsadd felkésziti a minisztert, illetve az allamtitkart a
parlamenti interpellaciok és kérdések megvalaszolasara, illetve biztositja felkésziilését az
Orszaggytilés plenaris és bizottsagi iiléseire.

1.4. Tevékenységérdl rendszeresen tdjékoztatja az allamtitkart és a kabinetfonokot, illetve
jogosult tajékoztatast kérni politikai allasfoglaldsok kialakitasa sordn az allamtitkar, illetve a
kabinetfondk, valamint az OKM valamennyi feliigyeleti teriiletének vezetdjétél és azok
vezetd megbizasi munkatarsaitol.
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I1I. Oktatasi Jogok Biztosa

Az Oktatasi Jogok Biztosa (a jelen alfejezet alkalmazasdban a tovabbiakban: biztos) a
minisztériumban miikodik, jogallasarol, feladatairdl és eljardsanak szabdlyairdl kiilon
jogszabaly rendelkezik.

A biztos feladatai ellatdsa soran az OKM szervezeti egységeitdl tajékoztatast vagy
szakvéleményt kérhet.
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IV. Szakmai vezetok
1. A foosztalyvezeto

1.1. A féosztalyvezetd a jogszabalyoknak és szakmai kovetelményeknek megfelelden, a
miniszter, az allamtitkar, a kabinetfénok, illetdleg a feliigyeletét ellatdé szakallamtitkar
rendelkezései alapjan vezeti a féosztalyt, dont a hataskorébe utalt tigyekben.

1.1.1. Felelds a vezetése alatt allo szervezeti egység mitkddéséért, tovabba a feladatkorébe
utalt feladatok teljesitéséért ¢€s ellendrzéséért. Megszervezi, irdnyitja és ellendrzi a
foosztaly —munkdjat, ennek kerettben a FEUVE szabdlyzatban  foglaltak
figyelembevételével meghatarozza a foosztdly munkatervét és megéllapitja a féosztaly
iddészaki feladatait. Rendszeresen beszamoltatja a fOosztdly munkatarsait, ellenérzi az
ligyintézés szakszerliségét €s a hataridok betartasat.

1.1.2. Javaslatot tesz a fOosztaly 1étszdm-, személyi juttatdsi és jutalmazasi keretével valod
gazdalkodasra, tovabba kitiintetések, cimek, dijak adomanyozasara.

1.1.3. A feladatkorét érintd kérdésekben képviseli a féosztalyt, kiilon felhatalmazas alapjan
eljar az OKM képviseletében.

1.1.4. A féosztalyvezetdt az altala kijelolt féosztalyvezetd-helyettes, illetve osztalyvezetd,
ezek hianyaban a feliigyeleti teriilet vezetdje altal kijelolt féosztalyvezetd helyettesiti.

1.2. A vezetése alatt allo szervezeti egység, a foosztaly, ellatja a szervezeti egység felett
iranyitast gyakorld szakallamtitkar feladatai koziil a Szervezeti és Milkodési Szabalyzat
Masodik Részében a fosztaly szamara meghatarozott szakmai feladatokat.

1.2.1. Elkésziti a féosztaly feladatkorébe tartozd kérdések megoldasara iranyuld
elterjesztések €s jogszabalyok, illetve azok tervezeteit, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges iranymutatasok, javaslatok szakmai tervezeteit.

1.2.2. El6késziti fOosztaly szakmai teriiletét érintd fejezeti kezelésii koltségvetési
eldiranyzat felhasznaldsara vonatkozé javaslatot.

1.2.3. A feliigyeleti teriilet vezetdje altal meghatarozott korben felelds a fejezeti kezelésii
eldiranyzatok ¢és az igazgatasi koltségvetés gazdalkodasi, kotelezettségvallaldsi ¢és
utalvanyozasi szabdlyzataiban, a beszerzési szabalyzatban, a FEUVE szabalyzatban ¢és
annak mellékleteiben, tovabba az OKM egyéb szabalyzataiban meghatarozott szakteriileti
feladatok — igy kiilonosen a tervezéssel, kockazatelemzéssel, elokészitéssel, végrehajtassal,
nyilvantartasok vezetésével, ellendrzéssel kapcsolatos teendOk — ellatasaért.

1.2.4. A kiilon szabalyzat rendelkezései alapjan a feliigyeleti terlilethez tartozo
koltségvetési  szervek  vonatkozisdban  eldkésziti a  kiillon  szabalyzatban a
szakallamtitkarnak megallapitott feladatokkal kapcsolatos dontéseket, illetve javaslatokat,
részt vesz az Ellen6rzési Féosztaly altal végzett, a szakmai tevékenység értékelésére is
kiterjed6 ellendrzésekben. A feladatkorét érintd kérdésekben kozremiikodik a maés
feliigyeleti teriilethez tartozd koltségvetési szervek feletti szakmai feliigyeleti
tevékenységgel kapcsolatos dontések elokészitésében.

1.2.5. A kiilon szabalyzat rendelkezései alapjan a feliigyeleti teriilethez tartoz6 gazdasagi
tarsasagok ¢s kozhasznu tarsasagok, illetve alapitvanyok, kozalapitvanyok tekintetében
elokésziti a szakallamtitkar kiilon szabdlyzat szerinti dontéseit, illetve javaslatait, a
feladatkorét érint6 kérdésekben kozremikodik a mas feliigyeleti teriilethez tartozo
gazdasagi tarsasagokkal és kozhasznu tarsasagokkal, alapitvanyokkal, kdzalapitvanyokkal
kapcsolatos dontések eldkészitésében.
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2. A titkarsagvezeto

2.1. Az allamtitkari és szakallamtitkari titkarsag vezetdje (jelen alfejezet alkalmazasaban a
tovabbiakban: titkarsagvezetd) vezetd beosztdsu koztisztviseld, akinek feladata, hogy
altalaban az allami vezetok munkdjat segitd, 6nalld szervezeti egységként mikodo titkarsagot
vezesse.

2.2. A titkarsagvezetd kozvetit a vezetd ¢€s a felligyelt szervezeti egységek kozott, felelds a
miniszter, az allamtitkar, illetve a szakallamtitkar altal kiadott feladatok végrehajtasanak
megszervezéséért, ennek keretében koordindlja a feliigyelt szervezeti egységek munkajat,
figyelemmel kiséri a végrehajtas menetét, folyamatosan tajékoztatja a szakallamtitkart az
esedékes hataridok végrehajtasanak helyzetérdl. Szignalasra elokésziti az érkezd iratokat,
vizsgdlja a kimend vélemények, allasfoglaldsok koherencidjat, alairas elott ellenérzi a
szakallamtitkdr kiadmanyozéasaval késziilo iratokat, sziikség szerint javaslatot tesz a
modositasra, kiegészitésre.

2.3. A titkdrsagvezetd vezetése alatt allo titkdrsdg biztositja a vezetd munkdjanak
adminisztrativ és technikai feltételeit, szervezi és nyilvantartja hivatalos programjat. A
titkarsag alkalmazottai a titkdrsdgvezetd iranyitdsa mellett végzik az tligyviteli munkat, az
ligyiratok kezelését, megszervezik a feliigyeleti teriilet vezetdi értekezleteit.

2.4. A feliigyeleti teriilethez tartozo koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasdgok és kdzhaszn
tarsasagok, illetve alapitvanyok, kozalapitvanyok tekintetében koordinélja a szakallamtitkar
kiilon szabalyzat szerinti dontéseinek, illetve javaslatainak eldkészitését, amennyiben azok
tobb féosztaly, illetve feliigyeleti teriilet kozremitkodését igénylik.

3. A foosztalyvezeté-helyettes

3.1. A féosztalyvezetd-helyettes kozvetleniil irdnyitja a féosztalyvezetd altal meghatarozott
foosztalyi tevékenységet, illetdleg szervezeti egységeket. Felelds az iranyitasa ala tartozo
osztalyok és munkatarsak tevékenységéért és azok ellendrzéséért. Ellatja azokat a feladatokat,
amelyeket a hataskorébdl a foosztalyvezetd ra atruhazott.

3.2. A féosztalyvezetd tavollétében gyakorolja annak jogkorét. Kiilon felhatalmazéssal eljar
az OKM képviseletében.

3.3. A fOosztalyvezetd altalanos helyettesitésére, féosztalyonként egy, osztalyt nem vezetd
foosztalyvezetd-helyettes is miikodhet.

4. Az osztalyvezetd

4.1. Az osztalyvezetd vezeti az osztalyt, és felelés annak mikodéséért. Az osztalyvezetési
feladatokon kiviil végzi az osztaly munkéjabol az iigyrendben és a munkatervben raruhazott
feladatokat.

4.2. Meghatarozza az TlgyintézOk és ligykezelok részletes feladatait, ellendrzi
tevékenységiiket.

4.3. Kiilon felhatalmazas alapjan eljar az OKM képviseletében.
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V. Beosztott munkatarsak
1. Az iigyintézo

1.1. Az iigyintéz6 ¢érdemi dontésre elOkésziti, illetve ilyen iranyu felhatalmazas esetén
kiadmanyozza a munkakorébe utalt ligyeket. Feladata minden olyan iigy feleldsségteljes €s
onallé végzése, amelyet a munkakori leirasa, tovabba a hivatali felettese esetenként vagy
idészakosan a feladatkdrébe utal.

1.2. Feladatait alapvetden Onalloan, kezdeményezden, illetdleg a felettesétdl kapott
utmutatasok, tovabba a tényallas és az érdekeltek allaspontjanak tisztazésa alapjan — a
jogszabalyok ¢és az tligyviteli szabalyok megtartasaval — koteles végrehajtani.

1.3. Az eredményes munka érdekében tanulményoznia és ismernie kell minden olyan
jogszabalyt, szakmai eldirast és egyéb rendelkezést, amely a szinvonalas {ligyintézéshez,
illet6leg a végrehajtas megszervezéséhez és ellendrzéséhez sziikséges.

2. Az iigykezelo

2.1. Az iigykezeld gondoskodik az adminisztracios feladatok ellatdsarol, kiilondsen a
beérkezd iigyiratok atvételérdl, nyilvantartasarol, a kiadmanytervezetnek felettese itmutatésai
szerint torténd gépelésérdl, sokszorositasarol, tovabbitasarol.

2.2. Ellatja azokat az ligyviteli jellegii feladatokat, amelyekkel a hivatali felettese megbizza.

VI1. A miniszteri biztos

1.1. A miniszter a kiemelt jelentdségii, vagy a hivatali szervezet tobb szakmai teriiletét is
érintd, jol koriilhatarolhatd feladatrendszer ellatasara kiilon normativ utasitdssal az OKM
szakallamtitkarat, illetve politikai fOtanacsadojat legfeljebb hat honapos iddtartamra
miniszteri biztossa nevezheti ki. Az OKM miniszteri biztosainak szdma egyidejiileg a két fot
nem haladhatja meg.

1.2. A miniszteri biztos tevékenységét a miniszter iranyitja, munkajat szakallamtitkar
miniszteri biztos esetén a szakallamtitkar titkarsaga, politikai fétanacsado esetén a Miniszteri
Kabinet segiti.

1.3. A miniszteri biztos jogai és kotelezettségei a kinevezésérdl sz6l6 miniszteri utasitdsban
foglaltak szerint megegyezhetnek a szakallamtitkarok egyes jogaival €s kotelezettségeivel.
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MASODIK RESZ
AZ OKM SZERVEZETE

AZ ONALLO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium feladatkorébe tartozo hivatali feladatokat — feliigyeleti
teriiletenként — a kovetkezd szervezeti egységek latjak el:

MINISZTER
Oktatasi Jogok Biztosanak Titkarsaga (féosztaly)
Ellendrzési Foosztaly
Egyhazi Kapcsolatok Titkarsaga (féosztaly)
Esélyegyenldségi Foigazgatdsag (foosztaly)

KABINETFONOK
Miniszteri Kabinet

ALLAMTITKAR
Allamtitkéri Titkarsag
KOORDINACIOS SZAKALLAMTITKAR
Kozigazgatasi Koordinacios Féosztaly
Igazgatéasi Fosztaly
Jogi Féosztaly
Kozszolgalati Féosztaly

KOZOKTATASI SZAK ALLAMTITKAR
Kozoktatasi Szakallamtitkar Titkarsaga
Kozoktatasi Féosztaly
Nemzetiségi Fosztaly

KULTURALIS SZAKALLAMTITKAR
Kulturalis Orékségvédelmi és Koordinacios Féosztaly
Miivészeti Foosztaly
Kozgyljteményi Féosztaly
Kozmiuvelddési Féosztaly

FELSOOKTATASI ES TUDOMANYOS SZAKALLAMTITKAR
Fels6oktatasi ¢s Tudomanyos Szakallamtitkar Titkarsaga
FelsOoktatasi Féosztaly
Tudomanypolitikai Féosztaly

NEMZETKOZI SZAKALLAMTITKAR
Nemzetkozi Koordinacios Féosztaly
Kulturalis és Oktatasi Szakdiplomadciai Féosztaly
Eurdpai Unids Kapcsolatok Féosztalya

FEJLESZTESI ES GAZDASAGI SZAKALLAMTITKAR
Fejlesztési és Gazdasagi Szakallamtitkar Titkarsaga
Koltségvetési Fosztaly
Kozgazdasagi és Fejlesztési Féosztaly
Beruhazasi Féosztaly
Gazdalkodasi Féosztaly
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I. A miniszter kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

1. A Miniszteri Kabinet

A Miniszteri Kabinet a kabinetfonok vezetésével mikodd 6ndllo szervezeti egység, amely
feladatait a Miniszteri Titkarsagon, a Tarsadalmi €s Civil Kapcsolatok Titkarsagan, valamint a
Sajtoirodan keresztiil 1atja el.

1.1. A Miniszteri Titkéarsag

A Miniszteri Titkarsag a kabinetfonok kdzvetlen irdnyitasa mellett ellatja a titkarsagra érkezo
iratok tigykezelését, valamint kozremiikodik a miniszter programjainak szervezésében.

1.2. Tarsadalmi és Civil Kapcsolatok Titkarsaga

1.2.1. A Térsadalmi és Civil Kapcsolatok Titkarsaga a jogszabalyokban rogzitett feltételeknek
megfelelden elkésziti és koordindlja a partokkal, az oktatasi és a kulturalis teriileten érdekelt
tarsadalmi és civil szervezetekkel, tanacsado testiiletekkel, korményzati hivatalokkal és
minisztériumokkal folytatott dontés-elokészitd targyalasokat.

1.2.2. Ellatja az OKM képviseletét az orszadgos érdekegyeztetés rendszerében, valamint a
tarsadalmi és civil forumokon.

1.2.3. Koordinélja a lobbitevékenységrol sz6ldo 2006. évi XLIX. torvény hatalya ala tartozo
minisztériumi feladatokat, az erre vonatkozo kiilon utasitas rendelkezései szerint.

1.3. Sajtoiroda

1.3.1. A Sajtoiroda feladata a kozvélemény folyamatos és pontos tajékoztatisa az OKM
tevékenységérol, illetve egyes szakkérdésekben hivatalos allaspontjardl. Ennek érdekében
el6késziti a miniszter és mas minisztériumi vezetdk nyilvanos programjait, szervezi az OKM
sajtotajekoztatoit, ellaitja az OKM hivatalos honlapjanak és a www.kultura.hu portalnak az
lizemeltetését és tartalmi feltoltését.

1.3.2. A Sajtéiroda az egységes kormanyzati kommunikécido érdekében szervezi az
egylittmiikddést a Miniszterelnoki Hivatal korméanyzati kommunikacioért felelds allamtitkéara
iranyitasa ala tartozé szervezeti egységekkel.

1.3.3. A Sajtoiroda ellatja az OKM altal kozzéteendd adatok meghatarozasardl, illetve a
kozzététel modjarol szolo szabalyzat szerinti ,,adatk6z16” szamara eldirt feladatokat.

1.3.4. A Sajtoiroda sajto-helyreigazitasi tigyekben ellatja az OKM jogi képviseletét, illetve a
Sajtoiroda iranyitasaval megbizott vezetd képviselet ellatdsara meghatalmazast adhat.



2. Oktatasi Jogok Biztosanak Titkarsaga (foosztaly)

Az Oktatasi Jogok Biztosanak Titkarsaga (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban:
Titkarsag) kiilon jogszaballyal 1étrehozott, a miniszter kozvetlen feliigyelete alatt allo, az
oktatasi jogok biztosa altal iranyitott 6nallo szervezeti egység.

A Titkéarsag tigyrendjét — amely tartalmazza a titkarsag miikodését, szervezeti felépitését és
kiils6 kapcsolatrendszerét - az oktatasi jogok biztosa késziti eld, €s a miniszter hagyja jova.

3. Ellenérzési Foosztaly

Az Ellendrzési Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Foosztaly) ellatja az
OKM belso ellendrzését, ellendrzi a fejezeti kezelésti eldiranyzatokbol nyujtott tdmogatasok
felhasznalasat, ellendrzéseket végez a feliigyelt koltségvetési szerveknél, a fejezet szakmai
feliigyelete ala tartozd, a fejezet koltségvetésébdl tamogatasban részesiild gazdasagi
tarsasagoknal, tovabba az OKM koltségvetésébol céljelleggel nyujtott €s a nemzetkdzi
tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatban a kedvezményezetteknél ¢és a tadmogatasok
lebonyolitasdban résztvevd szervezeteknél. Miniszteri, allamtitkari dontés, valamint
kozérdeki bejelentések alapjan soron kiviili ellendrzéseket végez.

3.1. A Foosztaly belso ellendrzési tevékenysége kiterjed a szabalyszerliségi ellendrzésekre,
pénziigyi ellenérzésekre, rendszerellendrzésekre, teljesitmény-ellendrzésekre, a fejezet
felligyelete alda tartozo koltségvetési szervek éves beszamoloinak megbizhatosagi
ellendrzéseire, valamint informatikai rendszerek ellenérzésére egyarant.

3.2. A FoOosztily folyamatosan figyelemmel kiséri ¢és jogszabalyban meghatarozott
1dokozonként értékeli az OKM-ben és a feliigyelt intézményeknél a FEUVE rendszer
miikodését és miikddtetését, valamint a belsd ellendrzési rendszer megfelel0ségét.

3.3. Az OKM feliigyelete ald tartozod intézmények belsd ellendrei szdmara ajanlasokat,
utmutatasokat készit, ¢és tovabbképzéseket szervez. A belsd ellendrzési feladatok
végrehajtasarol — éves beszamolo keretében vagy konkrét témakorben — tajékoztatd anyagokat
készit.

3.4. Kozremiikdodik az OKM feliigyelete ald tartozo koltségvetési szervek belsé ellendrzési
egységeinek vezetdi tekintetében a miniszter munkaltatdi jogainak gyakorlasdban.

4. Egyhazi Kapcsolatok Titkarsaga (féosztaly)

Az Egyhazi Kapcsolatok Titkarsaga (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovéabbiakban:
Titkarsdg) a miniszter kozvetlen irdnyitasa alatt allo szervezeti egység, mely elOkésziti a
miniszter egyhaziigyi és az egyhazakkal valo kapcsolattartasbol adodé feladatait, tovabba
szervezi az egyhaziigyi feladatok kormanyzati koordinéacidjat és az 4agazati feladatok
végrehajtasat.

4.1. A Titkérsag ellatja az egyhazak hitéleti és kozcélu tevékenységének anyagi feltételeirdl
sz016 torvénybdl és mas jogszabalyokbdl eredd, valamint az egyhazakkal kotott nemzetkozi
¢és kétoldalu megallapodasok alapjan az OKM-re haruld feladatokat, elokésziti a vatikani
vegyesbizottsag javaslatait, megszervezi, illetve lebonyolitja a bizottsagi tiléseket.

4.2. Ellatja a volt egyhazi ingatlanok tulajdoni helyzetének rendezésérdl szold torvény
rendelkezésein alapulé és az egyhdzi ingatlanrendezés szamitégépes nyilvantartadsaval
kapcsolatos feladatokat.
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4.3. Segitséget nyujt az egyhazak nevelési-oktatasi, kulturalis, mivészeti, kozgytijteményi €s
az épitett orokség megdrzésével kapcsolatos tevékenységéhez. Kozremiikodik az egyhdzak
tudoményos, szocialis, sport és egészségiigyi tevékenységével, illetve a gyermek- &s
ifjasagvédelmi kozfeladatot atvallald egyhédzi intézmények létesitésével, miikodtetésével
kapcsolatos kormanyzati feladatok ellatasaban.

4.4. Kapcsolatot tart a hataron tali magyar egyhazi szervezetekkel.

4.5. A Titkarsag ellatja az OKM jogi képviseletét az egyhazi tulajdonrendezési perekben.

5. Esélyegyenloségi Foigazgatosag (foosztaly)

Az EsélyegyenlOségi FOigazgatosag (jelen alfejezet alkalmazdsdban a tovéabbiakban:
Foigazgatdsag) a miniszter kdzvetlen iranyitasa alatt allo szervezeti egység, amely elokésziti a
halmozottan hatrdnyos helyzetli gyermekek, tanulok esélyegyenldségét szolgaldé miniszteri
dontéseket (a tovabbiakban e fejezet alkalmazasidban: esélyegyenldségi feladatok), tovabba
szervezi az es¢lyegyenldségi feladatok agazati feladatainak végrehajtasat, illetve ellatja a

crer

5.1. A Foigazgatdsag szervezi a miniszter feladatkorébe tartozd esélyegyenldségi feladatokat
szolgalod tarcakozi egyeztetéseket, tovabba képviseli a minisztériumot mas miniszter
feladatkorébe tartozo, az esélyegyenldségi feladatokat érintd tigyekben.

5.2. A Foigazgatosag ellatja az  esélyegyenlOoségi  feladatokkal — Osszefliggd
hatranykompenzacid, esélyteremtd programok ¢&s miniszteri dontések eldkészitését. A
Foigazgatdsag elokésziti a hatranyos helyzetl és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek
tanulok kozoktatasban ¢és felsGoktatasban — a Mentorprogram kivételével - folytatott
tanulmanyai sikerességét szolgalé programokat ¢és végrehajtasukat koordinalja. A
Foigazgatosag kozremiikddik a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek,
tanulok helyzetét érintd jogszabalyok eldkészitésében és véleményezésében.

5.3. A Fdigazgatosag intézkedéseket kezdeményez az egyenld banasmod, oktatasban vald
érvényesiilése érdekében. A FOigazgatosag stratégiai megoldasokat dolgoz ki az
esé¢lyegyenldségi feladatok végrehajtasdhoz és segiti a helyi dnkormanyzati esélyegyenldségi
programok elkészitését.

5.4. A Foigazgatosag részt vesz a hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekek, tanulok sikeres tanulmanyait segitd unids forrdsok és hazai forrasok terhére
megvalosuld programok ¢és palyazatok eldkészitésében és végrehajtasanak figyelemmel
kisérésében.

5.5. A Fdigazgatosag el6késziti a hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetii
intézkedéseket, tovabba egyiittmiikodik a sajatos nevelési igényli gyermekek, tanuldk
helyzetével kapcsolatos dontések elokészitésében.

5.6. Ellatja az Educatio Tarsadalmi Szolgéltato Kht. keretében miikodd Esélyegyenldségi
Igazgatosaggal Osszefliggd szakmai feladatokat.

5.7. Koncepciot dolgoz ki a romékat érintd kulturélis kérdésekben. Részt vesz a roma kultarat
érintd tdmogatasi rendszerek kidolgozasdban a romak széleskori kulturalis megjelenése
érdekében. Részt vesz az unids forrasok terhére megvalosuld roma kultarat érinté programok
¢s palyazatok el0készitésében €s a végrehajtas figyelemmel kisérésében.
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5.8. Segiti a hazai nemzeti és etnikai kisebbségek nyelvének, kultirijanak megorzését,
kozmiivelddési, kozgyljteményi, miivészeti szervezeteik tevékenységét, kulturalis
intézményeik 1étrehozéasat ¢s miikodését.
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I1. Az allamtitkar kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egység
1. Allamtitkari Titkarsag

Az Allamtitkéari Titkarsag 6nalld szervezeti egység, amely a titkarsagvezetd iranyitasaval az
allamtitkar munkajanak segitése érdekében el6késziti az allamtitkdr szakmai és politikai
targyalasait, programjait, rendelkezésére bocsatja a sziikséges hattéranyagokat. Végzi az
tigyvitellel kapcsolatos teenddket, biztositja az allamtitkari munka adminisztrativ és technikai
feltételeit.

Az altalanos titkarsagi feladatokon tul az allamtitkdr minisztert helyettesité feladatkore
hatékony ellatasa érdekében egyiittmiikodik a szakallamtitkari titkarsagokkal, valamint a
miniszter kozvetlen irdnyitasa alatt allo szervezeti egységekkel.

A titkarsag a parlamenti munkdval és a hataron tili magyarokkal kapcsolatos feladatait az
alabbi osztalyain keresztiil 1atja el.

1.1. Parlamenti Titkarsag (osztaly)

1.1.1. A Parlamenti Titkarsdg koordinalja az OKM Orszaggytilés miikodésével Gsszefiiggd
feladatainak ellatasat.

1.1.2. Segiti a miniszter és az allamtitkar parlamenti munkéjat. Ennek érdekében eldkésziti az
OKM-et érintd interpellaciok, azonnali, szdbeli és irdsbeli kérdések, a napirend eldtti és utani
felszolalasok megvalaszoldsat, valamint az expozék €s zarszok szovegének Osszeallitasat.

1.1.3. A parlamenti targyalds szakaszdban gondozza az OKM 4altal az Orszaggytléshez
benyujtott jogszabaly-tervezeteket.

1.1.4. Tovabbitja az illetékes szervezeti egységeknek az OKM-et érint6 képviseldi, bizottsagi
vagy mas kozponti allamigazgatasi szervek altal benyujtott inditvanyokat.

1.1.5. Koordinalja a tarca szakértdinek részvételét az Orszaggyiilés plenaris és bizottsagi
iilésein, az ott elhangzottakrdl jelentéseket és elemzéseket készit.

1.1.6. Kapcsolatot tart az orszaggytilési képviselokkel, parlamenti frakciokkal, az illetékes
parlamenti bizottsdgokkal, az Orszaggylilés Hivatalaval, illetve mas tarcdk ¢és
korményhivatalok parlamenti titkarsagaival.

1.2. Hataron Tuli Magyarok Titkarsaga (osztaly)

1.2.1. A Hataron Tuli Magyarok Titkarsaga a hataron tuli magyarok oktatasi programjaival
kapcsolatos szakmai feladatokat lat el, javaslatokat készit a hataron tuli magyar oktatasi és
kulturalis stratégia kidolgozasara.

1.2.2. Elékésziti és véleményezi a hataron tali magyarsagot érintd oktatdsi és kulturalis
jogszabalyokat, kormany-el6terjesztéseket, kiilonos tekintettel a kedvezménytorvény oktatasi
rendelkezéseinek végrehajtasaval Osszefiiggd, és a hatdron tuli magyaroknak a fels6foku
oktatasban valo részvételét szabalyozo jogszabaly-alkotasi feladatokra.

1.2.3. El6késziti az allamkozi és tarcaszintli oktatdsi és tudoményos megallapodasok
kisebbségi fejezeteit, koordindlja a kétoldali kormanykozi kisebbségi vegyes bizottsagok
hatdron tali magyarokat érintd feladatait, képviseli a tarcat a hataron tuli magyar ligyeket
kezeld szakmai testiiletekben.

1.2.4. Kapcsolatot tart a kiilhoni magyarsag szakmai és érdekképviseleti szerveivel, a feladat
ellatasaban résztvevd magyarorszagi szervezetekkel, hattérintézményekkel, tovabba az OKM
egyes szakallamtitkarsagaival.
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1.2.5. Miukodteti a miniszter hataron tuli szakmai tanacsado testiileteit (Hataron Tali Magyar
Oktatasi Tanacs, Hataron Tuli Magyar Osztondij Tanacs, Hataron Tuli Magyar Felsdoktatasi
Tanacs), és koordindlja a tarcanak a kiilhoni magyarsaggal kapcsolatos kulturalis €és (egyhazi

feladatait).
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I11. A koordinacios szakallamtitkar feliigyeleti teriilete
1. Kozigazgatasi Koordinacios Féosztaly

1.1. A Kozigazgatasi Koordinacios Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban:
Foosztaly) az Elsé Rész IV. fejezet 3. alfejezetében foglalt altalanos titkarsagi feladatokon tal
— a koordinécios szakallamtitkarnak az allamtitkart helyettesitd feladatkore hatékony ellatasa
érdekében — egyiittmiikddik az allamtitkar és a szakallamtitkdrok titkarsagaival, valamint a
miniszter kozvetlen irdnyitasa alatt all6 szervezeti egységekkel.

1.2. Ellatja a koordinaciés szakallamtitkarhoz érkezd iratok dontésre elOkészitésével
kapcsolatos feladatokat és kozremiikodik a miniszteri kiadméanyozast igényld iigyiratok
iranyitasaban.

1.3. Kozremiikodik a belsé allamtitkdri és a miniszteri, valamint a titkarsagvezetoi
értekezletek szervezésében. Tovabba koordindlja az 4gazati ¢és belsé informatikai
fejlesztésekkel kapcsolatos stratégiai jellegli minisztériumi dontések eldkészitését.

1.4. Ellatja az agazati statisztikai rendszer miikddtetésével kapcsolatos tarcafeladatokat.

1.5. Megszervezi ¢és végrehajtja az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Programnak megfeleld
adatgytijtéseket, adatellendrzést, feldolgozast ¢és adatszolgaltatast, 6sszeallitja, megszerkeszti
az adatgyijtésekrdl szolo statisztikai tajékoztatokat, mikodteti az OKM  statisztikai
nyilvantartasait, koordinalja és végzi a nemzetkozi statisztikai adatszolgaltatdsokat.

1.6. Az é4gazati statisztika fejlesztése korében karbantartja a statisztikai kérddiveket, valamint
a statisztikai fogalomrendszereket, 0sszefogja a statisztikak harmonizécidjat és nemzetkozileg
Osszehasonlithatd indikatorok fejlesztését célzo hazai programokat.

1.7. Ellenjegyzi az Igazgatéasi Foosztaly ligyrendjét.

1.8. A Fdosztaly osztalyaként miikodé Szerzoi jogi Iroda (tovabbiakban: Iroda) alapfeladata a
szerzOi jogrol szolo 1999. évi LXXVI. torvényben (tovabbiakban: Szjt.) meghatarozottak
szerint a koz0s jogkezeld szervezetek nyilvantartasba vételével és feliigyeletével kapcsolatos
feladatok ellatdsa, a kozOs jogkezeld szervezetek altal készitett jogdijkozlemények
jovahagyasanak eldkészitése.

1.8.1. Az Iroda el6késziti a szerzéi jogi szabalyozds moddositdsdra vonatkozo
szabalyozasi javaslatokat, véleményezi a szerzOi jogi vonatkozasu jogszabalyokat, €s
nemzetkozi szerzédéseket.

1.8.2. Az Iroda, a minisztérium illetékes szakmai teriiletei, és sziikség esetén kiilsd
szakértok igénybevételével:

- a kozos jogkezeld szervezetek nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatai
korében :

1.8.2.1. Eldkésziti a kozos jogkezeld szervezetek nyilvantartdsba vételével, a
nyilvantartdsi adatok moddosuldsaval, a ko6z0s jogkezeld szervezetek
nyilvantartasbol valo torlésével kapcsolatos miniszteri dontéseket.

1.8.2.2. Gondoskodik e dontéseknek a Hivatalos Ertesitdben torténd
megjelenésérol.
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1.8.2.3. Gondoskodik a nyilvantartasi adatoknak a tarca honlapjan torténd
megjelenésérol. Az Szjt. 89/A.§ (1)-(2) bekezdése szerinti hirdetmény
eldkészitésérdl és kozzétételérdl.

- a k6z0s jogkezeld szervezetek felligyeletének ellatasa korében:

1.8.2.4. Az Szjt. 93.§-dban foglaltaknak megfeleléen évente ellenérzi a kozos
jogkezeld szervezetek tevékenységét, és sziikség szerinti eldkésziti a miniszteri
intézkedéseket.

1.8.2.5. Az Szjt. 93.§ (4) bekezdésének megfelelden intézkedik az Szjt. 93.§ (2)
bekezdésében foglalt iratok megkiildésérdl az igazsagligyért felelds miniszternek
¢s a Magyar Szabadalmi Hivatal elndkének.

1.8.2.6. Az Szjt. 90.§ (8) bekezdése alapjan ellendrzi a dijszabas jovahagyasa
kapcsan a kozos jogkezeld szervezetek altal kiadott igazolasok valodisagat.

- a koz0s jogkezeld szervezetek dijszabasainak jovahagyasa korében:

1.8.2.7. Gondoskodik arrol, hogy az Szjt. 90.§ (5) bekezdése szerinti felhivast a
minisztérium honlapjan kdzzétegyék.

1.8.2.8. Gondoskodik a dijszabasoknak a szakmai terliletekkel, a jelentds
felhasznalokkal, a felhasznalok érdekképviseleti szervezeteivel, a Magyar
Szabadalmi Hivatal elndkével és az informatikaért felelés miniszterrel torténd
egyeztetés lefolytatasarol

1.8.2.9. Elokésziti a dijszabasok jovahagyasara vonatkozd miniszteri dontést.
1.8.2.10. Intézkedik a dijszabasok Hivatalos Ertesitében torténd megjelenésérél.

1.8.2.11. Gondoskodik a védelmi 1d6 eltelte utan fizetett jarulékok felhasznalasarol
sz616 tajékoztatasnak a minisztérium hivatalos lapjaban torténd kozzétételérdl.

1.8.3. El6késziti a Szerzdi Jogi Szakértd Testiilet tagjainak kinevezésével kapcsolatos
intézkedéseket.

2. Igazgatasi Foosztaly

Az Igazgatasi FOosztily (jelen alfejezet alkalmazasdban a tovabbiakban: Fdosztaly)
koordinalja a koordinacios szakallamtitkar altal meghatarozott feladatok végrehajtasat, ellatja
a hivatali szervezet jogalkotassal kapcsolatos koordindcids, igazgatasi, szervezetfejlesztési,
tigykezelési feladatait, illetve segiti a koordinacidés szakallamtitkart a feladatok
végrehajtasanak szervezésében €s a beszamoltatasban.

2.1. A Foosztaly a jogalkotdssal kapcsolatos koordinacids feladatai keretében el0késziti a
minisztériumok ¢és kormdnyhivatalok eldterjesztéseire, jogszabaly-tervezeteire vonatkozd
egységes tarca-allaspontot tartalmazo valasztervezetet, valamint végrehajtja a Jogi FOosztaly
altal megkiildott kormany-eldterjesztések ¢és miniszteri rendeletek tervezeteinek
allamigazgatasi egyeztetését.

2.2. Az OKM igazgatasi feladatainak ellatasa érdekében a Fdosztaly 0sszeallitja az OKM-nek
a Kormany féléves munkatervére és torvényalkotasi programjara vonatkozo javaslatait, illetve
— az eldbbiek alapjan —a féléves munkatervet, év kozben figyelemmel kiséri a munkatervben
foglalt, tovabba a jogszabalyokban, miniszteri értekezleteken, valamint a koordinacios
szakallamtitkar altal egyedileg meghatarozott feladatok végrehajtasat. Szervezi €s elokésziti a
felligyeleti teriilet vezetdi értekezleteit, a belsd allamtitkari és a miniszteri értekezleteket,
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ellatja a Kormany tligyrendjében nevesitett, a kormanyzati dontéshozatalt elokészito testiiletek
értekezleteinek, valamint kormdényiilések napirendjeivel kapcsolatos vezetdi felkészitésbol
adodo feladatokat.

2.3. A Fdosztaly szervezetfejlesztési feladatai keretében nyomon koveti a hivatali szervezet
miikédési folyamatait, javaslatot tesz azok fejlesztésére, koordindlja az OKM szervezetét
érintd valtozdsmenedzsmenti feladatokat, tovabba ellenjegyzi a feliigyeleti teriiletek és a
szervezeti egységek iigyrendjeit. Koordinalja és feliigyeli a hatosagi tigyekben kotelezOen
eléirt formanyomtatvanyok elektronizalasat, az elektronikus {igyintézés feltételeinek
kialakitasat.

2.4. Miikddteti a kdzponti irattarat, a Kiildeménykezeld Irodat, a Titkos Ugykezeld Irodat és a
kezeldirodakat, tigykezelés-feliigyeleti feladatai keretében ellatja a nyilt iratkezelés szakmai
felligyeletét, tovabbd gondoskodik az iratkezelési tevékenységhez sziikséges eszkozok
beszerzésérdl. Végzi az elektronikus iratkezelés rendszerének miikodtetésével és
fejlesztésével Osszefliggd feladatokat.

2.5. Ellatja, illetve koordinalja a belsé kontrollrendszer, és ennek részét képezd FEUVE
rendszer kialakitasaval, miikddtetésével, fejlesztésével jaro feladatokat.

3. Jogi Foosztaly

A Jogi Foosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Fdosztily) elvégzi a
szakmai teriiletek altal készitett, a jogalkotdsi igényt, a szabalyozas céljat ¢és részletes
szovegjavaslatot tartalmazo szabalyozasi koncepcid alapjan a jogszabaly-szerkesztési,
kodifikacios feladatokat, ennek soran vizsgalja a javasolt tervezet €s a hatalyos joganyag
koherencidjat.

3.1. A szakmai teriilet megkeresése alapjan kezdeményezi az Igazgatasi FOosztaly ttjan a
jogszabalytervezet allamigazgatasi egyeztetésre torténd megkiildését, kézremiikddik az
egyeztetésben, az észrevételek atvezetésében, az egységes javaslat elkészitésében. Intézkedik
a Miniszterelnoki Hivatal fel¢ a kormény-el6terjesztések napirendre tlizése irant, gondoskodik
a kell6 szamu példany benyujtasarél, eljar a jogszabalyok kiadasa, kihirdetése, sziikség esetén
helyesbitése ligyében. Gondoskodik az eurdpai unids jogharmonizacids feladat litemezésérol,
a szakmai teriiletek véleménye alapjan elkésziti a jogharmonizécids javaslatot, koordinalja a
jogharmonizécios célu jogalkotast, megkeresésre beszamol e feladatok teljesiilésérol.

3.2. Kozvetleniil a kiadméanyozas eldtt a Féosztaly kotelezd jogi szakmai kontrollt gyakorol a
miniszteri hatdrozatok tervezetei, valamint a kiemelt jelentdségli iigyekben sziiletett
beadvanyok esetén, igy kiilondsen az orszaggylilési biztosoktol, az Alkotmanybirdsagtol,
ligyészségtol, renddrségtdl érkezd megkeresésekre készitett valasztervezetekkel kapcsolatban.
Jogi szempontbol feliilvizsgalja és ellenjegyzi a minisztérium altal kotendd szerzédések €s az
azokhoz tartoz6 palyazati felhivasok tervezeteit, megkeresésre részt vesz a kapcsolodod
targyalasokon. Az egyhazi tulajdonrendezési perek ¢és a sajtd-helyreigazitasi tigyek
kivételével, ellatja az OKM jogi képviseletet a birdsagok és mdas hatosagok elétt, illetve a
Foosztaly vezetdje képviselet ellatasdra meghatalmazast adhat.

3.3. Megkeresésre a Foosztaly jogi tanacsadast nyujt a kiilon szabalyzatban meghatarozott, az
OKM feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek, valamint gazdasagi tarsasagok, kozhasznu
tarsasagok, alapitvanyok és kozalapitvanyok, valamint az OKM szervezeti egységei szamara.

3.4. Eljar a kiilon jogszabalyokban meghatarozott igazoldsok kiallitasaval, szakértdi
miikddéssel és a szakértdi, vizsgaztatasi névjegyzékkel kapcsolatos eljarasokban, kiilon
jogszabaly szerint hitelesiti a magyarorszagi oktatasi intézményekben  kiallitott
bizonyitvanyokat, okleveleket. Altalanos iigyfélszolgalati és tajékoztato tevékenységet végez.
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3.5. Elokésziti az Oktatasi Hivatal altal a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl
sz616 2001. évi C. torvény alapjan hozott dontések ellen benyujtott fellebbezések targyaban
hozott masodfoku miniszteri dontéseket, valamint a sajtorol szoldé 1986. évi II. torvény
alapjan hozott masodfoku hatarozatokat.

4. Kozszolgalati Foosztaly

A Kozszolgalati Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Fdosztaly) felelds
az OKM személyiigyi politikajanak megvaldsitasaért, az emberi eréforrasokkal kapcsolatos
kozszolgalati feladatok ellatasaért, végzi a személyi dllomany kivalasztasaval, jogviszonyanak
létrehozasaval, modositasaval és megsziintetésével kapcsolatos teenddket, képviseli a
munkaltatot az érdekegyeztetések soran.

4.1. Tervezi és szervezi a koztisztviselok kozigazgatasi €s szakmai tovabbképzését, a
vezetOképzést, részt vesz a személyi juttatasok biztositdsaban, a szocialis, joléti és kegyeleti
tigyeik intézésében.

4.2. A Foosztaly koordinalja a miniszter altal javasolhato, illetve adoméanyozhaté éllami,
agazati kitiintetésekkel, dijakkal kapcsolatos eldkészité tevékenységet, gondoskodik a
szabalyozasi, gazdalkodasi és rendezvényszervezési feladatok ellatasarol, az OKM személyi
allomanya elismerési rendszerének mukodtetésérol.

4.3. Miikodteti a mindsitési és a teljesitményértékelési rendszert, szakmai tdmogatast nyujt a
munkaltatdi jogkorok gyakorlasahoz.

4.4. A Foosztaly végzi a kozszolgalati nyilvantartdshoz tartozé és a mas szervek altal eldirt,
illetve az OKM vezetdinek igényein alapulé munkaiigyi statisztikai adatszolgéltatasokat. Orzi
¢s kezeli a kozszolgalati jogviszony keretében foglalkoztatottak személyi anyagait, a
vagyonnyilatkozatokat és a fontos és bizalmas munkakorokkel kapcsolatos dokumentumokat.

4.5. Szakmai, modszertani segitséget nyljt — a felsdoktatasi intézmények kivételével — a
kiilon szabalyzatban meghatarozott, az OKM feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek,
valamint korlatolt feleldsségli tarsasagok, kozhasznii tarsasdgok, alapitvanyok és
kozalapitvanyok emberi eréforrds gazdalkodési feladatainak ellatasdhoz, kozremiikodik a
feliigyeleti, tulajdonosi, alapitdéi jogok gyakorlasaval kapcsolatos személyligyi dontések
meghozataldban. Intézi a miniszter kozvetlen munkaltatdoi jogkorébe tartozod intézményi
vezetOkkel kapcsolatos személyzeti tigyeket.
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IV. A kozoktatasi szakallamtitkar feliigyeleti teriilete
1. Kozoktatasi Szakallamtitkar Titkarsaga

1.1. A Kozoktatasi Szakallamtitkar Titkarsaga (jelen alfejezet alkalmazasdban a
tovabbiakban: Titkarsdg) az Els6 Rész IV. fejezet 3. alfejezetében foglalt altalanos titkarsagi
feladatokon tul a Tarsadalmi és Civil Kapcsolatok Titkarsdga koordinalasaval ellatja a
Kozoktataspolitikai Tandcs, az Orszagos Koznevelési Tandcs és bizottsdgai, az Orszagos
Sziil6i Frdek-képviseleti Tanacs, az Orszagos Diakjogi Tanics Osszehivasaval,
miikodtetésével és a Kozoktatasi Erdekegyezteté Tandcs titkarsaganak miikodtetésével
kapcsolatos feladatokat.

1.2. A Titkarsag nyilvantartasi feladatai korében a kozoktatdsi szakmai szervezetekrol,
egyesiiletekrdl nyilvantartast vezet.

2. Kozoktatasi Foosztaly

A Kozoktatasi Foosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) ellatja a
kozoktatassal kapcsolatos feladatokat, és gondoskodik a szakteriiletet érintd fejlesztési
koncepciok ¢és programok kidolgozasardl. Részt vesz az unids forrdsok felhasznalasaval
megvalosuld fejlesztések elokészitésében. A hatranyos helyzetli és roma gyerekek
esélyegyenldségének kozoktatasban vald érvényesitése érdekében tevékenységét egyezteti az
EsélyegyenlOségi Foigazgatdosaggal, kozremiikdodik az iskolai szegregdcid visszaszoritasat
c€lzo intézkedések, az integracids, a hatranykompenzalo, esélyteremtd programok, palyazatok
elokészitésében.

2.1. A Foosztaly ellatja a helyi dnkormanyzatokrdl szdl torvényben meghatarozott miniszteri
jogkorok gyakorlasanak  el6készitésével Osszefliggd feladatokat, segiti a  helyi
onkorményzatok kozoktatassal Osszefiiggd tervezési, szervezési feladatainak végrehajtasat, a
kistérségi  tarsulasok  oktatdsszervezd tevékenységét, valamint kozremiikodik a
tertiletfejlesztési feladatok ellatasaban..

2.2. Javaslatot tesz a szakteriiletet érintd képzési formdk Kkorszerlisitésére, ujak
megteremtésére. Ellatja az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatirozott OKM illetékességi
korébe tartozo szakképesitések, valamint az alapfoku miivészetoktatasi intézmények tartalmi
fejlesztésével, gondozasaval kapcsolatos feladatokat.

2.3. Dontésre elokésziti a miniszter hataskorébe tartozd kozoktatasi hatosagi tligyeket,
intézkedéseket, kivéve az egyhazi kiegészitd tdmogatasokra vonatkozo intézkedéseket

2.4. A Foosztaly ellatja a kozoktatds informécios rendszerének miikddtetésével Osszefiiggd
tarcafeladatokat.

2.5. Szakmai véleményt ad a feladatkorébe tartozo egyedi megkeresésekre.

2.6. Gondozza a szakmai fejlesztési programokat, kidolgozza a programkoncepcidkat, az
unios forrasok felhasznéaldsdval megvalosuld kozoktatasi fejlesztések programterveit, 1j
fejlesztési programok inditdsat 0sztonzi, és segiti azok megvaldsulasat. Ellatja a Nemzeti
alaptanterv, az Ovodai nevelés orszigos alapprogramja, a Kollégiumi nevelés orszagos
alapprogramja, a kerettantervek, az oktatasi programcsomagok elkészitésével,
feliilvizsgalataval, kiadasaval osszefiiggd feladatokat.

2.7. Kidolgoztatja az érettségi vizsga altalanos és részletes tantargyi kovetelményeit, ellatja a
vizsgédk tartalmi és szervezeti rendjének feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, elemzi,
értékeli a vizsgak eredményeit.

2.8. A Foosztaly kozremilkddik a tankonyvpiacot érintd jogszabalyok, dokumentumok,
programok, kutatasok el6készitésében. Koordinalja a tankonyvek jovahagyasaval kapcsolatos
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tartalmi kérdések kidolgozasat, elokésziti a hivatalos tankonyvjegyzékre felkeriilo tankonyvek
arkorlatjanak a meghatdrozasat. Elokésziti a tankonyvvé nyilvanitasi eljardsban a miniszter
altal a kozoktatasi szakallamtitkarra atruhazott dontési jogkorok gyakorlasaval kapcsolatos
intézkedéseket. Ellatja a sajatos nevelési igényli gyermekek, tanulok kis példanyszdmu
tankonyvellatasaval osszefliggd feladatokat.

2.9. Felel6s a hazai és nemzetkozi orszagos, térségi mérési, ellendrzési feladatok tervezéséért,
eredményeinek értékeléséért, gondoskodik azok kozzétételérdl. Elemzéseket készittet a
kozoktatas szinvonalanak, mindségi Osszetevdinek alakulasarol.

2.10. A Foosztaly elokésziti a pedagogus-tovabbképzési programok alapitdsara és inditasanak
engedélyezésére iranyuld eljarasokban a miniszter altal a kozoktatasi szakallamtitkéar altal
atruhédzott dontési jogkorok gyakorlasaval kapcsolatos intézkedéseket.

2.11. Elokésziti a sajatos nevelési igényl gyermekek, tanuldk fejlesztését, nevelését-oktatasat,
a pedagodgiai szakszolgalatokat érintd jogszabalyokat, dokumentumokat, programokat.

3. Nemzetiségi Foosztaly

A Nemzetiségi Foosztaly (jelen alfejezet alkalmazédsdban a tovabbiakban: Fdosztily) a
kozoktatas teriiletén ellatja a nemzetiségi €s etnikai oktatassal kapcsolatos kormanyzati
feladatokat. Részt vesz Eurdpai Uniods forradsok felhasznalasdval megvalosulod fejlesztések
elOkészitésében. A hatranyos helyzetli és roma gyerekek esélyegyenldségének kozoktatdsban
vald érvényesitése érdekében tevékenységét egyezteti az Esélyegyenldségi Féigazgatosaggal,
kozremiikddik az iskolai szegregacid visszaszoritasat célzd intézkedések, az integracios, a
hatranykompenzald, esélyteremtd programok, palyazatok el6készitésében.

3.1. A Foosztdly a nemzetiségi ¢€s etnikai kisebbségek oktatassal Osszefliggd feladatai
korében:

3.1.1. Kozremukodik a nemzeti, etnikai kisebbségi oktatast érintd jogszabalyok,
dokumentumok, programok eldkészitésében, a nemzetkozi egyezmények, munkatervek,
az anya-, illetve nyelvi kdrnyezetben folyo pedagogusképzés €s tovabbképzés, a didkcsere
szervezésében. Ellatja a nemzeti etnikai kisebbségi oktatds tankonyvellatasaval
Osszefiiggd feladatokat.

3.1.2. Segiti az iskolafenntartok kisebbségi kozoktatdssal Osszefliggd feladatainak
végrehajtasat ¢s a kisebbségi Onkormanyzatok tevékenységét. Megszervezi az orszagos
pedagogiai szakmai szolgaltatasokat.

3.1.3. Miikodteti az Orszagos Kisebbségi Bizottsagot.
3.2. A kozoktatas finanszirozasi feladatai korében:

3.2.1. A kozoktatasi humanszolgaltatasok tekintetében ellatja a koltségvetési torvényben
meghatdrozott allami normativak, tdmogatasok és kiegészitd tdmogatasok igénylésével,
folyositasaval, nyilvantartasaval €s ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

3.2.2. A Foosztaly el6késziti a kozoktatdsi feladatot ellatd egyhdz szamdra az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott kiegészitd tamogatds megallapitdsara irdnyuld
eljarasokban a miniszter dontési jogkorébe tartozo intézkedéseket.

3.2.3. Felel6s a Kozoktatas Fejlesztési Céleldiranyzat miikodtetéséért.
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V. A kulturalis szakallamtitkar feliigyeleti teriilete
1. Kulturalis Orékségvédelmi és Koordinaciés Féosztaly

A Kulturalis Ordkségvédelmi és Koordinaciés Foosztaly az Elsd Rész IV. fejezet 3.
alfejezetében foglalt altalanos titkarsagi feladatokon tul,

1.1. Kozremiikddik kulturalis 6rokségvédelem allami intézményeinek fejlesztését, iranyitasat,
eldsegitd folyamatokban, valamint ezek szakmai felligyeletének ¢és ellendrzésének
kialakitasaban,

1.2. Koordindlja a feliigyeleti teriiletén a kiilonb6zo fejlesztési tervek és reformkoncepciok
(terliletfejlesztés, Nemzeti Stratégiai Referencia Keret, kozigazgatas-fejlesztés) szakmai
0sszhangjanak megteremtését,

1.3. Koordinalja a kulturalis turizmussal dsszefliggd feladatokat,

1.4. Koordinalja a szakteriiletre vonatkozo jogszabalyok és jogszabaly-mddositdsok szakmai
tervezeteit,

1.5. Elvégzi a kulturdlis orokségvédelemmel kapcsolatos jogszabalyalkotas elOkészitési,
koncepcio-alkotasi feladatait,

1.6. Elokésziti a kulturalis 6rokség védelmérdl sz6l6 2001. évi LXIV. térvény alapjan kiadott
egyedi miniszteri dontéseket, eljar a Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal sajat ligyének
mindsiild, valamint fellebbezés utjan hataskorébe utalt kozigazgatasi hatdsagi iigyekben,

1.7. ElOkésziti az allami tulajdont orszdgos milemléki védelem alatt 4llo6 ingatlanok
elidegenitésével, tovabba vagyonkezelésével kapcsolatos jogszaballyal a miniszter
hataskorébe utalt intézkedéseket,

1.8. Ellatja a teriiletrendezéssel O0sszefiiggd agazati feladatokat,

1.9. Ellatja az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott, az Orokségvédelemmel
Osszefiiggd szakképesitések tartalmi fejlesztésével, gondozasaval kapcsolatos feladatokat,

1.10. A szakteriilet foosztalyaival egyiittmiikodve ellatja a szakteriilet koltségvetés-tervezési
feladatait, el6késziti a fejezeti kezelésii eldiranyzatokkal kapcsolatos pénziigyi intézkedéseket,
gondoskodik azok végrehajtasarol,

1.11. Ellatja a kulturalis dgazati informatikaval 6sszefliggd feladatokat.

1.12. A Tarsadalmi és Civil Kapcsolatok Titkarsaga koordinéaldséval elldtja a Kulturalis
Agazati Erdekegyeztetd Tanacs és a Kulturdlis Szakmapolitikai Tanécs titkarsaganak
miukodtetésével kapcsolatos feladatokat.

1.13. Egyiittmikodik a Szerz6éi jogi Irodaval a feladatkorébe tartozd teriileteken miik6do
kozos jogkezeld szervezetek feliigyeletében és a dijszabasok jovahagyasaban.

2. Miivészeti Foosztaly

A Muvészeti Foosztaly (jelen alfejezet alkalmazasdban a tovabbiakban: Fdosztaly)
figyelemmel kiséri a magyar miivészeti, és mozgoképszakmai teriiletet, allamigazgatasi
eszkozokkel tdmogatja intézményeit, szervezeteit, alkotoit.

2.1. A Foosztaly kialakitja a szakteriilet fejlesztési terveinek koncepcionalis alapjait,
kormdényzati szintli stratégiai terveket, ajanlasokat dolgoz ki, elemzi a szakteriilet allapotat, és
szlikség esetén javaslatot tesz korményzati intézkedések megtételére.



30

2.2. Részt vesz az unios forrasok felhasznalasaval megvalosulo fejlesztések elokészitésében.

2.3. A minisztérium kozoktatasi teriilete, illetve a szakmai szervezetek vagy egyéb
intézmények megkeresése alapjan javaslatot tesz a szakteriiletet érinté képzési formak
korszertisitésére, jak megteremtésére, ennek keretében véleményezi az Orszdgos Képzési
Jegyzékben meghatarozott, a Fdosztaly tevékenységével Osszefiiggd szakképesitések tartalmi
fejlesztésével, gondozéasaval kapcsolatos megkereséseket.

2.4. Figyelemmel kiséri a miivészeti kitiintetések, dijak, 6sztondijak rendszerét, javaslatot tesz
szlikséges modositasukra, 0jak alapitasara.

2.5. Segiti a hataron tuli magyarokat és a hazai kisebbségeket a szakteriiletet érintd
tevékenységilikben.

2.6. A miivészethez kapcsolodo allami feladatok tekintetében a Féosztaly:

2.6.1. Agazati iranyitasi tevékenységet gyakorol az dnkormanyzati miivészeti intézmények
vonatkozdsaban, szakmailag segiti az dnkormanyzatok intézményfenntart6 tevékenységét,
valamint gyakorolja a jogszabalyokban meghatarozott minisztériumi kotelezettségeket és
jogokat.

2.6.2. Elosegiti a muvészeti produkciok, miivek kiilfoldi megismertetését, illetve a
kiilfoldiek itthoni bemutatdsat, szakmailag segiti a kiilfoldon miikodé magyar intézeteket.

2.7. A mozgoképszakmahoz kapcsolodo allami feladatok tekintetében a Féosztaly:

2.7.1. Elkésziti a mozgdképszakmai kérdések szabalyozasaval kapcsolatos jogalkotasi,
szabalyozasi koncepciokat, kezdeményezi a jogszabalyok modositasat, illetve részt vesz a
teriiletet érintd kétoldalt nemzetk6zi szerzodések eldkészitésében.

2.7.2. Figyelemmel kiséri a Minisztérium alapitdéi korébe tartozd mozgoképszakmai
szervezetek, kozalapitvanyok munkdjat, tovabbéa ellatja a mozgdképszakmai hatdsag
szakmai feliigyeletét.

2.7.3. Ellatja a mozgdképrdl szold torvény altal meghatarozott masodfoku dontések
elokészitésével kapcsolatos feladatokat.

2.7.4. Az ‘érintett tarcakkal egylittmikodve részt vesz az audiovizudlis politika
alakitasaban.

2.7.5. A Kozgytijteményi Foosztéllyal egyiittmiikodve részt vesz az audiovizudlis 6rokség
védelmével kapcsolatos kormdanyzati feladatok elldtasaban, az ezzel Osszefiiggd
nemzetkozi egyezményekbdl eredd kotelezettségek teljesitésében.

2.7.6. Ellatja a magyar képviseletet az Eurdpai Unio altal az eurdpai audiovizualis dgazat
tdmogatasa céljabol létrehozott MEDIA 2007 program miikodését segité MEDIA
Bizottsdgban, tovabba feliigyeli a program nemzeti szintli koordindldsaért felelds
magyarorszagi Media Desk irodat.

2.7.7. Kozremiikodik a mozgoképszakmai kérdésekkel Osszefliggd egyéb allami, illetve
hatdsagi feladatok ellatasaban.

2.8. Egyiittmiikodik a Szerzdi jogi Irodaval a feladatkorébe tartozo teriileteken mikodo kozos
jogkezeld szervezetek feliigyeletében ¢és a dijszabasok jovahagyasaban. Valamint ellatja a
Szerz6i jogi Iroda hataskorébe tartozd iigyekhez kapcsolddd kulturalis szakmapolitikai
allaspont kialakitasanak koordinacigjat.

2.9. Kozremiikddik a nyilvanos haszonkdlcsonzést végzo konyvtarakban haszonkolcsonzés
utjan terjesztett irodalmi miivek és kottaban rogzitett zenemiivek szerzdire vonatkozo
dijszabasok koltségvetési fedezetének tervezésében.
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3. Kozgytijteményi Foosztaly

A Kozgyljteményi Fdosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Fdosztaly)
ellatja a kozgytijteményekben (muzedlis intézményekben, konyvtarakban, levéltarakban, kép-
illetve hangarchivumokban) Orzétt kulturdlis javakkal, a kozzétett informaciokkal, a
maradand6 értékli koéz- és maganiratokkal Osszefiiggd tevékenységekre, tovabba a
kozgytijteményi intézményrendszer miikddtetésére vonatkozd alapelvek kimunkaldsaval és
érvényesitésével dsszefliggd allamigazgatasi teenddket.

3.1. Kialakitja a muzeumi, konyvtari és levéltari, kép- illetve hangarchivumi szaktertiletek
fejlesztési terveinek koncepciondlis alapjait, a korméanyzati és minisztériumi szintli stratégiai
terveket, feladatkorében ajanlasokat dolgoz ki.

3.2. Elkésziti, illetve véleményezi a muzealis intézményekkel, konyvtarakkal, levéltarakkal,
kép- illetve hangarchivumokkal ¢és az azokban Orzott kulturdlis javakkal kapcsolatos
jogalkotési, szabalyozasi koncepciokat, ¢s kezdeményezi a jogszabalyok mddositasat.

3.3. Részt vesz az uniods forrasok felhasznalasaval megvalosulo fejlesztések el6készitésében.
3.4. Miuikodteti a szakteriilethez tartozo dijak kuratoriumait.

3.5. Kidolgozza ¢és folyamatosan aktualizalja a szakteriilet tevékenységével Osszefliggd
szakmai ¢és képesitési kovetelményeket, a szakemberek képzése targykorében ellatja a
minisztériumi feladatokat, kezdeményezi a képzés modositasat.

3.6. Tamogatja a hataron tili magyar muzealis intézmények szakmai szervezeteit, segiti a
hatdron tali magyarok és a hazai kisebbségek konyvtari és levéltari, tovabba kép- illetve
hangarchivumi tevékenységét.

3.7. Agazati iranyitasi feladatokat 1at el a miizeumi, konyvtari és levéltari, tovabbé kép- illetve
hangarchivumi szakteriileteken.

3.8. Folyamatos kapcsolatot tart fenn a szakmai —tarsadalmi szervezetekkel ¢€s testiiletekkel.

3.9. Egyiittmiikodik a Szerz6i Jogi Iroddval a feladatkorébe tartozo teriileteken mitkodo k6zos
jogkezeld szervezetek feliigyeletében és a dijszabdsok jovahagyasaban.

3.10. A mizeumi feladatok tekintetében:

3.10.1. Miikddteti az Orszdgos Muzeumi Tanacsot, a muzeumi szakfeliigyeletet, valamint
a Muzeoldgiai - és a Mutargyvédelmi Akkreditacids (Szak) Bizottsagokat.

3.10.2. El6késziti a muzedlis intézményekkel kapcsolatos hatdsagi jogkdrok
gyakorlasahoz sziikséges dontéseket. Vezeti a muzealis intézmények miikodési
engedélyeinek nyilvantartasat; a muzedlis intézményekben 6rzott, ideiglenesen kivinni
szandékozott kulturalis javak esetében kiadja a kiilfoldi kélcsonzéshez sziikséges eldzetes
hozzajarulast. Kiadmanyozasra el0késziti a muzedlis intézmények Iétesitésével és
megsziintetésével kapcsolatos hatarozatokat.

3.10.3. Koordindlja ¢és véleményezi a szakteriiletre vonatkoz6 kozpontositott
eldiranyzatok felhasznaléasat, kiilonds tekintettel az Alfa Program végrehajtasara.

3.10.4. Szakmailag feliigyeli a muzedlis intézményekben 6rzott kulturalis javakra iranyulo
komplex allomanyvédelmi tevékenységet.

3.10.5. Osszehangolja a muzealis intézmények kozmiivelédési, muzeumpedagogiai
fejlesztését €s programjait.
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3.10.6. Kozremiikodik a II. vildghdbora utan kilfoldre keriilt kulturalis javak
visszaszerzésével és visszaadasaval kapcsolatos munkalatok koordinaladsaban, tovabba
ellatja a Seuso-ligyek szakmai feliigyeletét.

3.10.7. Folyamatos kapcsolatot tart fenn a fels6foku ill. tudoméanyos szakemberképzést és
tovabbképzést ellatod intézményekkel.

3.10.8. Kiadja a muzedlis intézmények szakelméleti-maddszertani folydiratat.
3.11. A konyvtari és informacios feladatok tekintetében:

3.11.1. Mukodteti az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszert (ODR), tAmogatja annak
miikodését, javaslatot tesz az ODR miukodtetésére rendelkezésre allo forras(ok)
felhasznalasara.

3.11.2. Részt vesz az Orszagos Konyvtari Kuratorium mikodésében, miikodteti a
konyvtari szakfeliigyeletet €¢s a Konyvtari Akkreditacios Szakbizottsagot.

3.11.3. Koordinalja a konyvtarak informéciokozvetitd tevékenységét, telematikai
fejlesztéseit és digitalis tartalomszolgaltatasat.

3.11.4. Fejleszti a kozségek konyvtari ellatdsat javito Konyvtarellatdsi Szolgaltatd
Rendszert (KSZR), javaslatot tesz a tobbcélu kistérségi tarsulasok mozgokonyvtari
feladatainak fejlesztésére.

3.11.5. Koordindlja a konyvtari teriiletre vonatkoz6é kdzpontositott eldiranyzatok
(érdekeltségndveld tdmogatas) elosztasat.

3.11.6. Vezeti a nyilvanos konyvtarak jegyzékét, véleményezi az Onkormanyzatok
konyvtari ellatassal kapcsolatos beadvanyait.

3.11.7. Szakmailag tamogatja a felséfokt, illetve tudomanyos szakemberképzéssel és
tovabbképzéssel foglalkozo intézmények tevékenységét.

3.12. Levéltari feladatok tekintetében:

3.12.1. Dontésre elOkésziti a kozlevéltarak Iétesitésével, illetve megsziintetésével,
valamint a maganlevéltarak nyilvanos maganlevéltarként torténd bejegyzésével, illetve a
bejegyzés torlésével kapcsolatos ligyeket, tovabba a miniszteri hatdskorbe tartozo egyéb
levéltari tigyeket.

3.12.2. Mikodteti a Levéltari Akkreditacios Szakbizottsagot, a Levéltari Kutatasi
Kuratériumot a Levéltari Kollégiumot és a levéltari szakfeliigyeletet.

3.12.3 Dontésre elokésziti a biintetOeljaras soran lefoglalt, illetve jogerdsen elkobozni
rendelt védetté nyilvanitott maganiratok kozlevéltari elhelyezését.

3.12.4. Szakmai javaslatot tesz a levéltari anyagrol készitett hiteles és egyszerli masolatok
illetékeinek meghatarozésara.

3.12.5. Feliilhitelesiti a levéltari anyagrol kiallitott, kiilfoldre tovabbitandd hiteles
masolatokat.

3.13. Kép- illetve hangarchivumokkal kapcsolatos feladatok tekintetében:

3.13.1. Részt vesz a kép- illetve hangarchivumokkal, mint kdzgyiijteményekkel
kapcsolatosan a miniszter jogszabalyban meghatdrozott feladatainak ellatasaban.

3.13.2. A mozgokép tigyekért felelds szervezeti egységgel egyiittmiikodve részt vesz a
Magyar Nemzeti Filmarchivum és a Nemzeti Audiovizualis Archivum szakmai feliigyeleti
feladatainak ellatasaban, valamint az audiovizudlis O6rokség védelmével kapcsolatos
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kormanyzati feladatok ellatasaban, €és az ezzel Osszefiiggd nemzetkdzi egyezményekbol
eredo kotelezettségek teljesitésében.

3.13.3. Részt vesz a kép- illetve hangarchivumokban 6rzétt kulturalis javakkal kapcsolatos
agazati irdnyitasi feladatok ellatasban

4. Kozmiivelodési Féosztaly

A Kozmiivelodési Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasdban a tovabbiakban: Fdosztaly)
alapfeladata az 4llam kozmivelddéssel kapcsolatos feladatainak megszervezése, a
kézmiivel6dés tamogatasa.

4.1. A Foosztaly elemzi a kozmiivelodés orszagos helyzetének alakulasat, ennek alapjan
fejlesztési javaslatokat dolgoz ki, kdveti azok megvaldsitasat.

4.2. Részt vesz az uniods forrasok felhasznalasaval megvalosulo fejlesztések elokészitésében.

4.3. Végzi a kozmiivelddési terlilet dgazati iranyitdsdbol eredd feladatait, teljesiti e téren
meglévo tajékoztatasi kotelezettségeit, ellendrzi a kozmiivelodési feladatellatast, mikodteti a
kozmiivelddési szakfeliigyeletet.

4.4. Ellatja a népmivészettel, népi iparmiivészettel kapcsolatos — minisztériumi
hattérintézménynek at nem adott — OKM-re harul6 feladatokat.

4.5. Biztositja a kozmiivelodési szakteriilethez tartoz6 miniszteri dijak adomanyozasara
javaslatot tevd kuratoriumok miikddési feltételeit.

4.6. Véleményezi az Onkormanyzatok kozmiivelddés—igazgatdsi, intézményfenntartd &s
miikddtetd feladataival kapcsolatos beadvanyait.

4.7. Ellatja az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott, a FOosztaly tevékenységével
Osszefiiggd szakképesitések tartalmi fejlesztésével, gondozasaval kapcsolatos feladatokat,
biztositja a Kézmiivelddési Akkreditacids Bizottsag mikodtetését.

4.8. A Foosztaly végzi az allatkertekkel kapcsolatban az OKM-re harul6 feladatokat.
4.9. Segiti a kulturalis turisztikai vonzerd projektek szakmai szerepldinek tevékenységét.

4.10. Segiti a hataron tali magyarok kozmivelddési, kozgyijteményi, miivészeti
szervezeteinek tevékenységét.

4.11. Koordinalja a Regionalis Fejlesztési Tanacsok keretében miikodd Regionalis Kulturalis
Kozkincs Bizottsagokkal kapcsolatos, az OKM altal vallalt feladatokat.

4.12. Koordinalja a szellemi kulturalis 6rokség megdrzésérol sz6l6 UNESCO egyezménybdl
fakado agazati feladatokat.
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VI. A felséoktatasi és tudomanyos szakallamtitkar feliigyeleti teriilete
1. Felsooktatasi és Tudomanyos Szakallamtitkar Titkarsaga

1.1. A Felséoktatasi ¢és Tudomanyos Szakallamtitkar Titkarsaga (jelen alfejezet
alkalmazéasaban a tovabbiakban: Titkarsag) az Els6 Rész IV. fejezet 3. alfejezetében foglalt
altalanos titkarsagi feladatokon tul a Tarsadalmi ¢és Civil Kapcsolatok Titkarsaga
koordinalasaval ellatja a FelsGoktatasi Erdekegyezteté Tandcs titkarsaganak miikodtetésével,
valamint a FelsOoktatasi Kerekasztal miikddtetésével kapcsolatos feladatokat.

1.2. A Titkarsag miikodteti a Nemzeti Bologna Bizottsdgot, koordinalja a bolognai
folyamatban valé magyar részvétellel kapcsolatos feladatok végrehajtasat. Ellatja a
szakteriiletet érintd nemzetkdzi tigyek, kiemelten az EU-val kapcsolatos feladatok
koordinacidjat, valamint egyes nemzetkozi testiiletekben a tagallami képviseletet.

1.3. A Titkarsag ellatja a felsGoktatdsi gazdasagi tanacsokkal kapcsolatos igazgatdsi-
koordinacids feladatokat.

2. Felsooktatasi Foosztaly

A Felsoéoktatasi Féosztaly felelds (jelen alfejezet alkalmazaséban a tovabbiakban: FOosztaly)
a felsdoktatas irdnyitasédval Osszefiiggd igazgatasi feladatok végrehajtasaval kapcsolatos
agazati feladatok ellatasaért.

2.1. A Foosztaly ellatja az allami intézmények fenntartdi iranyitasabol eredd, kiilon
torvényben meghatarozott feladatokat, tovabba el6késziti a miniszter masodfoku hatdsagi
dontéseit a felsdoktatasi intézmények mukodésével, illetve az Oktatasi Hivatal nyelvvizsga
akkreditacios dontéseivel kapcsolatos els6foku hatarozatok ellen benyujtott fellebbezésekre
vonatkozoan.

2.2. Figyelemmel kiséri a miniszter tOrvényességi felligyelete ald tartoz6 Magyar
Felsooktatasi Akkreditacios Bizottsag, Felsdoktatasi és Tudomanyos Tanacs €s a felsGoktatési
regisztracios kdzpont, valamint a nem allami felsdoktatasi intézmények és a Magyarorszdgon
miikédo kiilfoldi felsdoktatasi intézmények fenntartoinak tevékenységét. Dontésre elokésziti a
miniszter hatdskorébe tartozé felsGoktatasi hatdsagi és torvényességi feliigyeleti dontéseket.

2.3. Ellatja a fels6oktatasban a kozalkalmazotti jogviszonnyal Osszefiiggd, az oklevelek,
végzettségek és szakképzettségek elismerésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat. Elokésziti
a koztarsasagi elnok €s a miniszterelnok hataskorébe tartozo kinevezéseket és felmentéseket,
valamint rektori megbizasokat és felmentéseket.

2.4. A Foosztaly felelés a felsdoktatasi intézmények felvételi eljarasaval kapcsolatos
minisztériumi, valamint a képzési és képzésfejlesztési feladatok ellatasaért és az allamilag
tamogatott képzésbe felvehetd hallgatoi 1étszam megallapitdsaval €s annak az intézményi
keretszamokra torténd lebontdsdval kapcsolatos dontések elOkészitéséért, intézi a
pedagdgusképzéssel- €s tovabbképzéssel kapcsolatos tligyeket.

2.5. A Foosztaly késziti elé a kiilfoldi bizonyitvanyok, oklevelek és szakképzettségek
elismerésével kapcsolatos jogszabalyokat, valamint az allamk&zi és nemzetkozi ekvivalencia-
egyezményeket és szerzddéseket.

2.6. Feliigyeli a fels6oktatasi informacios rendszer (FIR) fejlesztésével kapcsolatos
feladatokat és ennek tamogatasat szolgald pénzeszkozok felhasznalasat.

2.7. Gondoskodik a ,,Mentorprogram” el0készitésérdl és ellatja annak szakmai feliigyeletét.



35

3. Tudomanypolitikai Foosztaly

A Tudomaéanypolitikai Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasidban, a tovabbiakban: Féosztaly)
feladata a Kormany tudomanypolitikajanak és a felsdoktatas tudomanyos ligyeinek, valamint
a felsOoktatas fejlesztésével Osszefiiggd feladatoknak elOkészitése ¢€s végrehajtasanak
biztositasa.

3.1. Ellatja a Kormany tudomanypolitikajahoz kapcsolédd tervezési feladatokat ¢&s
kozremiikodik azok végrehajtasaban.
3.2. Koordinadlja a Kormény k&zéptavi tudomany-, technologia- és innovacid-politikai

crer

¢s végrehajtja a felsoktatasra harul6 feladatokat.

3.3. A féosztaly elokésziti a Magyar Tudomanyos Akadémia €és az Orszadgos Tudoményos
Kutatési Alapprogramok képviseletével kapcsolatos intézkedéseket, tovabba a felsdoktatési
tudoményos iigyek agazati iranyitasi feladatainak korében ellatja a tarca képviseletét az
Orszagos Tudomanyos Kutatasi Alapprogramok Bizottsagban.

3.4. Kozremiikkodik a nem kozvetlen gazdasdgi haszon elérésére iranyuld tudoményos
kutatasok — igy kiilondsen a tiszta alapkutatasok — koltségvetési és eurdpai unids forrasainak
0sszehangolt felhasznalasaban.

3.5. A fels6oktatasi tudomanyos ligyek szervezési feladatainak korében ellatja a felsdoktatési
tudoményos képzéssel, illetve az ennek tamogatasaval kapcsolatos tervezési feladatok
koordindciojat.

3.6. Segiti a felsOoktatasi intézményekben miikodé tudomanyos miithelyek bekapcsolodasat a
nemzetkdzi tudomanyos életbe; ennek egyik eszkozeként tamogatja az Elektronikus
Informacids Szolgéltatas nemzeti program megvalositasat.

3.7. Ellatja a felsdoktatasi tehetséggondozassal kapcsolatos agazati tervezési feladatokat,
koordinalja a kapcsolodo 6sztondijprogramokat.

3.8. Gondozza a felligyeleti teriilet vezetdje altal hataskorébe utalt fejlesztési programokat, az
agazati fejlesztési feladatokat, az unids forrasok felhasznalasaval megvalosulo fejlesztéseket.

3.9. Ellatja a fels6oktatdsi intézményfejlesztési tervekkel kapcsolatos igazgatasi és
koordinacids feladatokat.

3.10. Elvégzi a fels6oktatdsi mindségpolitikaval, és a Felsdoktatdsi Mindségi Dijjal
kapcsolatos  4gazati  feladatokat, segiti a  felsdoktatdsi  intézmények  belsd
mindségbiztositasanak fejlesztését.

3.11. Eldsegiti a fels6oktatas sikeres részvételét a hazai, az unidés ¢és mas nemzetkodzi
tudomanyos kutatasi ¢és fejlesztési programokban, tdmogatja a regionalis tudaskdzpontok
kialakitasat és fejlesztését.

3.12. Feliigyeli az adatszolgéltatasi és adatfeldolgozasi rendszerek (Diplomas Palyakdvetd
Rendszer, Vezet6i Informacidés Rendszer) fejlesztésével kapcsolatos feladatokat, és az ezek
tdmogatasat szolgald pénzeszkozok felhasznalasat.

3.13. Kozremiikddik a Magyar Tudomany Unnepe felsdoktatdsi programjainak
megszervezésében ¢és a kapcsolodo kiadvany elkészitésében.

3.14. Ellatja a tarca felsOoktatasi szakteriiletét ¢érintden a testnevelés-sporttal, az
ifjasagpolitikaval, az esélyegyenldsséggel, a Nemzeti Drogstratégia Programmal, és a
fogyatékossaggal €16 hallgatokkal kapcsolatos feladatokat.
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VII. A nemzetkozi szakallamtitkar feliigyeleti teriilete
1. Nemzetkozi Koordinacios Féosztaly

A Nemzetkozi Koordinaciés Fdosztaly (jelen alfejezet alkalmazésaban a tovabbiakban:
Foosztaly) az Els6 Rész IV. fejezet 3. alfejezetében foglalt altalanos titkarsagi feladatokon tul
gondoskodik a miniszter, az allamtitkar és a szakallamtitkdrok nemzetkdzi programjaival
Osszefliggd protokollaris tennivalok ellatasarol, a nemzetkozi stratégiai és kommunikacios
feladatokrol, valamint az OKM vendégeiként Magyarorszagra latogaté kiilfoldiek fogadasaval
kapcsolatos szervezési és szolgaltatasi feladatokrol. Beszerzi és nyilvantartja a protokoll
raktar készleteit.

1.1. A Fbosztaly ellatja az OKM munkatarsai és a tarca hivatalos képviseletében utazd mas
személyek kiilfoldi kikiildetésével, utaztatdsaval kapcsolatos feladatokat, a szakteriiletek
javaslatai alapjan 0sszeallitja és frissiti az éves utazasi adatbazist. Koordinalja a tarca forditési
¢és tolmacsolasi megrendeléseit, €s azokrol egységes nyilvantartast vezet.

1.2. A Fdosztaly szervezi €s iranyitja az OKM UNESCO-ban val6 részvételét, ellatja a
Magyar Unesco Bizottsag miikodésével kapcsolatos szervezési, hivatali és reprezentacids
teenddket, kapcsolatot tart az UNESCO szerveivel, mas tagorszagok UNESCO nemzeti
bizottsagaival, a hazai és nemzetkdzi tudomanyos, kulturalis és oktatdsi kormanyzati és nem
korményzati szervezetekkel, valamint ellatja szakmai programok konferencidk ¢és
szeminariumok szervezését.

1.3. Ellatja a Pécs 2010. Eurdpa Kulturalis Févarosa program tarcakdzi koordinacidjaval
kapcsolatos feladatokat.

2. Kulturalis és Oktatasi Szakdiplomaciai Foosztaly

A Kulturdlis és Oktatasi Szakdiplomaciai Fdosztaly (jelen alfejezet alkalmazasdban a
tovabbiakban: Fdosztaly) feleldés a magyar szellem eredményeinek nemzetkozi
megismertetéséért, a kiemelt nemzetkdzi szervezetekben ¢&s projektekben torténd
megjelenésért és azok kezdeményezéséért, tovabba a nemzetkdzi kapcsolatokra vonatkozé
tevékenységek ¢és feladatok felligyeletéért és szervezéséért.

2.1. A Fobosztaly feltirja a magyar kultura népszeriisitésével €s bemutatasaval, illetve a
kilfoldi kultira magyarorszagi bemutatdsaval kapcsolatos lehetdségeket, elvégzi az ezek
megvalositasdhoz sziikséges tervezési és végrehajtasi feladatokat.

2.2. A nemzetkézi kétoldalu, illetve multilaterdlis tarca-és kormanykodzi vegyes-
bizottsagokban, nemzetkdzi szervezetekben elldtja az oktatdsi és kulturdlis 4gazat
képviseletét, illetve javaslatot tesz a képviselet ellatasara.

2.3. Szervezi és iranyitja az OKM nemzetkozi programokban — ide nem értve az eurdpai unios
programokat - torténo részvételét.

2.4. A Foosztaly ellatja a két- és tobboldalu allam- és kormanykozi kulturdlis, oktatasi és
tudoményos egyezményekkel, illetve az egyezmények végrehajtasara kotott munkatervekkel,
csereprogramokkal az OKM-re harulé feladatokat, segiti a kiilfoldi hallgatok magyarorszagi
koltségtéritéses képzés keretében torténd fogadasaval kapcsolatos feladatok megvaldsulasat.
Koordinalja ¢és elkésziti a nemzetkozi oktatasi ¢és kulturdlis rendezvényi tervet ¢&s
programokat, gondoskodik a kormanykdzi, illetve tarca-megéllapodasok alapjan megvalosuléd
egyeb rendezvények elokészitésérdl és megszervezésérol.
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3. Eurdpai Unidés Kapcsolatok Foosztalya

Az Eurdpai Unids Kapcsolatok Foosztalya (jelen alfejezet alkalmazdsdban a tovabbiakban:
Foosztaly) felel0s a tarca unids feladatainak koordinalasaért és a kozosségi intézményekkel
torténd kapcsolattartasért.

3.1. A Foosztaly ellatja az unids dontéshozatali folyamatokban torténd részvétellel
kapcsolatos tarcafeladatokat, valamint a Jogi Fdosztallyal egyiittmiikodve kozremiikodik a
jogharmonizacids feladatok ellatasaban.

3.2. Biztositja a 2011. els6 félévi magyar EU elndkségre vald felkésziiléssel és az elndkség
lebonyolitasaval kapcsolatos tarcafeladatok ellatasat és koordinaléasat.

3.3. Biztositja az EU oktatasi, képzési, tudomanyos és kulturalis programjaiban a magyar
részvételt, koordinalja az EU oktatasi és kulturalis szakpolitikdihoz kapcsoléddan a hazai
megvaldsitast szolgald feladatok ellatasat.

3.4. Szervezi az OKM ¢és az OECD illetve az Eurdépa Tandcs kozotti oktatasi, képzési és
kulturélis kapcsolatokat, gondoskodik a tarca képviseletének ellatasarol, gondoskodik az
OKM képviseletérdl az OECD illetve az Europa Tanécs illetékes bizottsagaiban.

3.5. A Foosztaly gondoskodik az unids intézmények részére készitendd tarcajelentések,
esetenkénti részbeszdmolok, szakmai értékelések ¢és egyéb jelentések Osszeallitasarol.
Adminisztrativ feladatai korében miikodteti a feladatkorébe tartozo tarcakozi és tarcan beliili
szakértOi testiileteket.

3.6. Ellatja a Kozép Europai Felséoktatasi Csereprogrammal (CEEPUS) kapcsolatos
minisztériumi feladatokat a felsdoktatdsi ¢és tudoméanyos szakallamtitkar feliigyeleti
tertiletének bevonasaval.
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VIII. A fejlesztési és gazdasagi szakallamtitkar feliigyeleti teriilete
1. A Fejlesztési és Gazdasagi Szakallamtitkar Titkarsaga

1.1. A Fejlesztési és Gazdalkodasi Szakallamtitkar Titkarsaga (jelen alfejezet alkalmazasaban
a tovabbiakban: Titkarsag) az Els6 Rész IV. fejezet 3. alfejezetében foglalt altalanos titkarsagi
feladatokon tal koordindlja az allamhéztartds hatékony miikodését eldsegitd szervezeti
atalakitasokkal kapcsolatos minisztériumi feladatokat.

1.2. A Titkdrsag felméri, koordindlja, iranyitja és ellendrzi az OKM-et érintd beszerzési
eljarasokat a Beszerzési Szabalyzatban meghatarozott médon és mértékben.

1.3. A Titkdrsdgon miikodé minisztérium oldali kapcsolattartdo feladata a Kozponti
Szolgéltatasi FOigazgatdsaggal (a tovabbiakban: KSZF) valo kapcsolattartds, a szolgaltatasi
megallapodas feltételeinek és folyamatainak betartasat segitd informéciok gytijtése, a KSZF
altal nyujtott szolgaltatasokkal kapcsolatos minisztériumi (igénybevevoi) dontések
elokészitése. Részvétel a Minisztérium dolgozoinak e targyban torténd tajékoztatasaban.

2. Koltségvetési Foosztaly

A Koltségvetési Foosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovébbiakban: Fdosztily) a
fejezethez tartozo koltségvetési szervek és fejezeti kezelésii eldiranyzatok koltségvetési
tervezési, gazdalkodasi ¢és beszamolasi feladataival kapcsolatos koordindlo, valamint
pénziigyszakmai irdnyitasi teenddket lat el, tovabba felelés az OKM feliigyeleti, a Magyar
Nemzeti Vagyonkezeld Zrt-vel kotott vagyonkezeldi szerzOdésben foglaltak alapjan az
alapitoi, tulajdonosi jogainak gyakorlasaért, és a fenntartoi iranyitasi feladatok ellatasaért. 2.1.
A Foéosztaly koordinalja a feliigyeleti terlileteknek, a fenntartéi iranyitds ala tartozo
felsdoktatasi intézményeknek az OKM fejezettel kapcsolatos koltségvetési tervezési
munkdjat, irdnyitja a fejezet koltségvetési intézményeinek tervezd munkajat, ahhoz szakmai
segitséget nyajt. A FEUVE szabalyzat ellen6rzési nyomvonaldban foglaltak szerint
Osszeallitja az éves koltségvetési torvényjavaslathoz tartozd egységes tarcajavaslatot, értesiti
az intézményeket a jovahagyott koltségvetési eldiranyzataikrol a részletes, elemi koltségvetés
Osszeallitasa érdekében. Gondoskodik a fejezeti kezelésii eldiranyzatok gazdalkodasi
szabalyzatanak elkészitésérol.

2.2. A Foosztaly ellatja a koltségvetési fejezethez tartozo koltségvetési szervekkel, valamint a
fejezeti kezelésti eldiranyzatokkal kapcsolatos évkozi szamviteli, pénzellatasi feladatokat,
illetve az erre vonatkoz6 pénziigy-szakmai iranyitési teendoket.

2.3. Koordinalja az éves koltségvetés végrehajtasarol késziilt szoveges értékelésekkel
kapcsolatos munkalatokat, a FEUVE szabdalyzat ellendrzési nyomvonalaban foglaltak szerint
elkésziti a zarszamadasi torvényjavaslat részét képezo egységes beszamolot.

2.4. A Foosztaly késziti el a Nemzeti Kulturalis Alap beszamolojat és mérlegét feliilvizsgalo
konyvvizsgald megbizasarol sz0l6 miniszteri intézkedések tervezeteit.

2.5. Eldkésziti az OKM feliigyeleti, tulajdonosi, alapitdi jogainak gyakorlasaval, illetve a
fenntart6i iranyitassal kapcsolatos kiillon szabéalyzatban meghatarozott, a fejlesztési ¢és
gazdasagi  szakallamtitkdrnak a feliigyelt koltségvetési szervekkel, a Nemzeti
Vagyongazdalkodasi Tanacs dontése alapjan megkotott vagyonkezeldi szerzOdésekkel érintett
gazdasagi tarsasagok, illetve az OKM altal alapitott alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal
kapcsolatos dontéseit, illetve javaslatait. A fejlesztési és gazdasagi szakallamtitkar szakmai
feliigyeleti teriiletéhez tartozo koltségvetési szervek, kozhasznii és gazdasdgi tarsasdgok,
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illetve alapitvanyok, kozalapitvanyok tekintetében koordindlja a szakallamtitkdr kiilon
szabalyzat szerinti dontéseinek, illetve javaslatainak el6készitését, amennyiben azok tobb
foosztaly, illetve feliigyeleti teriilet kozremiikodését igénylik.

3. Kozgazdasagi és Fejlesztési Féosztaly

A Kozgazdasagi és Fejlesztési Foosztaly (jelen alfejezet alkalmazédsdban a tovéabbiakban:
Foosztaly) ellatja az OKM hazai és unids forrasokbol szarmazé fejlesztési tevékenységével
kapcsolatos tarcafeladatokat, és biztositja az OKM ¢érintettségli projektek kozponti
modszertani tamogatasat egészen a projektek projektgazddinak kijeloléséig. Ellatja a
fejezethez tartozd koltségvetési szervek és fejezeti kezelésti eldiranyzatok koltségvetési
tervezési, gazdalkodasi és beszamolasi feladataival kapcsolatos elemzd feladatokat, tovabba
kozremiikddik a fejezeti kezelésui eldiranyzatok felhasznalasaval kapcsolatos jogszabalyok és
szabalyzatok kidolgozasaban, kormény-eldterjesztések elkészitésében, az OKM feliigyeleti, a
Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt-vel kotott vagyonkezeldi szerzédésben foglaltak alapjan
az alapitoi, tulajdonosi jogainak gyakorldsahoz kapcsolddo, valamint a fenntartdi irdnyitasi
feladatok ellatdsaban. Ellatja az oktatasi €s kulturalis agazat tekintetében a Kormany
elemzo-tervezd tevékenységet, tovabba a fejlesztési tevékenységet megalapozd kdzgazdasagi
elemzéseket, tanulmanyokat végez.

3.1. A Fbosztaly végzi az unids €s a hazai forrasok terhére megvaldsitasra keriilo fejlesztések
tervezésével ¢&s végrehajtasaval, tovabba az unids forrdsok fogadéasaval kapcsolatos
minisztériumi feladatokat. Az oktatdsi €és kulturalis agazat tekintetében megteszi a miniszter
teriiletfejlesztési feladatainak ellatdsdhoz sziikséges intézkedéseket.

3.2. A feliigyeleti teriiletek adatszolgaltatasa alapjan egységes rendszerben elemzi a
minisztériumi projektek miikodését, hatékonysagat, erdforrds-sziikségletét, a kitlizott
projektfeladatok teljesiilését, biztositva ezzel az OKM vezetdinek beavatkozasi lehetdségét a
stratégiai célok maradéktalan teljesiilése érdekében.

3.3. A feliigyeleti teriiletek illetve a projektgazddk adatszolgéltatasa alapjan jelentéseket
készit a projektfeladatok teljesitésérdl a tarca felsdvezetdi részére.

3.4. Szakmai segitséget nyajt a feliigyeleti teriileteknek az OKM fejezettel kapcsolatos
koltségvetési tervezési munkdjdhoz. Kozremilkodik a fejezeti kezelésli eldirdnyzatok
gazdalkodasi szabalyzatanak elkészitésében.

3.5. Ellatja a Nemzeti Kulturalis Alap koltségvetésének és zarszdmadasanak — a koltségvetési,
illetve zarszamadasi torvény részeként torténd — beterjesztésérdl szolo6 miniszteri intézkedések
tervezeteinek elOkészitési feladatait.

3.6. Részt vesz az OKM feliigyeleti, tulajdonosi, alapitdi jogainak gyakorlasaval, illetve a
fenntart6i iranyitassal kapcsolatos kiillon szabéalyzatban meghatarozott, a fejlesztési és
gazdasagi  szakallamtitkdrnak a  feliigyelt koltségvetési szervekkel, a Nemzeti
Vagyongazdalkodasi Tanacs dontése alapjan megkotott vagyonkezeldi szerzOdésekkel érintett
gazdasagi tarsasagok, illetve az OKM altal alapitott alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal
kapcsolatos dontéseinek, illetve javaslatainak elokészitésében.

3.7. Az 4gazati ¢s felligyeleti iranyitds, a tervezési feladatok hatékonysaganak
megalapozasadhoz hatasvizsgélatokat és elemzéseket készit.
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3.8. Kozremiikodik az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv 4gazati kihatasu fejlesztési
programjainak  gazdasagi-pénziigyi  tervezésében, forrdsoldali  alatdmasztottsdganak
meghatarozasaban.

3.9. Ellatja az Eurdpai Uniodt 1étrehozo szerzddés 87. cikkének 1. bekezdése szerinti allami
tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrdl és a regionalis tAmogatasi térképrol szolo 85/2004. (IV.
19.) Korm. rendelet 9.§ (2) bekezdésében meghatarozott szervezeti egység feladatait.

3.10. Figyelemmel kiséri és nyilvantartja az OKM feliigyelete, illetve fenntartoi irdnyitasa ala
tartozo kozponti koltségvetési szervek tartozasallomanyanak alakuldsat és kozremukodik a
kincstari biztosi feladatok ellatasaban.

4. Beruhazasi Féosztaly

A Beruhézasi Foosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) feladata a
beruhazasokkal kapcsolatos minisztériumi teenddk elldtdsa, a PPP tipusi beruhazési
programok koordindléasa, az iskola-felujitasi program eldékészitése ¢s lebonyolitasa.

4.1. A beruhazasok koltségvetési tervezésével, a felujitasi és beruhazasi eldirdnyzatok
lebontasaval, azok év kozbeni sziikség szerinti mddositasaval kapcsolatban a Fdosztaly a
FEUVE szabalyzat ellendrzési nyomvonalaiban megallapitott feladatokat latja el.

4.2. A beruhazasok megvalositasaval kapcsolatban elkésziti a megvalositashoz sziikséges
okmanyokat, szerz6déseket, ellatja a pénziigyi lebonyolitas feliigyeletét, ellendrzését, tovabba
az allamigazgatdsi, allamhaztartasi kapcsolattartassal, adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat.

4.3. Nyilvantartja a fejezet ingatlanvagyonanak adatbazisat, elokésziti a fejezet koltségvetési
szervei altal kezelt kincstari vagyon elidegenitésével, megterhelésével, hasznositasaval
kapcsolatos tarcavéleményt, tovabba a Magyar Nemzeti Vagyonkezel¢ Zrt-vel kotendd
vagyonkezeldi szerzddéseket.

4.4. A Foéosztaly szervezi ¢és iranyitja az agazat tliz-, munka-, polgari-, katasztrofa-,
vagyonvédelmi ¢és védelmi igazgatasi, valamint nukledrisbaleset-elharitasi feladatainak
végrehajtasat.

5. Gazdalkodasi Féosztaly

A Gazdalkodasi Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: FOosztaly) feladata
az OKM Igazgatas koltségvetési alcim tervezésével, a Kozszolgalati Fosztaly altal kezelt
eléiranyzatokon kiviili eldirdnyzatokkal valé gazdalkodassal, valamint a pénziigyi-szamviteli,
koltségvetési beszamolassal, adatszolgaltatassal dsszefliggd feladatok ellatasa.

5.1. A FEUVE szabalyzat ellen6rzési nyomvonalaban foglaltak szerint a Féosztaly késziti eld
az allami koltségvetés OKM igazgatas alcimének tervjavaslatat.

5.2. Gondoskodik az OKM Igazgatasanak gazdalkodasaval kapcsolatos szabdlyzatainak
elkészitésérol, feleldos a szabalyzatokban a Fdosztalynak megallapitott pénziigyi-szamviteli,
koltségvetési beszamolasi, adatszolgaltatasi feladatok elvégzéséért. Miikodteti a hazipénztart
¢s a devizapénztart.

5.3. A Féosztaly pénziigyi feladatkorében ellatja a minisztérium koltségvetése tervezésének
elokészitésével, az eldiranyzatok nyilvantartasaval ¢és gazdalkodasaval (kivéve a
Kozszolgéalati Fdosztaly hataskorébe tartozd eldiranyzatokkal) kapcsolatos feladatokat,
nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat (szerzddéseket), pénziigyi kifizetéseket teljesit, végzi
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a kincstari egyeztetést, mikodteti hazipénztart, valamint gondoskodik a hivatalos kiilfoldi
kikiildetésekhez sziikséges valuta tti-el6leg biztositasarol.

5.4. A Foéosztaly szamviteli feladatkorében kialakitja a nyilvantartas rendjét, kontirozza az
eldiranyzatok ¢és gazdasagi események bizonylatait és lekonyveli azokat, gondoskodik az
analitikus nyilvantartasok vezetésérdl, valamint ellatja a beszdmolassal ¢és adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat.
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HARMADIK RESZ

AZ OKM MUKODESE

I. Az iranyitas és a szakmai feliigyelet eszkozei
1. Az agazati iranyitas eszkozei
Az OKM az oktatasi és kulturalis agazat iranyitasat a kovetkezd eszkozok ttjan latja el:

a) Eloterjesztések az Orszaggytiléshez, annak bizottsagaihoz és a Kormanyhoz, ennek
keretében torvény, kormanyrendelet, orszaggytlési hatdrozat, korményhatdrozat
kibocsatasanak kezdeményezése;

b) miniszteri rendeletek kiadasa;

C) utasitas;

d) iranyelvek és tajékoztatok kiadasa;

e) egyedi hatarozatok, hatosagi (felettes szervi) jogkdrben hozott dontések;
f) szakmai irdnymutatasok, ajanlasok kiadasa;

g) hosszu és kozéptavh szakmai fejlesztési koncepciok, tervek, szabalyozo és 0sztonzo-
rendszerek kidolgozéasa és kozzététele, a tervezés és a gazdalkodas Gsszehangolasa,
korlevelek kiadasa.

2. A feliigyeleti, tulajdonosi, illetve alapitoi iranyitas eszkozei

Az OKM feliigyelete ald tartozo koltségvetési szervek, valamint a Korméany vagy az OKM,
illetve jogelddei altal alapitott alapitvdnyok, kozalapitvanyok, a Magyar Nemzeti
Vagyonkezeld Zrt-vel kotott vagyonkezelOdi szerzOdésben atruhdzott gazdasagi tarsasagok
tekintetében a feliigyeleti, tulajdonosi, alapitoi jogok gyakorldjanak személyét és a jogok
gyakorlasanak eszkozeit, illetve modjat kiilon szabalyzat hatarozza meg.

3. A belsé iranyitas eszkozei
3.1. Az OKM, mint kézponti kdzigazgatasi szerv belsd iranyitasanak eszkozei:
a) akoztisztviseldk jogallasarol szolo torvény rendelkezéseibdl kovetkezd intézkedések;
b) belsé miniszteri rendelkezés;
c) belsé szabalyzatok;
d) korlevél, tajékoztato.

3.2. A bels6 miniszteri rendelkezés a miniszter altal kiadott, munkaltatéi, illetve a
minisztérium mukodése szempontjabol relevans intézkedést tartalmaz, amely az allami
iranyitds egyéb jogi eszkozét képezd miniszteri utasitastol eltéréen csak az OKM belsd
szervezetére vonatkozik.

3.3. A korlevél a miniszter felhatalmazasa alapjan a koordinacids szakallamtitkar altal kiadott,
a belsé miniszteri rendelkezéssel azonos targyi, illetve szervi hatalyl normativ rendelkezés,
amely csak a hatdlyos szabalyzatokkal 0sszhangban 4ll6 rendelkezést tartalmazhat, annak
kiegészitését, pontositasat szolgalja.

3.4. A t4ékoztatd a miniszter vagy a koordinacids szakallamtitkar altal kiadott
kozérdeklodésre szamot tartd informécidkat tartalmazo intézkedés, amelynek cimzettje a
hivatali szervezet egésze.
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4. Az agazati iranyitas szempontjabol relevans egyéb kapcsolatok

4.1. A miniszter felelosségi korébe tartozo agazat hatokorében mikodd koztestiiletekkel,
testiiletekkel, tovabba a kiillonbozd civil szervezetekkel vald kapcsolattartds rendjét a
vonatkoz6 jogszabalyok, a kapcsolattartok személyét a miniszter egyedi megbizasai
hatarozzék meg.

4.2. Agazati feladatai ellatasa érdekében az OKM részt vesz a kiilonbozé allando, illetve ad
hoc tarcakozi vagy szakmai bizottsdgok munkdjadban. Az allando bizottsagokrol és az azok
munkdjaban az OKM-et képviseld személyekrdl, valamint a szakmai egyeztetésben részt vevo
szervezetekrol az Igazgatdsi FOosztdly nyilvantartast, illetéleg jegyzéket vezet. A
valtozasokrdl az érintettek kiilon felkérés nélkiil kotelesek tajékoztatast adni.
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I1. Az agazati és intézményi mitkodés- és fejlesztés tervezése
1. Az agazati stratégiai tervezés

1.1. Az oktatasi €s kulturalis dgazat hosszl tavu, stratégiai célkitlizéseit a Magyar Koztarsasag
Korméanyéanak 2006-2010. kozotti korményprogramja, valamint a korményprogram alapjan a
feltigyeleti teriiletek vezetdi altal a koordinacios szakallamtitkar és a fejlesztési és gazdasagi
szakallamtitkar koordinacidjaval készitett stratégiai tervek tartalmazzak.

1.2. Az OKM stratégiai tervei az oktatasi és kulturalis dgazat, illetve az agazat valamely jol
koriilhatarolhatd részére vonatkozo helyzetfelmérést, a stratégiai idotav kijelolését, az idétav
alatt elérni kivant célok meghatarozasat, a célok elérését lehetdveé tévo stratégiai alternativak
részleteinek megfogalmazasat, tovabba dontési javaslatot tartalmaznak. Az OKM, mint
kozponti koltségvetési szerv mitkodésére kiilon stratégiat kell kidolgozni, amely a gazdalkodo
szervek mikodéséhez daltalanosan sziikséges funkciondlis stratégidk (pl. pénziigyek,
informatikai ellatottsag, emberieréforras-gazdalkodas, stb.) leképezését tartalmazza.

1.3. A stratégiai terveket a koordinacios szakallamtitkar feliigyeleti teriiletének tigyrendjében
megfogalmazott eljarasrend szerint egyeztetni kell az ¢érintett kormdényzati és egyéb
szervezetekkel, bizottsagokkal. A stratégiai terveket a miniszteri értekezlet hagyja jova.

2. A koltségvetés tervezése

Az OKM fejezet koltségvetési javaslatanak 6sszedllitdsa sordn a Pénziigyminisztérium altal
kiadott tervezési korirat rendelkezésein kiviil szorosan tdmaszkodni kell az 1. pontban
nevesitett stratégiai tervek eldirasaira is. Ennek alapjan a rendelkezésre allo és tervezhetd
kozponti koltségvetési tamogatasok, valamint — az allamhaztartason beliilrél ¢és az
allamhaztartason kiviilrél érkezd — tervezhetd bevételek keretei kozott maradva kell
meghatarozni a stratégiai tervekben meghatarozott célkitlizések eléréséhez sziikséges, a
koltségvetési évben megvaldsitandd feladatok forrasigényét. Ennek érdekében a
Pénziigyminisztériumhoz tovabbitott koltségvetési torvényjavaslat kialakitasa soran

a) a fejezeti kezelésti eldiranyzatok, illetve az dnkormanyzatokat megilleté kdzpontositott
eléiranyzatok kiadadsainak tervezése soran a stratégiai tervekben szerepld célkitlizések
eléréséhez sziikséges, a targyévben megvaldsitandd feladatok elvégzésének varhato
forrasigényét,

b) az OKM feliigyelete ald tartozd kozponti koltségvetési szervek koltségvetési
tervjavaslatanak kidolgozdsa sordn a stratégiai tervekben szerepld célkitiizések
eléréséhez sziikséges, a targyévben az adott koltségvetési szerv altal ellatni tervezett
intézkedések koltségeinek, tovabba a koltségvetési szerv varhatd egyéb miikodési
koltségeinek varhatd mértékét,

c) az OKM igazgatas koltségvetési torvényjavaslatanak elokészitése sordn a szervezet
targyévben megvalositand6 feladatok elvégzésének koltségeinek, valamint az OKM
altalanos miikodési koltségeinek varhatdé mértékét

kell figyelembe venni. A koltségvetési tervezés eljarasi 1épéseit a FEUVE szabalyzatban
talalhato ellendrzési nyomvonalak tartalmazzak.

3. Az operativ tervezés, az OKM munkaterve

3.1. A jovahagyott stratégiai tervekben szerepld és a targyévi koltségvetés tervezése soran
figyelembe vett célkitlizéseket az oktatasi ¢€s kulturdlis 4gazat targyévi kiemelt
célkitlizéseiként a miniszter utasitasban teszi kdzz¢é. Az utasitas el6készitésével kapcsolatos
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munkdk koordinalasa a koordinédcios szakallamtitkar feliigyeleti teriiletének iigyrendjében
megfogalmazott eljarasrend szerint torténik.

3.2. Az égazat jovahagyott targyévi kiemelt célkitlizéseinek megvalositasahoz sziikséges
feladatok tervszerii végrehajtasa érdekében a feladatok végrehajtasért felelés szakmai, illetve
funkciondlis feliigyeleti terliletek vezetdinek javaslata alapjan a miniszter félévenként
munkatervet 4llapit meg. A munkatervekre vonatkozd egyéb részletszabalyokat a
minisztérium kiilon szabalyzataként elfogadott és kiadott FEUVE szabalyzat tartalmazza. A
munkatervet az Igazgatasi FOosztaly késziti el6 és a miniszteri értekezlet jovahagyja.

3.3. A munkatervben a 3.2. pontban meghatarozott feladatokon kiviil szerepeltetni kell az
Orszaggytlés, a Kormany €s az Alkotmanybirdsag eseti dontéseinek végrehajtasabol adddo
feladatokat.

3.4. A munkaterv jovahagyasat kovetden azt az OKM kormanyzati munkaval 6sszefliggd
feladatainak fo forrasaként kell kezelni, és az Intraneten mindenki szamara hozzaférhetdvé
kell tenni. A munkaterv alapjan — a Miniszterelnoki Hivatal altal megadott szempontok
szerint — az Igazgatasi Fbosztaly allitja 0ssze a Kormany torvényalkotasi, illetve féléves
munkatervéhez kapcsol6do javaslatokat.
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II1. A vezeto és dontés-elokészito értekezletek

Az OKM vezet6 és tanacsado testiiletei a miniszteri értekezlet, a belso allamtitkari értekezlet,
a felligyeleti tertlilet vezetoi értekezlete és a fOosztalyvezetoi értekezlet.

1. A miniszteri értekezlet

1.1. A miniszteri értekezlet az OKM feladatkorébe tartozd, az é4gazati iranyitast, az
intézményi milkodést, illetve az egységes hivatali gyakorlat kialakitdsat érint6 elvi
jelentdségli kérdéseket targyal meg, igy kiilondsen

a) a jelentds, stratégiai jellegli tavlati dontéssel, vagy jogszabaly elokészitésével
Osszefliggo, tobb szakagazatot érintd koncepciot, programot;

b) anemzetkdzi egyiittmiikodéssel kapcsolatos terveket;

c) a koltségvetési tervezéssel és annak végrehajtasaval kapcsolatos alapvetd jelentdségii
dokumentumokat;

d) a belso allamtitkari, vagy a feliigyeleti teriiletek vezetdi értekezlete altal felterjesztett
mas kérdéseket.

1.2. A miniszteri értekezletet a miniszter, akadalyoztatasa esetén az allamtitkar vezeti.

1.3. A miniszteri értekezlet dontése alatt az értekezlet vezetdje dontését kell érteni.

2. A belso allamtitkari értekezlet

2.1. A belso allamtitkari értekezlet a miniszteri értekezlet altalanos jellegli dontés-el0készitd
testiileteként miikddik, amely a miniszteri értekezletre benyujtani szant eléterjesztéseken feliil
megtargyalja a tobb felligyeleti teriiletet, illetve a hivatali apparatus egészét érintd, valamint
mindazokat a kérdéseket, amelyeket valamely feliigyeleti teriilet vezetdi értekezlete a belsd
allamtitkari értekezlet elé terjeszt.

2.2. A belso allamtitkari értekezletet az allamtitkar, akaddlyoztatasa esetén a koordinacios
szakallamtitkar vezeti. A bels6 allamtitkari értekezlet dontése alatt értekezlet vezetdje
dontését kell érteni.

3. A belso allamtitkari és a miniszteri értekezlet kozos szabalyai

A belsd allamtitkari és a miniszteri értekezletek megszervezésével, az értekezleten torténd
részvétellel, az emlékeztetd készitésével és az értekezlet résztvevOinek megkiildésével,
valamint az értekezletek irattari anyaganak kezelésével kapcsolatos részletszabalyokat kiilon
miniszteri utasitds hatdrozza meg. Az ¢értekezletek dontéseinek végrehajtasa az
emlékeztetOben megjeldlt személy feladata. A végrehajtas koordindlasat, illetve figyelemmel
kisérését az Igazgatasi Foosztaly végzi.

4. A feliigyeleti teriilet vezetdi értekezlete

4.1. A feliigyeleti teriilettel rendelkezé vezetd a felmeriild elvi vagy operativ kérdések
eldontésére, a belsd allamtitkari értekezlet napirendjére szant eldterjesztések elokészitésére és
a résztvevok kolcsonos érdeklddésére szamot tarthatd iigyekrdl torténd tajékoztatasra heti
rendszerességgel vezetdi értekezletet tartanak. A vezetdi értekezletet a felligyeleti teriilet
vezetdje, akadalyoztatasa esetén az altala kijeldlt vezetd vezeti.

4.2. A feliigyeleti teriilet vezetdi értekezlete napirendi pontjainak targyaldsara meg kell hivni
annak a feliigyeleti teriiletnek a képviseldjét is, amelyik feliigyeleti teriilet feladatkorét az
elterjesztést érinti. Jogszabaly vagy allami irdnyitas egyéb jogi eszkoze alkotasara iranyuld
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eldterjesztés targyalasara a Jogi Foosztaly vezetdjét meg kell hivni. A feliigyeleti teriilet
vezetdje az értekezlet allando résztvevdinek, illetve kiilsé meghivottjainak korét bovitheti.

4.3. Az értekezlet eredményének fiiggvényében az értekezlet vezetdje, az allando résztvevok,
tovabba a napirend targyaldsdra meghivott felligyeleti teriilet képviseldje egyiittesen
javasolhatjék, hogy az eldterjesztés — amennyiben annak megtargyalasa a bels6 allamtitkari
értekezleten sziikséges — a belsd allamtitkari értekezleten vita nélkiil keriiljon elfogadasra.

4.4. Az értekezlet megszervezésével, az értekezleten torténd részvétellel, az emlékeztetd
készitésével és az értekezlet résztvevdinek megkiildésével, valamint az értekezletek irattari
anyaganak kezelésével kapcsolatos részletszabalyokat a feliigyeleti teriilet iigyrendjében kell
szabalyozni.

4.5. Az emlékeztetét — a kiadott feladatok nyilvantartdsba vétele céljabdl — az Igazgatési
Foosztalynak minden esetben meg kell kiildeni.

5. Foosztalyvezetoi értekezlet

A miniszter, az allamtitkar illetve a koordindcios szakallamtitkar valamennyi 6nallo szervezeti
egység vezetdjének részvételével — altalaban kotott napirend nélkiili, tdjékoztatd jellegli —
foosztalyvezetoi értekezletet tarthat. Az értekezlet megszervezésérdl az Igazgatasi FOosztaly
gondoskodik.
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IV. A kormanyzati munkaval osszefiiggo, illetve igazgatasi jellegii és dontés-el6készitést
szolgalo feladatok végrehajtasi folyamata

1. Az eldterjesztés készitését igénylo feladatok forrasa

1.1. Az elGterjesztés készitését igényld feladatokat a féléves munkatervek, illetve a miniszteri,
belsd allamtitkari, felligyeleti terlilet vezetdi értekezleteirdl készitett emlékeztetok
tartalmazzak. Kivételes feladatforrds az OKM feladat- és hataskorébe tartozd 0Onallo
képviseldi inditvany, tovabba az OKM altal kezdeményezett torvényjavaslathoz benyujtott, a
Kormany dontését igényld képvisel6i modosito javaslatok.

1.2. Mind a munkaterv, mind pedig az emlékeztetok meghatarozzdk az elvégzendd feladat
felel0sét ¢és a végrehajtas hataridejét. Felelosként a feliigyeleti teriiletek vezetdi, indokolt
esetben az egyes szervezeti egységek vezeti keriilnek megnevezésre. Tobb felelds
megjelolése esetén a koordinalasért az elsd helyen feltlintetett felel, a tobbiek a feladat
végrehajtasaban kozremiikodnek.

2. Az eloterjesztések elokészitésének kozos szabalyai

2.1. Az eldterjesztések szakmai, tudomanyos, szakmapolitikai megalapozast, illetve ezeket
kiegészitd gazdasagi mérlegelést igényelnek.

2.2. Az eldterjesztésekben elemezni kell az annak targykorébe tartozo helyzet jellemzoit, a
tapasztalt hidnyossagok, hibak okait, azok megsziintetésének lehetdségeit, a javasolt
intézkedések személyi, valamint szervezési feltételeit és varhatd hatasait. Koltségkihatassal
jard eldterjesztések esetén — tételenként részletezve — ki kell munkalni a tervbe vett
intézkedések koltségkihatasait, meg kell hatdrozni a koltségkihatasok felmeriilésének eldre
lathato id6pontjat és az eldterjesztéshez mellékelni kell az erre vonatkoz6 szamitasi anyagot
is.

2.3. A felelds az eldterjesztés tervezetének elkésziilését kovetden megkiildi azt a feliigyeleti
teriiletek, valamint a miniszter, az allamtitkar és a szakallamtitkarok kozvetlen feliigyelete ala
tartozo szervezeti egységek vezetdinek eldzetes véleményezés céljabol. A megkeresésben
tajékoztatast kell adni a véleményezésre rendelkezésre allo hataridordl, tovabba a tervezetet
targyalo felligyeleti teriileti vezetdi értekezlet helyérdl és idejérol.

2.4. A véleményezési 1dot ugy kell megallapitani, hogy a beérkezett vélemények
megfontolasara, valamint azoknak az eldterjesztés szovegén torténd atvezetésére elegendd ido
maradjon. Az eldterjesztés ¢és a fennmaradd vitas kérdések megtargyaldsara a feliigyeleti
tertileti vezetoi értekezleten kertil sor.

2.5. A felligyeleti teriileti vezetdi értekezleten hozott dontésnek megfelelden a felelds elkésziti
az elOterjesztés belsd allamtitkari értekezletre benytjtasra keriild valtozatat. Amennyiben
ehhez tarcan kiviili, kifejezetten szakmai egyeztetés sziikséges, annak lefolytatasarol sajat
hataskorben gondoskodik, indokolt esetben egyeztet a koordinacids szakallamtitkarral, vagy
az OKM mas vezetdjével.

3. A jogszabaly és allami iranyitas egyéb jogi eszkoze alkotasara iranyul6 eléterjesztések
elokészitésének szabalyai

3.1. A jogszabaly ¢és az allami iranyitas egyéb jogi eszkdze alkotdsara irdnyulo eldterjesztések

elokészitése a szakmai és a funkciondlis szervezeti egységek iligykorét egyarant érintd,
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rendszeres egyiittmiikodést igényld feladat, ezért az elOterjesztések tarsfelelése minden
esetben a Jogi Fdosztaly.

3.2. A végrehajtas soran minden kozremikodonek figyelembe kell vennie a jogalkotasrol
sz616 1987. évi XI. torvény vonatkoz6 rendelkezéseit, valamint a Kormany tigyrend;jét.

3.3. Jogszabaly alkotasara iranyuld eldterjesztések esetén a feleldsnek minden esetben el kell
késziteni a szabalyozasi koncepciot, amely a megfogalmazza a hatalyos szabalyozas
kritikajat, meghatarozza a szabalyozasi célt, az érvényesiteni kivant elveket és a szabalyozas
Iényeges tartalmat, részletes szovegjavaslattal.

3.4. Nagyobb horderejii jogszabaly kezdeményezése esetén, illetve amennyiben a
szabalyozasi koncepcid elOkészitése kiilsd egyeztetést is igényel, a szabalyozasi koncepcio
0nallo eldterjesztés targyat képezi, amelyet a miniszteri értekezleten meg kell vitatni.

3.5. A Jogi Foosztaly a szakmai teriiletek altal készitett, a szabalyozas céljat és részletes
szovegjavaslatot tartalmazo6 szabalyozasi koncepci6 alapjan elvégzi a jogszabalyszerkesztési,
kodifikacios feladatokat.

4. Az OKM sajat eloterjesztéseinek szakmapolitikai és allamigazgatasi egyeztetése

4.1. Szakmapolitikai egyeztetésre csak a miniszteri értekezlet altal megtargyalt ¢és
jovahagyott, allamigazgatasi egyeztetésre csak a Miniszterelnoki Hivatalban szervezett
munkacsoport, vagy a Miniszterelnoki Hivatalt vezetd miniszter altal jovahagyott
eldterjesztést lehet bocsatani.

4.2. A miniszteri értekezletek eldterjesztéseinek hatarozati javaslatdban minden esetben
szerepeltetni kell a szakmapolitikai ¢és az allamigazgatdsi egyeztetésre vonatkozd dontési
pontot, ennek keretében a Kormany tigyrendjének rendelkezéseit betartva meg kell hatarozni
— ,,véleményezésre kapja”, illetve ,tajékoztatasul kapja” bontisban — az egyeztetésbe
bevonandok korét, és a véleményezésre biztositott hataridot, lehetdség szerint hatdrnap
megjelolésével.

4.3. A szakmapolitikai egyeztetés lefolytatasat a Jogi Féosztaly, az dllamigazgatasi egyeztetés
lebonyolitasat az Igazgatasi FOosztaly a féosztalyi ligyrendjeinek szabalyai alapjan végzi. Az
egyeztetések eredményérdl — az atiratok masolatainak csatolasaval — feljegyzésben
tajekoztatni kell az érintett feliigyeleti tertilet kijelolt szervezeti egységét. A szakmapolitikai
egyeztetés soran sziikségessé vald egyeztetéseken az OKM-et a kijelolt szervezeti egység, az
allamigazgatasi egyeztetés sordn a kijeldlt szervezeti egység, vagy a Jogi Féosztaly képviseli.

4.4. Amennyiben a szakmapolitikai, vagy az allamigazgatasi egyeztetés soran beérkezett
¢észrevételek alapjan az eldterjesztés jelentds atdolgozasara keriil sor, az elokészitésért felelds
szervezeti egység, illetve a Jogi Fdosztaly javaslatot tehet az eldterjesztés belsd allamtitkari,
miniszteri értekezleten valo ujboli megtargyaldsara. A dontést a koordinacids szakallamtitkar
hozza meg.

4.5. A Kormanykabinet ¢és a Kormany kabinetjei szamara — a Gazdasagi Kabinet kivételével —
a Jogi Foosztaly kiildi meg az anyagot. A Gazdasagi Kabinet esetében a Fejlesztési és
Gazdasagi Szakallamtitkar Titkarsaga a bekiildo szervezeti egység.

5. A Kormany dontéseinek elokészitésével és a vezetoi felkészitéssel kapcsolatos
feladatok

5.1. Az allamigazgatasi egyeztetés lefolytatdsa utan a Kormdany, illetve a kormanyzati
dontéshozatalt elokészitd testiiletek elé benyljtando eldterjesztéseket az eldkészitésért felelds
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szakmai fOosztaly és a Jogi Foosztaly egyiittmiikodve késziti eld a Kormany ligyrendjében
meghatarozott tartalmi és formai kdvetelmények figyelembevételével.

5.2. A Jogi Féosztaly gondoskodik arrol, hogy az eldterjesztés eredeti példanyai a miniszter
altal kiadésra keriiljenek. A benyujtott eldterjesztésekbdl egy példanyt az arrdl készitett
vezetOi felkészitével egyiitt haladéktalanul el kell juttatni az Igazgatdsi FOosztaly vezetdi
felkészitésben kozremiikodé munkatirsanak, jelezve, hogy az eldterjesztést melyik iilésre
kértek felvenni.

5.3. A Kormany ligyrendjében nevesitett, a kormanyzati dontéshozatalt el6készitd testiiletek
értekezleteivel, valamint a Kormany tiléseivel kapcsolatos vezetdi felkészitések koordinalasa
az Igazgatasi Fdosztaly feladata.

5.4. Az értekezlet napirendjén szerepld -eldterjesztéseket az Igazgatdsi Foosztaly az
elézmények alapjan megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy a megfeleld felkészités
érdekében sziikség van-e az elGterjesztés targya szerint illetékes szakfdosztaly
allasfoglaldsara, és ennek alapjan a kovetkezok szerint jar el:

a) Amennyiben sziikség van valamely szervezeti egység vagy feliigyeleti teriilet
allasfoglalasara, a kormény-eldterjesztést — az elézményekkel egyiitt és a feladat
végrehajtasanak hatdridejét nap, ora pontossdggal megjeldlve — eljuttatja a szakmailag
illetékes foosztalyhoz, aki koteles a vezetdi felkészitéshez sziikséges informacidkat
megadni,

b) Amennyiben szakmai foosztaly allasfoglalasara nincs sziikség, a vezetdi felkészitot az
Igazgatasi Fosztaly késziti el a rendelkezésére all6 informaciok alapjan.

6. A kormanydontést kovetd, az orszaggyiilési munkahoz kapcsolodo feladatok
végrehajtasanak rendje

6.1. Az OKM dltal kezdeményezett tOrvénytervezeteket és orszaggylilési hatarozat-
tervezeteket tartalmazo kormdany-eldterjesztések alapjan a torvényjavaslatok, orszaggytilési
hatarozat-javaslatok elkészitése, az esetleg sziikséges javitdsok, moddositasok atvezetése,
valamint a javaslatnak a Miniszterelnoki Hivatalba torténd megkiildése a Jogi Fdosztaly
feladata az eldterjesztésért felelés szakmai féosztaly bevonasaval. A javaslat kelld formaban
valo felterjesztésében a Parlamenti Titkarsag kozremuiikodik.

6.2. A plenaris altalanos vita megkezdésekor el6adott miniszteri expozé el6készitése a felelds
szakallamtitkarsag feladata. A sziikséges koordinaciét a Parlamenti Titkarsag végzi.

6.3. Az altalanos vita alatt benyujtott képviseldi modositd javaslatokrol a Parlamenti
Titkarsag tajékoztatja az OKM allami vezetdit. Az egyes modositd javaslatokkal kapcsolatos
egységes minisztériumi alldspontot az érintettek — miniszter, allamtitkar, szakallamtitkar, a
Jogi Féosztaly vezetdje, a szakmai féosztalyok vezetdi, munkatarsai és a Miniszteri Kabinet
szakértdi — kozosen alakitjdk ki, és az eredeti kormany-el6terjesztés elkészitéséért felelds
szervezeti egységeknek kormany-eldterjesztést kell készitenie.

6.4. A részletes vita lezarasdig a képviselok altal benyujtott kapcsolodd modositd
inditvanyokkal kapcsolatos eljards a 6.1.-6.3. pontokban ismertetett altaldnos szabalyok
megfeleld alkalmazasaval torténik.

6.5. A bizottsagi alapdokumentumok (bizottsagi ajanlas, kiegészitd bizottsagi ajanlas) alapjan
a Kormany altal tdmogatott mddositd és kapcsolodd moddositd inditvanyok jegyzékének
elkészitéséért a felelos szakmai foosztaly felel, amelyet a felelos szakallamtitkar, illetve a
koordinacids szakallamtitkar és az allamtitkdr lattamoz. A tamogatott sor eljuttatidsa a
Miniszterelnoki Hivatalba a Parlamenti Titkarsag feladata.
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6.6. Az OKM-t ¢érintd képviseldi vagy bizottsagi ©nallo inditvdnyok kormanyzati
elbirdlasanak menete ugyancsak a 6.1.-6.3. pontokban ismertetett altalanos szabalyokat
koveti.

6.7. A miniszteri zarszo elkészitésére az expozéval azonos szabalyok vonatkoznak.

6.8. Annak ismeretében, hogy az Orszaggylilés a benyujtott modositd-, kapcsolddd modositod
inditvanyok koziil melyeket fogadta el, a Jogi Féosztaly — a szakmailag felelds szervezeti
egység bevonasaval — elkésziti a modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt egységes
javaslatot, amelyet a miniszter ellenjegyez. Az egységes javaslat benyljtasat a Parlamenti
Titkarsag koordinalja.

6.9. A zardszavazas el6tti modosito javaslat elokészitése a Jogi Féosztaly feladata.

6.10. A zardszavazast kdvetden a Jogi Féosztaly a Parlamenti Titkarsag kozremiikodésével
elkésziti az elfogadott, kihirdetendd torvény vagy orszaggytilési hatdrozat végleges szovegeét.

6.11. Az Orszaggyiilés bizottsdga iilésein az OKM képviseletét a miniszter, illetve a
minisztert helyettesitd jogkorében az allamtitkar latja el. Az allamtitkart akadalyoztatasa
esetén a minisztérium allomanyaba tartozo, allasfoglalasra jogosult, vezetdi megbizatassal
rendelkezd személy helyettesiti.

7. A jogszabalyok kihirdetése, a hivatalos lapban valé kozzététel modja

7.1. A miniszteri rendeleteknek a Magyar Kozlonyben torténd kihirdetése érdekében a Jogi
Foosztdly gondoskodik a rendelet kiadmanyozasarol, valamint a  kihirdetés
kezdeményezésérol.

7.2. Az OKM altal eldkészitett torvények és kormanyrendeletek, valamint a miniszteri
rendeletek a Magyar Kozlonyben valé kihirdetést kdvetden automatikusan atvételre keriilnek
az Oktatasi ¢s Kulturalis Kozlonybe.



52

V. A beszamoltatas

1. Az éves munkatervben és a belsd allamtitkari, miniszteri értekezletek emlékeztetdiben
meghatarozott feladatok végrehajtasa a felelosként megjelolt vezetd feladata. Az Igazgatasi
Foosztaly a feladatokrol nyilvantartast vezet.

2. A feligyeleti teriilet vezetOi értekezletek emlékeztet6t az Igazgatdsi Fdosztalynak
tajékoztatasul meg kell kiildeni. Az emlékeztetoben foglalt dontések végrehajtasaért az ott
megjelolt vezetd felelos. A feliigyeleti teriilet titkarsdga — a koordindcids szakallamtitkar
feliigyeleti teriiletén az Igazgatdsi Foosztaly — a feladatok végrehajtasarol a szervezeti
egységek beszamoloi alapjan hetente jelentést készit a feliigyeleti terlilet vezetdje szamara. A
szakallamtitkarok szamara készitett jelentést masolatban az Igazgatasi FOosztalynak is meg
kell kiildeni.

3. A felel6sok kotelesek figyelemmel kisérni az altaluk iranyitott felligyeleti teriiletre, illetve
szervezeti egységre haruld teenddket €s gondoskodni a végrehajtasra eldirt hataridok
betartasarol.

4. Az 1. pontban foglalt feladatok végrehajtasardl az Igazgatasi Foosztaly sziikség szerint
tajékoztatot készit a belsd allamtitkari értekezlet szamara.



53

VI. A miniszter, illetve az allamtitkar parlamenti szereplésével kapcsolatos feladatok

1. Az Orszaggytlés elnokéhez benyljtott — a miniszterhez cimzett, illetéleg az OKM-et érintd
— képviseldi orszaggylilési felvetéseket (az azonnali kérdésnek és napirenden kiviili
felszolalasnak csupan a cimét) a Parlamenti Titkarsag az erre a célra rendszeresitett eléadoi
iven juttatja el az allamtitkarhoz, egyuttal tajékoztatja a minisztert a kezdeményezésrol.

2. Az éllamtitkar soron kiviil kijeloli a valasz megirasaért feleldés szervezeti egységet. A
kijelolt szervezeti egység a valaszt az el6addi iven megéllapitott szempontok szerint, a
rendelkezésére bocsatott iratminta alapjan koteles elkésziteni, és a szamara nyitva allo
hataridon beliill az illetékes szakallamtitkar jovahagydsat is be kell szereznie. Az aktat a
Parlamenti Titkarsagnak kell megkiildeni, a valasztervezetet e szervezeti egység juttatja el a
miniszternek, illetleg az allamtitkarnak.

3. Az interpellacioval, a kérdéssel, az azonnali kérdéssel és a napirenden kiviili felszélalassal
kapcsolatos feladatok teljesitése soran alkalmazandd specidlis iratkezelési szabalyokat az
OKM belsd iratkezelési szabalyzata, az altaldnos ligymenettdl eltérd eljarasi szabalyokat a
koordinacids szakallamtitkar kiilon korlevele hatarozza meg.
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VII. Az iigyintézés rendje

1. Az iigyintézés altalanos szabalyai

1.1. Az OKM-hez, illetve a vezetOkhoz intézett leiratokat, atiratokat, felterjesztéseket,
beadvanyokat a jellegiiknek és tartalmuknak megfeleld jogszabalyi rendelkezések szerint,
érdemben — esetenként kdzbensd intézkedés beiktatasaval (pl. akadalykozlés) —, a felettes
vezetd utmutatasai alapjan, az eldirt hataridore kell elintézni.

1.2. Ugyintézési hataridéként a 30 napos iigyintézési hataridét kell iranyadonak tekinteni
abban az esetben, ha jogszabaly, a megkeresd szerv vagy a vezeto a teljesités hataridejét nem
irja eld. Az orszaggytlési képviselok megkereséseit — amennyiben lehetséges — 5 napon beliil
meg kell valaszolni.

1.3. A ,,Siirgés” (S) jeloléssel ellatott iratok soron kiviiliséget élveznek, fliggetleniil attol,
hogy e jellegliket a megkeresd kiilsé szerv allapitotta meg, avagy a hazon beliili ligyintézés
soran valamely szervezeti egység altali mindsitésrdl van sz6. A soron kiviiliség azt jeleni,
hogy ezekben az ligyekben az éppen folyamatban 1év6 ligyeket megeldzve kell intézkedni.

1.4. A szervezeti egységekben a munkat Gigy kell megszervezni, hogy az ligyek hataridore
torténd elintézéséért, illetdleg annak elmulasztasaért felelos személy megallapithato legyen.

1.5. Ha az intézkedés elézményei magdbdl az ligyiratbol nem allapithatok meg, azokrol
irasbeli 0sszefoglalot kell késziteni és azt az ligyirathoz csatolni, vagy un. ,,pro domo”-ként az
ligyiratra ravezetni. Az ligy érdemi elintézésével Osszefiiggd — kozvetlen munkakapcsolat
keretében létrejott — megallapodasokat, ha azokrol jegyzokonyv, feljegyzés vagy emlékeztetd
nem késziilt, ugyanigy kell rogziteni.

1.6. Mas szerv hataskorébe tartozo ligyben érkezett iratot késedelem nélkiil meg kell kiildeni
az illetékes szervhez. Az attételrdl az érdekeltet egyidejiileg értesiteni kell.

1.7. Abban az esetben, ha a beadvany targya tajékoztatas kérése, bejelentés vagy panasz, a
valaszlevélben meg kell jel6lni, hogy mely jogszabaly pontosan melyik és milyen tartalmt
rendelkezése alapjan sziiletett a valasz, illetéleg a dontés.

1.8. Amennyiben egy ligytipus elintézése tobb szervezeti egység rendszeres egyiittmiikodését
1gényli, a szervezeti egységek — a feladat ellatdsa szempontjabol — egymassal mellérendeltségi
kapcsolatban allnak. Egyiittmtikddésiik alapelve, hogy feladataik megoldadsa soran az
tigykoreik érintkezési teriiletein egymast tajékoztatva, segitve, intézkedéseiket dsszehangolva
jarnak el. Az egyiittmiikodés tartalmat, modjat, illetdleg a feladatok elhatarolésat az érdekelt
feltigyeleti teriiletek, illetve foosztalyok vezetdi kozosen allapitjdk meg. Az ligyrendekben,
illetve a munkakori leirdsokban ki kell jelolni azt az ligyintézOt, aki az egyiittmiikodés
keretében sziikségessé valo egyeztetések feleldse (szakeldado).

1.9. A miniszter elé — dontés céljabol — benyujtasra keriild tigyiratokat az allamtitkarhoz kell
megkiildeni elézetes jovahagyas céljabol.

2. A hatosagi ligyek intézése

2.1. Kozigazgatasi hatosagi iigynek kell tekinteni minden olyan iigyet, amelyben az OKM az
tgyfelet érintd jogot vagy kotelezettséget allapit meg, adatot, tényt vagy jogosultsagot igazol,
hatdsagi nyilvantartast vezet vagy hatosagi ellendrzést végez.
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2.2. A hatosagi ligyek intézésének altalanos szabalyait a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras és
szolgéltatas altalanos szabdlyairdl szold 2004. évi CXL. torvény és végrehajtasi rendeletei
tartalmazzak, ezen tulmenden szubszididrius jelleggel alkalmazandok az adott iigytipusra
vonatkozo specialis eljarasi szabalyok.

2.3. A hatosagi iigyek intézésérél az OKM a jogszabalyban meghatarozott tartalommal
elektronikus tajékoztatd szolgaltatast nyujt az internetes honlapjan.

2.4. Az OKM feladat- ¢és hataskorébe tartozo hatdsagi iigyekben az eljarasi cselekmények
elektronikus uton is gyakorolhatoak, ha azt kiilon térvény, vagy kormanyrendelet nem zarja
ki. Az elektronikus ligyintézés részletes eljarasi szabdlyait a hatalyos jogszabalyok, a belsd
iratkezelési szabalyzat, illetve ezek rendelkezéseire alapozott belsé miniszteri rendelkezés
hatarozza meg.

2.5. A hat6sagi ligyek intézése soran meghozott valamennyi intézkedést — ideértve az érdemi
dontésnek nem mindsiild eljardsvezetd végzéseket, értesitéseket — az tligyféllel a belsd
iratkezelési szabalyzat szerint elkészitett papiralapu, illetve — ha az ligyfél ezt kéri és a
hatalyos jogszabalyok nem tiltjadk — elektronikus kiadmannyal kell k6zolni. Az elséfoku
hatosagi ligyek soran hozott hatarozatok és végzések kiadméanyozoja az adott iigy intézéséért
felelos szervezeti egység, vagy a feliigyeleti teriilet vezetdje a Mésodik Részben foglaltak
szerint.

2.6. Az egyfokd, illetve a fellebbezési eljarasok soran meghozott hatdrozatok, illetve végzések
kiadmanyozdja — amennyiben az SzZMSz mésként nem rendelkezik - a miniszter.

2.7. A hatosagi ligyek intézése soran a hatdrozatnak, illetve végzésnek nem mindsiild
intézkedések (idézés és értesités kiadasa, szakhatdsag és szakértdé megkeresése, stb.)
kiadméanyozdja a hatdsagi ligy intézésével és az érdemi dontés eldkészitésével megbizott
szervezeti egység vezetoje.

3. Vélemény-nyilvanitasra, illetoleg adatszolgaltatasra iranyulo kiils6 megkeresés esetén
kovetendo eljaras

3.1. A megkeresés cimzettje, illetve az altala erre kijelolt szervezeti egység vagy személy — az
tigyintézésre rendelkezésre all6 hataridd alapjan — szoban, vagy — a megkeresés indokat, a kért
informaciok pontos korét €s a valaszadasra rendelkezésre alld hataridét megjelolo feljegyzés
utjan — irasban egyeztet a targy szerint érintettekkel.

3.2. Amennyiben az egyeztetés szoban torténik, az egyeztetés megtorténtét az ligyiraton
megfelelden rogziteni kell.

3.3. A kiilsé megkeresésre adott valaszrél az érintetteket — kiilondsen, ha az egyeztetésben
résztvevok allaspontja nem volt teljesen egyezd — célszerti tajékoztatni.

3.4. Jogszabalyok értelmezése, illetve jogi szakvélemény kiadasakor az {lgyfeleket
tdjékoztatni kell arrdl, hogy az Alkotmanybirdsag 60/1992. (XI.17.) AB hatdrozataban
kifejtette, hogy a minisztériumi ¢és egy€b kozponti allami szervektdl szarmazd jogi
irinymutatdst tartalmazo leiratok, korlevelek, Utmutatasok, allasfoglalasok ¢és egyéb
informalis jogértelmezések kiadasa ¢és az azokkal torténd iranyitds gyakorlata
alkotmanyellenes, ezért ahhoz semmiféle joghatds nem fiiz6dik és arra birdsdg vagy mads
hatosag elott hivatkozni nem lehet.

4. Az allamigazgatasi egyeztetés keretében mas minisztériumtol, kormanyhivataltél
érkezett jogszabaly-tervezetek, egyéb javaslatok, tervezetek belso véleményezése
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4.1. A Kormany iigyrendje, illetve a jogalkotasrdl sz6ld 1987. évi XI. torvény rendelkezései
alapjan az OKM-et megilletd észrevétel- és véleménynyilvanitas jogat a koordinécios
szakallamtitkar gyakorolja, az egységes allaspontot Osszegzd valasztervezet elkészitése,
illetve a valasztervezet elkészitésének koordinalasa az Igazgatasi Féosztaly feladata.

4.2. A vélemény-nyilvanitasra felkéro atiratok mellékletét képezo elbterjesztés, illetve egyéb
dokumentum tervezetét az Igazgatasi Féosztaly az erre rendszeresitett formanyomtatvanyhoz
csatoltan vagy elektronikus levélben eljuttatja a targy szerint érintett szervezeti egységeknek.
Amennyiben az eldterjesztés eldkészitésében az OKM részt vett, a targy szerint érintett
szervezeti egységek meghatarozasat az Igazgatasi Foosztaly az elOkészitd szakaszban részt
vett szervezeti egységgel vagy az elokészitd szakaszban valo OKM-es részvételt koordinalo
szervezeti egységgel egylitt hatarozza meg.

4.3. A formanyomtatvanyon feltiintetett hataridé belsé iigyintézési hataridé betartasa az
érintettre nézve akkor is kotelezd, ha az adott feliigyeleti teriileten beliil az ilyen jellegii ligyek
kiadmanyozasara specidlis szabalyok vannak érvényben. A hataridon tul érkezett véleményt
az Igazgatasi Féosztaly nem veszi figyelembe. Erre tekintettel minden olyan esetben, amikor
a véleményezésre felkért szervezeti egység vagy személy gy itéli meg, hogy a hataridében
vald valaszadds nem lehetséges, — annak érdekében, hogy a megkeresd szervnek a hataridé-
modositasi igényt idoben jelezni lehessen — az akadalyrol az Igazgatasi Féosztaly tigyintézdjét
haladéktalanul értesitenie kell.

4.4. A beérkezd véleményeket fOszabaly szerint az Igazgatdsi Fdosztaly 0Osszegzi.
Amennyiben az el6terjesztés elokészitésében az OKM részt vett, az Igazgatasi Féosztaly az
alabbiak szerint is eljarhat:

A beérkezd véleményeket és az ezek alapjan éltala Gsszedllitott valasztervezetet megkiildi az
elokészitd szakaszban részt vett szervezeti egységnek vagy az elOkészitd szakaszban valo
OKM-es részvételt koordinald szervezeti egységnek, és felkéri az egységes allaspontot
0sszegz0 valasztervezet véglegesitésére.

Az Igazgatasi Fdosztadly gondoskodik a valasztervezet kiadmanyozéasarol és a megkeresd
szervnek valo megkiildésérdl. Ezzel parhuzamosan a kiadményozott tarcaallaspontot eljuttatja
azokhoz a szervezeti egységekhez is, akik a minisztériumi alladsfoglalds kialakitdsdba
bevonasra kertiltek.

4.5. Amennyiben az irdsban megkiildott észrevételek megvitatasa céljabol a megkeresé szerv
egyeztetést tart, az Igazgatasi FOosztdly az értekezlet meghivdjat - sziikkség szerint az
elézmény tligyirattal egyiitt - az OKM képviseletére kijelolt személy rendelkezésére bocsatja.
Az egyeztetésen torténtekrél — az elézmény visszakiildésével egyidejlileg — az Igazgatasi
Foosztalyt rovid irasos emlékeztetd keretében tajékoztatni kell.

4.6. Ha az irasban megkiildott véleményt a megkeresé szerv ligyintézdje a
véleménynyilvanitoval telefonon egyezteti, az egyeztetés eredményét az elézmény iligyiraton
vagy az Igazgatéasi Foosztalyhoz cimzett feljegyzésben rogziteni kell.

5. Az Europai Unié dontéshozatali tevékenységében valo részvétellel kapcsolatos és az
europai unios tagsaghol eredo feladatok koordinalasa

5.1. Az eurdpai unios feladatokkal kapcsolatos egylittmiikodés, dontés-elokészités ¢&s
kolesonods informdaciocsere eldsegitése érdekében az OKM-ben EU Koordinacios Bizottsag (a
tovabbiakban EUKB) miikodik. Az EUKB titkarsagi feladatait az Eurdépai Unids Kapcsolatok
Foosztalya (a tovabbiakban EUKF) latja el. Az EUKB feladat- és hataskorét, tagjait €s
eljarasat az EUKB tligyrendje tartalmazza.
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5.2. Az eurdpai unios dontéshozatali folyamatban valé tarcaszinti részvételt és az Europai
Unié oktatasi és kulturdlis szakpolitikdihoz kapcsolédd hazai feladatok megvalositasat,
kiilonos tekintettel az egységes magyar szakmapolitikai allaspont kialakitasara az EUKF
koordinalja. A féosztaly az Eurdpai Unid Oktatasi, Ifjusagi és Kulturalis Tanacsa elé keriild
tervezetek véleményezésébe €s a szakmapolitikai allaspont kialakitdsaba minden esetben
bevonja az érintett szakteriileteket, valamint a Jogi Féosztalyt.

5.3. Az Eurdpai Koordinaciés Tarcakozi Bizottsdgban (a tovabbiakban EKTB) a minisztert az
EUKF vezetdje képviseli. Az EKTB 4altal megtargyaldsa keriild el6terjesztések
véleményezését ¢s az OKM egységes allaspontjanak kialakitdsat az EUKF koordinalja, és
képviseli az EKTB eldtt. Azon EKTB altal megtargyalasra keriild, a tarcat érintd
eléterjesztéseket, melyek benyutjtasra keriilnek az allamtitkari értekezlet elé, illetve a
Kormany iilésére, minden esetben meg kell kiildeni tdjékoztatasul az Igazgatisi FOosztaly
szamdra. Az Igazgatdsi Foosztalyt tajékoztatni kell tovabba az ezen -eldterjesztésekre
vonatkoz6, EKTB el6tt képviselt tarca-allasfoglalasrol is.

5.4. Az EKTB szakérti csoportjaiban a tarca képviseletével jar6é feladatokat a szakértoi
csoport témaja szerint elsdsorban érintett szakteriilet vezetdje altal kijelolt munkatars latja el,
aki szlikség szerint egyeztet az OKM mas érintett fosztalyaival. Az EKTB szakértoi
csoportokban a tarcaképviselet koordinaciojat az EUKF latja el, ezért a szakértdi csoportokba
a tagok kijelolése a Féosztalyon keresztiil torténik.

5.5. Az lgazgatasi FOosztdly a kozigazgatasi egyeztetés keretében mdas minisztérium,
korményhivatal altal megkiildott — kiilonds tekintettel a Kiiliigyminisztérium altal készitett -,
eurdpai unios tigyeket érintd eldterjesztéseket minden esetben megkiildi véleményezésre az
EUKF szamara. A beérkezett észrevételek alapjan kialakitott egységes tarcaallas-foglalast az
Igazgatasi Foosztaly tajékoztatasul elektronikusan masolatban tovabbitja az EUKF szdmara.

5.6. Az OKM jogharmonizéacioval Osszefiiggd feladatainak teljesitésérdl a Jogi Fdosztaly
gondoskodik az illetékes szakteriilet ¢s az EUKF bevonasaval.

5.7. Az OKM a Magyar Koztarsasag ellen inditott kotelezettségszegési eljarasokkal
kapcsolatos feladatait az EUKF t4jékoztatasaval az Igazgatdsi Foosztaly koordindlja. Ezzel
Osszefliggésben kapcsolatot tart a Kiiliigyminisztérium és az Igazsagiigyi és Rendészeti
Minisztérium illetékes munkatarsaival, koordinalja a kotelezettségszegési eljarasra vonatkozo
egységes tarca-allasfoglalas kialakitasat. A kotelezettségszegési eljaras kovetkeztében
sziikséges jogszabaly-alkotdsi és —modositasi feladatok végrehajtasért az SZMSZ Harmadik
Rész 1V. fejezetében foglalt altalanos eljarasrend figyelembevételével a témakor szerint
illetékes szakteriilet felelds. Az eldkészités allasarol rendszeresen tajékoztatni kell az
Igazgatasi Fosztalyt.

5.8. Az ,,Oktatés és képzés 2010 munkaprogram megvalodsitasdban valdo magyar részvételt az
EUKF koordindlja. A munkaprogram megvalositasa kapcsan 1étrehozott Un. klaszterekben a
tagallami képviselettel kapcsolatos feladatokat az EUKF t4jé¢koztatasaval a tarca altal kijelolt
klaszter-tag latja el, aki sziikség szerint egyeztet az OKM mas érintett féosztalyaival. A
klaszterekben a tagallami képviselet koordinacidjat, valamint a klaszterekkel kapcsolatos
hazai titkarsagi feladatokat az EUKF latja el, ezért a klaszterekbe a tagok kijeldlése a
Foosztalyon keresztiil torténik.

5.9. Az Eurdpai Uni6 egész életen at tartd tanulds programja, valamint Kultira programja
hazai végrehajtasdnak szakmai feliigyeletét, valamint a programvégrehajtast unids szinten
segitd komitoldgiai bizottsdgokban a tarcaképviselettel jard feladatokat az EUKF latja el, az
érintett szakteriiletek sziikség szerinti bevondsaval. Az Eurépai Unidé Tempus programja és
Erasmus Mundus programja esetében a hazai végrehajtas szakmai feliigyeletérdl, valamint a
programvégrehajtast unios szinten segité komitologiai bizottsagokban a tarcaképviselettel jard
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feladatok ellatasarol az EUKF bevondsaval a Fels6oktatdsi ¢és Tudomanyos
Szakallamtitkarsdg gondoskodik. A MEDIA 2007 program végrehajtisanak szakmai
felligyeletét, valamint a programvégrehajtast unios szinten segitd komitologiai bizottsagban a
tarcaképviseletet a Miivészeti Féosztaly latja el.

5.10. Az Europai Unio altal tdamogatott kulturalis fejlesztésekkel kapcsolatos egylittmiikodés,
dontés-elokészités ¢és kolcsonds informacidcsere eldsegitése érdekében az OKM-ben
Kulturalis Fejlesztések Ellen6rzé, Monitoring és ElOkészité Bizottsdga (a tovabbiakban
KFEMEB) miikddik. A KFEMEB elndke a nemzetkozi szakallamtitkar, titkarsagi feladatait a
Fejlesztési Foosztaly latja el. A KFEMEB feladat- és hataskorét, tagjait €s eljarasat a
KFEMEB iigyrendje tartalmazza.

6. A palyaztatasi eljaras keretében torténo iigyintézés sajatos szabalyai

6.1. A miniszter hataskorébe tartozo hazai pénziigyi forrasok pélyazati formdban torténd
eljuttatasa a kedvezményezettekhez foszabaly szerint a miniszter altal kiilon szabalyzatban,
vagy utasitasban kijelolt kozremiik6do szervezet feladata az alabbi kivételekkel

a) az OKM altal megvaldsitandd kdzbeszerzésekre kiirt palyazatok;

b) azok a palydzatok, amelyek a miniszter irasbeli dontése alapjan az OKM kozvetlen
eljarasat igénylik;
c) amelyeket jogszabdly, illetve egyéb kotelezo eldiras ettdl eltéréen szabalyoz.

6.2. A kiilon koézremiikodé szervezet altal bonyolitott palyazatok esetén, az OKM ¢és a
kozremtikddo szervezet kozotti feladatok megosztasarol az 6.1. pont szerinti szabalyzat, vagy
miniszteri utasitas rendelkezik.

6.3. A kozvetleniil az OKM altal lebonyolitott palyaztatasi eljarast az adott tigyre vonatkozd
jogszabalyi eldirasokban foglaltak alapjan kell lebonyolitani. A folyamatban résztvevo
szervezeti egységek — Kiildeménykezeld Iroda, Ugyfélszolgalati Iroda, kezeldirodak —
munkavégzésének megkonnyitése érdekében a palyazat kiir6ja minden esetben koteles:

a) a palyazati kiirds szovegében eldirni, hogy a pdalyazatot tartalmazdé boritékon
szerepeljen a palyazatot kiir6d szervezeti egység és/vagy az ligy iktatészama, illetve ha
van ilyen, a palydzat megnevezése,

b) a palyazat kiirasaval egy iddben értesiteni a Kiildeménykezelé Irodat, az érintett
kezeldirodékat, illetve, ha a palydzatot személyesen is be lehet nyUjtani, az
Ugyfélszolgalati Irodat, megjeldlve a palyazati hataridét, az illetékes szervezeti
egységet, igyintézot,

c¢) az Ugyfélszolgalati Irodat megfeleld tajékoztatd/informacids anyaggal ellatni.

7. A kozérdekii kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos eljaras

7.1. Kozérdeki kérelmet, panaszt, bejelentést (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban:
beadvéany) személyesen, illetve telefonon az Ugyfélszolgalati Irodanal lehet eléterjeszteni. Az
Ugyfélszolgalati Iroda a szoban elSterjesztett beadvanyt irdsba foglalja és a személyesen
megjelent beadoval alairatja.

7.2. A 7.1. pont alapjan irasba foglalt, illetve az irdsban (postan, elektronikus titon, faxon)
érkezett beadvanyokat a bejelentéssel érintett feliigyeleti teriilet vezetdjének kell tovabbitani.
Amennyiben az érintett felligyeleti teriilet nem allapithatdé meg, vagy a beadvany tobb
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felligyeleti teriiletet egyforman érint, a beadvanyt a koordinacids szakallamtitkarhoz kell
tovabbitani.

7.3. A beadvany intézése soran az ligyintézés altalanos szabalyait kell alkalmazni az europai
unids csatlakozassal Osszefiiggd egyes torvénymodositdsokrol, torvényi rendelkezések
hatalyon kiviil helyezésérdl, valamint egyes torvényi rendelkezések megallapitasardl szolod
2004. évi XXIX. torvény 141-143.§-aiban megallapitott eltérésekkel.

8. A szabalytalansagok kezelése

A hivatali {igyintézés soran észlelt szabalytalansagokat a FEUVE szabalyzatban
meghatarozottak szerint kell kezelni.
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VIII. A kapcsolattartas rendje

1. A kapcsolattartas szabalyai Kiils6 szervekkel

1.1. A féosztalyok minden olyan iigyben, amelyben az OKM képviselete nincs kizardlag egy
foosztaly vagy titkarsag részére fenntartva, barmely allami vagy tarsadalmi szervvel
kozvetleniil tarthatjak a kapcsolatot.

1.2. Kiils6 szervekkel tervezett érdemi targyalas, ha az mas fOosztaly ligykorét is érinti, csak
akkor kezdhetd meg, ha a hivatali szervezeten beliil minden részletre vonatkozdan egyetértés
alakult ki, vagy a kérdésben dontésre jogosult vezetd az esetleges vitat eldontotte. A
targyalasokrol emlékeztet6t kell késziteni, és azt meg kell kiilldeni mindazoknak, akiknek
ligykorét a targyalason elhangzottak érintik.

1.3. A szakmai szakszervezetekkel és civil szervezetekkel (szovetségekkel) — illetve az
orszagos érdekegyeztetésben — a Tarsadalmi és Civil Kapcsolatok Titkarsaga, a Titkarsag
koordindlasaval az illetékes feliigyeleti teriileti vezetd, valamint az érdekelt féosztalyok
tartjak a kapcsolatot.

1.4. Kodifikacios iigyekben a Miniszterelnoki Hivatallal, valamint az Igazsagiligyi és
Rendészeti Minisztériummal a Jogi FOosztaly tarthat kapcsolatot.

1.5. Az allami szamvevOszéki és kormanyzati ellenérzési iigyekben az Allami
SzamvevOszékkel és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatallal a kapcsolattartast az Ellendrzési
Foosztaly koordinalja.

1.6. Katonai és polgari védelmi iigyekben a Honvédelmi Minisztériummal, rendészeti és
Orzésbiztonsagi, tovabba tlizvédelmi és a polgari fegyveres drséggel kapcsolatos ligyekben az
Igazsagiigyi ¢s Rendészeti Minisztériummal, munkavédelmi iigyekben az Orszagos
Munkavédelmi és Munkaiigyi Foéfelligyel6séggel, valamint az energiagazdalkodas és ellatas
elvi, altalanos tligyeiben a féosztalyok a Beruhdzasi Féosztaly utjan tartjak a kapcsolatot.

2. A sajtoval valo kapcsolattartas rendje

2.1. Az OKM egységes kiils6 kommunikécigjat a Sajtoiroda irdnyitja, ellendrzi és alakitja. A
sajtd tajékoztatdsanak formaja lehet sajtotdjékoztatd, nyilatkozat, kozlemény, publikacio,
valaszlevél.

2.2. A miniszter az OKM-et, illetve az oktatdsi, kulturdlis agazatot érintd legszélesebb
politikai és szakmai kérdésekben nyilatkozik.

2.3. Az allamtitkar az OKM-et, illetve az oktatasi, kulturdlis dgazatot érintd legszélesebb
politikai és szakmai kérdésekben, a sajtokapcsolatokért felelos munkatarsanak szervezésében,
a kabinetfonokkel egyeztetve nyilatkozik. A szakallamtitkdrok az irdnyitasuk alatt allo
teriiletet érintd szakmai kérdésekben a kabinetfénokkel egyeztetve nyilatkoznak.

2.4. A sajtotol érkezd megkeresés kezelésére, a tajékoztatds modjara, miifajara, a tajékoztatast
ad6é személyre és a tajékoztatds idOpontjara a Sajtdiroda iranyitdsaval megbizott vezetd tesz
javaslatot az érintett szakteriilet vezetdjével tortént egyeztetést kovetden. Amennyiben a sajto
részérdl a megkeresés nem a Sajtoirodahoz érkezik, akkor az 0jsagirét a Sajtdéirodahoz kell
iranyitani, és egyuttal jelezni kell a Sajtéirodanak a megkeresés tényét.

2.5. T4jékoztatasi igény esetén az érintett szakteriilet 6sszeallitja a hattéranyagot, segitséget
nyujt a sziikséges adatok, informacidok Osszegyiijtésében. A sajtd szdmara késziild
hattéranyagok ¢és a sajtokozlemények végsé formajat az érintett szakteriilet vezetdjével
egyeztetve a Sajtoiroda hatarozza meg.
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2.6. A sajté-helyreigazitasra vonatkozo kérelmet a Sajtéiroda irdnyitdsaval megbizott vezetd
kiadmanyozasaval kell kiadni.

3. Az OKM Kképviselete birosag és mas hatosagok elott

3.1. Az OKM-et — eltéré miniszteri dontés, vagy jelen SzMSz eltérd rendelkezése hianyaban —
tigyfélként a birosagok €s mas hatdsagok eldtt — sziikség esetén az érdekelt fOosztaly
bevonasaval — a Jogi Folosztily vezetdje képviseli, aki a képviseleti jogot a fOosztaly
munkatéarasra atruhdzhatja, vagy a képviseletre ligyvédi, jogtanadcsosi meghatalmazast adhat.
A jogi képviseletet igényld iigyekben a képviselet ellatdsdhoz sziikséges minden iratot és
adatot a Jogi Féosztaly rendelkezésére kell bocsatani.

3.2. A Jogi Foéosztdly az érdekelt foosztaly vezetdjét minden esetben tajékoztatja a
targyalasok eredményérdl, az érdemi dontést tartalmaz6 iratot pedig részére megkiildi.

3.3. Ha az OKM birdsag vagy mas hatdsag elotti eljarasban feliigyeleti, felettes szervként valo
részvételre kap idézést, a képviseldt annak a fOosztalynak a vezetdje jeloli ki a féosztaly
dolgozo6i koziil, amely az iigyben tigyfélként szerepld szerv felett az iranyitasi, feliigyeleti
jogok gyakorolasaval kapcsolatos dontések elOkészitéséért felel.

3.4. Amennyiben a miniszter dontésének megfeleléen az OKM képviseletében nem a Jogi
Foosztaly jar el, a megbizasrol, az iigy 1ényeges tartalmarol a dontés kezdeményezdje koteles
a Jogi Foosztalyt irasban tajékoztatni.

4. A nemzetkozi kapcsolattartas rendje

4.1. Az oktatasi és kulturalis diplomaciat érintd nemzetkozi ligyekben a foosztalyok kiilsd
szervekkel a nemzetkozi feliigyeleti teriilet el6zetes egyetértésével, illetdleg tajékoztatasaval
jarnak el. A kiilfoldi kikiildetéseket a nemzetkdzi szakallamtitkar engedélyezi. A kiilfoldi
utakrdl, illetve a kiilfoldiekkel folytatott targyalasrol jelentést vagy emlékeztetdt kell késziteni
¢és azt az érdekeltek korében kozzétenni, illetve a nemzetkozi feliigyeleti teriileten elkiilonitett,
attekinthetd rendszerben kell nyilvantartani.

4.2. A nemzetkozi oktatasi és kulturdlis kapcsolatok diplomdciai szintre torténd emelése,
nemzetkdzi megallapodasok kotése csak a nemzetkdzi szakallamtitkar kozremiikodésével
torténhet.

4.3. A nemzetk6zi kapcsolatokat érintd hazai és nemzetkodzi forumokon, bizottsdgokban és
értekezleteken az OKM képviseletére — a szakteriiletek véleményének kikérésével — a
nemzetkozi szakallamtitkdr tesz javaslatot a miniszternek, illetve a dontésrdl tajékoztatja a
kiilfoldi partnert.

4.4. Az egységes nemzetkdzi kommunikaciot a Sajtoirodaval egyiittmitkddve a nemzetkozi
szakallamtitkar biztositja.
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IX. A hivatali igazgatasi rend szabalyai
1. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

1.1. A kiadmanyozas joga az adott iigyben dontési jogkorrel rendelkezd személyt illeti meg.
Az intézkedés-tervezet a kiadmanyozéssal valik hivatalos intézkedéssé. A kiadmanyozas
magaban foglalja az érdemi dontésen kiviil az ligyirat irattarba helyezésének jogat is.

1.2. A miniszter adja ki a személyes hataskorébe tartozo, tovabba a magihoz vont
intézkedéseket. A miniszter hatdskorébe tartozo egyes ligyeket és az atruhdzott hataskorben a
szerv vezetdje nevében kiadmanyozd vezetOk nevét az SzMSz 4. szamu melléklete
tartalmazza.

1.3. A minisztert akadalyoztatisa esetén — torvényben meghatarozott kivételekkel —az
allamtitkar helyettesiti.

1.4. Azon feliigyeleti, tulajdonosi és alapitdéi jogositvanyok esetében, ahol a dontést a
miniszter hozza, a dontésnek megfeleld okirat kiadmanyozdja az allamtitkar.

1.5. Az allamtitkar, a kabinetfonok és a szakallamtitkarok — a miniszter részére fenntartott
intézkedések kiadmanyozasat kivéve — a feliigyeleti teriiletiikon az tigykoriikbe tartozo, a
belsé szabalyzatban meghatarozott tigyekben gyakoroljak a kiadmanyozas jogat.

1.6. Ha a kiadmanyozds joga a fentieck szerint nem a minisztert, az allamtitkart, a
kabinetfonokot, illetdleg a szakallamtitkart illeti meg, a fOosztaly feladatkorébe tartozéd
tigyekben az intézkedéseket — a mas minisztérium, kormanyhivatal allami vezetdjéhez cimzett
atiratok kivételével — a féosztalyvezetd adja ki.

1.7. Az osztalyok vezetdi a feladatkdriikbe tartozo tigyekben az intézkedéseket kiadhatjak,
kivéve azokat, amelyekben a kiadmanyozas jogat allami vezetd gyakorolja, illetdleg a
foosztalyvezetd a maga szdmara tartotta fenn.

1.8. Az iigyintézOket a foosztalyvezetd és sajat hataskorébe tartozo ligyben az osztalyvezetd a
feladatkoriikbe utalt tigyekben érdemi intézkedést tartalmazo irat aldiraséra is feljogosithatja.

1.9. Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatasti ligyekben a kiadmdanyozasi, illetéleg a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitd jog az OKM kiilon
szabalyzataiban foglalt eldirasok szerint gyakorolhato.

2. Az ellenérzés rendszere
Az OKM ellendrzési rendszere a hatalyos jogszabalyok alapjan két pillérbdl épiil fel:

a) A folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE), amelyrdl kiilon
szabalyzat rendelkezik;

b) A fiiggetlenitett belsd ellenérzés, amely a vonatkozd jogszabdlyok eldirdsai, a
nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok, a pénziigyminiszter altal kozzétett
moddszertani Utmutatok alapjan és a miniszter altal jovahagyott Belsé ellendrzési
kézikonyv eldirasai szerint miikodik.
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X. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat végrehajtasa
1. A végrehajtas altalanos szabalyai

Jelen Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzatban foglalt eléirasokat az OKM belsd
szabalyzataiban, a Harmadik Rész 1. fejezet 3. cim 3.1. pontjdban meghatarozott belso
irdnyitasi eszkozokben, a feliigyeleti teriilet, illetve a foosztalyok ligyrendjeiben és az ezek
alapjan kiadott munkakori leirasokban kell részletezni.

2. Az OKM szabalyzatai

2.1. A minisztériumi koztisztviselokre, az ligyintézésre €s miikodésére vonatkozo kiilon
szabalyzatok felsorolasat, valamint az egyes szabalyzatok eldkészitéséért, jovahagyasaért és
kiadmanyozasaért felelos szervezeti egység vagy személy megnevezését az SzZMSz 5. szamu
melléklete tartalmazza.

2.2. A szabalyzatokat miniszteri utasitassal vagy belsd miniszteri rendelkezéssel kell kiadni,
kivéve az 5. szamu melléklet 3-7. és 9-16. sorszdm szerinti szabalyzatait, amelyek
kiadmanyozdja a fejlesztési és gazdasagi szakallamtitkar és kihirdetésiik koordinacios
szakallamtitkar korlevéllel torténik.

2.3. A szabalyzat kiadasat kovetéen a kiillon mellékletben meghatarozott, az eldokészitésért
felelds szervezeti egységnek gondoskodnia kell arrél, hogy a szabélyzatot vagy annak
modositasokkal egységes szerkezetli valtozatat az érintettek megismerhessék, ha sziikséges a
tarca kozlonyében megjelenjen, és az OKM Intraneten is elérhetd legyen.

3. A feliigyeleti teriileti és a szervezeti egységek iligyrendjei, valamint a munkakori
leirasok készitése

3.1. A feltigyeleti teriileti ligyrendek megallapitasa a feliigyeleti teriilet vezetdje, a szervezeti
egységek Tlgyrendjeinek megéllapitdsa a szervezeti egység vezetdjének feladata. Az
tigyrendeket — az Igazgatasi FOosztaly vezetdjének ellenjegyzését kdvetden — a feliigyeleti
teriilet vezetdje hagyja jova. A jovahagyott iligyrendek egy-egy masolati példanyat
tajékoztatasul meg kell kiildeni az Igazgatési Féosztalynak és a Kozszolgalati Féosztalynak.

3.2. Az iigyrendekben — a hatalyos jogszabalyokkal és az OKM belsd szabalyzataival
Osszhangban — meg kell hatarozni

a) a vezetd és beosztott dolgozdk feladatait, mellékletben felsorolva a feladatok forrasaul
szolgald jogszabalyokat, normativ jellegli hatarozatokat, dontéseket,

b) az egyes feladatok végrehajtdsakor iranyadd, alkalmazandé jogszabalyokat és belsd
szabalyzatokat,

c) abelso szervezeti egységek 1étszamat, illetve annak megosztasat,

d) az egyiittmiikodés teriileteit és modjat a feliigyeleti teriilet, illetve a féosztaly egyes
egyseégei kozott,

e) a szervezeti egységek kozotti rendszeres egyiittmiikodést rogzité megallapodasok
tartalmat,

f) a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban, valamint a belsé szabalyzatokban
megallapitott egyéb kérdéseket, tovabba az ezek ellatasaért felelds személyeket.
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3.3. Az tigyrendekben a feladatokat a koztisztviselok kozott — az esetleges belsé tagozodas
figyelembevételével — aranyosan, szakképzettségiiknek és szakmai gyakorlatuknak
megfelelden, lehetdleg tigykoronként illetve feladatkdronként kell megosztani.

34. A feladatokat — a Kozszolgédlati Szabalyzat vonatkozé rendelkezéseinek
figyelembevételével - személyre szol6 munkakori leirdsokba kell foglalni, amelyeknek
tartalmazniuk kell az adott tevékenységi korre vonatkozo képesitési ¢és jartassagi
kovetelményeket, tovabba a kiadmanyozasi jog gyakorladsara vonatkozo jogosultsagot. A
munkakori leirasok elkészitésé¢hez a Kozszolgalati Féosztaly formanyomtatvanyt biztosit.

3.5. Az OKM Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak modositasait kovetden a modositassal
érintett felligyeleti teriilet, illetve a szervezeti egység vezetdje koteles haladéktalanul az
tigyrendek ¢és a munkakori leirasok teljes kortiségének és aktualitdsanak biztositasa érdekében
a sziikséges modositasokat atvezetni.



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. sz. melléklete

Oktatasi és Kulturalis Minisztérium szervezeti felépitése
Oktatasi Jogok Esélyegyenléségi
Biztosanak Titkarsaga MINISZTER Féigazgatésag
(féosztaly)

(féosztaly)
. Kabinetfénok
Egyhazi
Ellenérzési Féosztaly

KapcsolatokTitkarsaga
(féosztaly)
Allamtitkari Titkarsag

— Miniszteri Kabinet
ALLAMTITKAR [/ |

Parlamenti Titkarsag
(osztaly)

Miniszteri Titkarsag

Sajtéiroda
Hataron Tuli Magyarok
Titkarsaga
(osztaly)

Tarsadalmi és Civil

Kapcsolatok Titkarsaga
\ [ [ [ \ |
FELESZTES =S NEMZETKOZI a KULTURALIS | xooroinAcios B e N N KOZOKTATASI
SZAKALLAMTITKAR SZAKALLAMTITKAR SZAKALLAMTITKAR SZAKALLAMTITKAR SZAKALLAMTITKAR SZAKALLAMTITKAR
Foloszioa & Kultoran Felséoktatasi és Kézoktatasi
ejlesziesl es . ulturalis - L. .
> Nemzetkdzi L o Kézigazgatasi Tudomanyos A S
Gazdasagi | Koordinacios Orokségvédelmi és | Koordinaciés Szakallamtitkar Szakallamtitkar
Szakallamtitkar Féosztal Koordinacios Féosztaly Titkarsaga Titkarsaga
Titkarsaga y Féosztaly
. . H - Felséoktatasi
Koltségvetési Kulturélis és Oktatasi N SzerzGi jogi Iroda Féosztaly Kozoktatasi Féosztaly
— . . 1 Szakdiplomaciai 1 Muivészeti Féosztaly (osztaly)
Féosztaly Féosztaly
— lgazgatasi Fosztaly Tudomanypolitikai L
| _Kozgazdasagi és Eurépai Uniés Féosztaly Nemzetisco!
Fejlesztési Féosztaly | | | Kapcsolatok || Kézmivelédési Gosztaly
Féosztalya Féosztaly L Kézszolgalati
Féosztaly
——{ Beruhazasi Féosztaly K
L 6zgy(ljteményi A .
Féosztaly — Jogi Féosztaly

L Gazdalkodasi
Féosztaly
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Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2. sz. melléklete

A foglalkoztatottak létszama és a munkaltatoi jogok gyakorlasa az OKM szervezetében

1. A kozponti allamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogallasarol szolo 2006. évi LVII. torvény vonatkoz6 rendelkezéseinek megfeleléen

— A minisztert és az allamtitkart a koztarsasagi elndk nevezi ki, illetve menti fel a
munkaltatoi jogokat gyakorld miniszterelnok javaslatara.

— A szakallamtitkart a miniszterelnok nevezi ki, illetve menti fel a munkaltatéi jogokat
gyakorl6 miniszter javaslata alapjan.

2.1. A koztisztviselok jogallasarol szold tobbszor modositott 1992. évi XXIII. toérvény, a
Munka Torvénykonyvérdl szold tobbszor modositott 1992. évi XXII. térvény €s a kapcsolodo
jogszabalyok hatalyos rendelkezéseinek megfeleléen a munkaltatoi jogokat az OKM-ben a
miniszter gyakorolja, aki a jogokat a 3. pontban foglaltak kivételével az alabbiakban
meghatdrozottak szerint atruhazza.

a) Kiemelt munkaltatéi jogkoroket — kozszolgalati jogviszony 1étesitése, modositasa,
megsziintetése, belsd athelyezés, kirendelés, illetmény- és potlék-jogosultsdg megallapitasa,
elismerés, jutalmazas, kiilfoldi kikiildetés, tanulmanyut engedélyezése, tartos fizetés nélkiili
szabadsadg jovahagyasa, Osszeférhetetlenség megallapitdsa, munkavégzéssel jardo egyéb
jogviszony engedélyezése, fegyelmi-, kartéritési eljaras inditdsa — gyakorol a miniszter, az
allamtitkar, a kabinetfonok ¢€s a szakallamtitkar az irdnyitasuk ala tartozo szervezeti egységek
vezetd beosztas koztisztviseldi, érdemi ligyintézoi, ligykezeldi tekintetében.

b) Kozvetlen munkaltatéi jogkoroket — mindsités, teljesitményértékelés, utasitas,
rendelkezés, rendkiviili munkavégzés elrendelése, a kapcsolédd szabadidé kiadasa,
helyettesités kijelolése és dijazas megallapitasa, belfoldi kikiildetés engedélyezése, szabadsag
¢és tanulmanyi szabadid6 kiadasa, eseti fizetés nélkiili szabadsag jovahagyésa — gyakorol
— A miniszter, az allamtitkar, a kabinetfonok és a szakallamtitkar a kozvetlen
iranyitasuk ald tartozé szervezeti egységek vezetdi, valamint a kabinetfonok a
Miniszteri Kabinet vezetd beosztasu koztisztviseldi, érdemi iligyintézoi és ligykezeldi
tekintetében.
— A szervezeti egységek vezetdi a szervezeti egységben foglalkoztatott vezetd
beosztasu koztisztviseldk, érdemi ligyintézok és ligykezelOk tekintetében.

2.2. A kiemelt jogkorokre vonatkozdan a kozvetlen jogkorok gyakorldjat, javaslattételi,
kezdeményezési, véleményezési jog illeti meg.

3. A jutalmazasi eljaras rendjének megallapitasdhoz, a szocidlis juttatdsok feltételeinek és
mértékének meghatarozasahoz, az alapilletménytdl valo eltéritéshez, a szakmai tanacsadoi és
fotanacsadoi, cimzetes vezetO-tanacsosi, cimzetes fOtanacsosi, cimzetes vezetd-fotanacsosi,
cimzetes fomunkatarsi cimek adomanyozasahoz, rendkiviili munkarend ¢s munkaidd beosztas
elrendeléséhez, vezet6i megbizas kiadasahoz és visszavonasahoz, feliigyeleti teriiletek kozotti
athelyezéshez kapcsolodd munkaltatdi jogait a miniszter nem ruhdzza at, ezeket az OKM
érintett vezetdinek kezdeményezésére, illetve véleménye figyelembevételével sajat maga
gyakorolja.
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4. A kabinetfondk a miniszter kozvetlen irdnyitdsa alatt mikodd szervezeti egységekben,
valamint a szakallamtitkdr a felligyeleti teriiletéhez tartoz6 szervezeti egységekben
koztisztviseldi és ligykezeldi besorolast nem igényld munkakorok — hivatalsegéd, kézbesito,
gépkocsivezetd, koordinator — ellatdsara munkaszerzédést kothet. A munkavallaloval
kapcsolatos munkaltatéi jogok gyakorldsdnak rendjére a 2. pont érdemi iigyintézokre
vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni, a munkaviszonynak a kdzszolgalati jogviszonytol
eltérd tartalmi sajatossagainak figyelembevételével.

5. Az OKM szervezetében foglalkoztatott 525 f6 1étszama feliigyeleti teriiletenként a
kovetkezOk szerint oszlik meg.

Feliigyeleti teriilet Allami vezet6 Sze'rvezetl . | Koztisztviselo Egyéb
egyseég vezeto
Miniszter 8 5 £5 70 £6
Allamtitkar |66 15 15 5
Koordindcids 1 £6 416 92 f& 27 f6
szakterilet
Kozoktatasi 15 36 516
szakterilet
Kulturalis , ,, "
szakteriilet 116 4 16 68 6
Nemzetkozi 15 36 40 £5
szakterilet
Felsoolitataﬁ ¢és tudomanyos | 66 368 34 16
szakterilet
Fejleszt':.em ¢s gazdasagi |66 568 9 15
szakterilet




1.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3. szamu melléklete

Egyes koztisztvisel6i munkakorokre vonatkozo rendelkezések

Koztisztviselok jogallasarol szold tobbszor modositott 1992, ¢évi XXIIL torvény
(tovabbiakban: Ktv.) 11/A § (1)-(4) bekezdése alapjan a minisztériumban foglalkoztatott
politikai fétanacsadok, tanacsadok létszama nem haladhatja meg a 39 fét. Az altaluk
betoltheté miniszteri fotanacsadoi, tanacsadéi munkakorok /Ktv. 32.§ (1)-(3) bekezd./ a
kovetkezok:

o kabinetfénok

o sajtofonok
kabinetigazgat6
titkarsagvezetd
személyi titkar
parlamenti titkéar
sajtotitkar
korményzati koordinator

egyhaziigyi referens

romaiigyi referens

hatéaron tali tigyek referense
oktatasi referens

kulturalis referens
orokségvédelmi referens
sajtoreferens

tarsadalmi kapcsolatok referense

A Ktv. 30/A. § (1) bekezdése szerint a minisztériumban a felséfoku iskolai végzettségii
koztisztviselok létszamanak 20%-at egylittesen meg nem haladd kétféle cim
adomanyozhato:

e szakmai fotanacsadoi, legfeljebb 30 f6 részére

e szakmai tanacsadoi, legfeljebb 50 f6 részére
A feliigyeleti terliletek kozotti megoszldsnal iranyadd az adomanyozas objektiv
feltételeinek (szakmai gyakorlat, kozigazgatasi szakvizsga, kivaldo mindsités) megfeleld
koztisztviselok szamanak teriiletek kozotti aranya.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL torvény 3. § (1)-
(2) bekezdésében meghatarozott személyekre vonatkozd kotelezettségekrol az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségek teljesitésérdl szolo OKM utasitas rendelkezik.

A Ktv. 48/A § (1)-(3) bekezdésében foglaltaknak megfeleld képzettségi potlékra jogositd
munkakorok és képesitések meghatarozasa az alabbiak szerint torténik:

A koztisztviseldk jogallasarol szold tobbszor modositott 1992. évi XXIII. tv. vonatkozo,
hatalyos rendelkezései alapjan poétlékot, a képesitést illetve az idegen nyelvtudast igazolo
bizonyitvany, vagy az azzal egyenértékll okirat bemutatasanak napjatol a feliigyeleti tertilet
vezetdje allapit meg, az adott munkakor szakszeriibb ellatdsara vonatkozo6 elvarasokra
figyelemmel, az alabbiak szerint:

4.1. Képzettségi potlékra jogosito munkakorok és képzettségek:

4.1.1. Az 1. besorolasu, felséfokt végzettségli érdemi iigyintéz6i munkakordkben
foglalkoztatott koztisztviseld részére képzettségi potlékot akkor lehet megallapitani, ha a
besorolasanal figyelembe vett iskolai végzettségéhez, illetve a képesités feltételeit
meghatarozo 9/1995. (II. 3.) Korm. rendelet 3. szamu mellékletében meghatarozott - a
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besorolasanal figyelembe vett fels6foka iskolai végzettségéhez kapcsolddd elsdként
megszerzett masodik fels6fokil (egyetemi) végzettségi szintnek megfeleld - az adott
feladatkorre eldirt képesitéshez képest tovabbi

a) doktori (PhD) fokozattal, vagy azzal egyenértékli tudomanyos fokozattal,

b) alapképzésben (bachelor), mesterképzésben (master) vagy a fels6oktatasrol szolo
2005. évi CXXXIX. torvény 158. § (4)-(5) bekezdése alapjan azzal egyenértékii
foiskolai, egyetemi képzésben szerzett végzettséggel, szakképzettséggel, szakiranya
tovabbképzésben szerzett tovabbi szakiranyu szakképzettséggel,

c) fels6foku szakképzésben szerzett szakképesitéssel, vagy

d) iskolarendszeren kiviili szakképzésben szerzett fels6fokt szakképesitéssel
rendelkezik.

4.1.2. A képzettségi potlékra jogositd képzési teriileteket a Tovabbképzési Szabalyzat
melléklete, ligy-¢s feladatkdronként részletesen tartalmazza.

4.1.3. A 1II. besorolastu, kozépfoku végzettségli, érdemi {igyintéz6i munkakdrdokben
foglalkoztatott koztisztviseld részére képzettségi potlékot akkor lehet megallapitani, ha az
adott munkakorhoz eldirt szakképesitésén tul fels6fokt szakképzésben szerzett
szakképesitéssel, vagy iskolarendszeren kiviili szakképzésben szerzett felséfoka
szakképesitéssel rendelkezik.

4.2. Nyelvpotlékra jogosito munkakorok és nyelvek:

Az angol, francia és német nyelvek tekintetében alanyi jogon jard poétlékok mellett,
idegennyelv-tudasi potlék spanyol és az orosz nyelv ismerete utan valamennyi
munkakdrben megallapithato, tovabba potlékra jogosult a nemzetkdzi, a nemzetiségi vagy a
hatdron tali referensi munkakorben foglalkoztatott koztisztviseld, ha a szakteriiletének
megfeleld, vizsgaval igazolt nyelvismerettel rendelkezik és azt, munkavégzése soran
rendszeresen hasznalja.
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 4. szami melléklete

A Kiadmanyozasi jogkor atruhazasarol

A) A kiadményozasi jogkor atruhazéasa hatosagi tigyekben:

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhazott
jogkorben eljaré
személy
megnevezése

Az oktatasi hivatal magyar
ekvivalencia és  informacios
kozpontjanak a kiilfoldi oklevél,
vagy bizonyitvany elismerése
targyaban hozott dontése* ellen
benyujtott fellebbezések
elbiralasa:

*:Kiulfoldi altalanos
bizonyitvany elismerése
Kilfoldi  kozépiskolai
elismerése

Kiilfoldi szakképesités elismerése
Kiilfoldi oklevél elismerése (kiilfoldi
végzettségi szint elismerése,
szakképzettség elismerése)

Az eurdpai kozosségi jog hatalya ala
tartozd kiilfoldi pedagogus oklevél
elismerése

Hatosagi bizonyitvany kiallitasa
Magyarorszagon szerzett
bizonyitvanyokrdl és oklevelekrdl

iskolai

bizonyitvany

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és

szolgaltatas altalanos szabalyairol
$z016 2004. évi CXL. tv. (a
tovabbiakban: Ket.) 98. § (1) bek.

Allamtitkar

Fellebbezés a kulturalis
orokségvédelmi hivatal els6foka
hatdséagi ligyben hozott dontései
ellen

(sajtonyilvantartasi ligyek)
Masodfoku hatarozat a sajtorol szolo
1986. évi II. évi torvényben
meghatarozott lapnyilvantartasi

feladatokkal kapcsolatos fellebbezések
elbirdlasarol.

Ket.) 98. § (1) bek.

Koordinacios
Szakallamtitkar

A szerzdi jogrol szolo 1999. évi
LXXVI torvényben
meghatarozott egyes hatosagi
feladatok (Nyilvantartas a k6zos
jogkezelést veégzo
szervezetekrol, a kozos kezelo
szervezetek altal megallapitott
dijszabasok  jovahagyasa, a
kozos jogkezelési tevékenység
feletti feliigyelet, illetve az e
korbe tartozé intézkedések.).

A szerzdi jogrol szolo 1999. évi

LXXVL tv. 86. § (1) bek., 90. § (2)

bek., 93. § (1) bek.

Koordinacios
Szakallamtitkar
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Az egyhazi kiegészitd tAmogatas
targyaban  hozott  els6foku
hatarozat.

A kozoktatasrol szol16 1993. évi

LXXIX. torvény végrehajtasarol

sz616 20/1997. (11.13.) Korm. r.
17/A. §

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

A kozoktatasi torvény 20-22. §-
aban meghatarozottaktol eltérd
tipusu, kozoktatasi feladatokat is
ellatd kozoktatdsi  intézmény
alapitdsanak engedélyezése

A kozoktatasrol szolo 1993. évi
LXXIX. térvény ( a tovabbiakban
Kt.) 23.§ (1), 37. §-a

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

Orszagos kisebbségi
Onkorményzat altal fenntartott
kiegészitd  kisebbségi iskola
miikddési engedélyének kiadasa

Kt. 122. § (11) bekezdése

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

Sajatos  pedagdgiai  program
alapjan neveld-oktato alt. iskola
¢s  kozépiskola  alapitdsanak
engedélyezése, amelynek nem
célja a felkészités az érettségi
vizsgara

Kt. 23.§-a

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

A kilfoldi  nevelési-oktatasi
intézmények magyarorszagi
mikodésének engedélyezése,
nyilvantartasba vétele, valamint
mas kiilfoldi, illetve nemzetkdzi
szerz0dés  alapjan  1étrejott
kozoktatasi intézmény
nyilvantartasba vétele

Kt. 108. § (1)-(2), (4) bekezdései

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

A magyar nevelési-oktatasi
intézmény  kiilfoldon  torténd
alapitdsara vonatkozd miniszteri
engedély, az intézmény
nyilvantartasba vétele, valamint
a torvényességi ellendrzés soran
szlikségessé valo intézkedések

Kt. 108. § (6) bekezdése

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

Az ideiglenes menedéket
¢lvezdk gyermekei részére az
eldirt feltételekkel nem
rendelkezd nevelési-oktatasi
intézmény ideiglenes mukodési
engedélye kiadasa és
meghosszabbitasa,
nyilvantartasba vétele

Kt. 108. § (11) bekezdése

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

pedagbgus-
programok
Osszefiiggd

Az egyes
tovabbképzési
akkreditaciojaval
miniszteri dontések

Kt. 93. § (3) bekezdése
a pedagogus-tovabbképzésrol, a
pedagoégus-szakvizsgarodl, valamint a
tovabbképzésben részt vevok
juttatasairol és kedvezményeirdl
sz616 277/1997. (XII. 22.) Korm.
rendelet

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar
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Az oktatdsi hivatal els6foka
kozoktatasi  hatésagi  ligyben
hozott dontései* ellen benyujtott
fellebbezések:

k.

Kozoktatdsi szakértéi feladatellatas
engedélyezése  (névjegyzékre  vald

felvétel)
A maximalis osztaly/csoportlétszamok
tullépésének engedélyezésével

kapcsolatos feladatok

A nyolc évfolyamnal kevesebb
évfolyammal miikodd altalanos iskolak
tovabbmiikodésének engedélyezésével
kapcsolatos feladatok

A kerettanterv jovahagyésa céljabol
inditott eljaras

A pedagdgus-tovabbképzések
akkreditaciojaval kapcsolatos eljarasok
A tankonyvveé nyilvanitassal
kapcsolatos eljarasok, megsziintetéssel
kapcsolatos  eljaras, a tankonyvvé
nyilvanitas meghosszabbitasa

A tankonyvvé nyilvanitassal
kapcsolatos eljarasok, megsziintetéssel
kapcsolatos eljardas, a tankonyvvé
nyilvanitas meghosszabbitdsa
SZAKMAI TANKONYVEK esetén
Hivatalos tankonyvjegyzékbe torténd
felvétellel és torléssel kapcsolatos
eljaras

Ket.) 98. § (1) bek.

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

Hivatalb6l vagy a fdjegyzo
megkeresésére inditott eljarasban
az érettségi vizsga
megszervezeési joganak
megvonasarol rendelkezd
miniszteri dontés.

Kt. 95. § (9) bek.

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

Az ¢érettségi vizsga eredményét
megsemmisitd miniszteri
hatarozat.

Kt. 95. § (9) bek.

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

A — kozoktatasi feladatkorében
eljar6 - Oktatasi Hivatal altal
kezdeményezett hatdsagi
ellenorzések keretében hozott
dontések ellen benyujtott
fellebbezések elbiralasa.

Kt. 95/A. § (4), (6) bek.; 307/2006.

(XII.23.) Korm. 1. 2. § (2) bek.

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

A Magyar Allamkincstar
Teriileti  Igazgatosagai  altal
hozott els6foku  dontésekkel
szembeni fellebbezések
elbiralésa.

(Masodfoka hatarozat a nem allami,
nem onkormanyzati
intézményfenntartok allami normativa
iigyekben benyujtott fellebbezésekre.)

Ket.) 98.§ (1) bek.

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar
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Doktori  1skola létesitésének
nyilvantartasba vétele

A felsOoktatasrol szolo 2005. évi
CXXXIX. torvény 106. § (3)

Fels6oktatasi és
Tudoméanyos
Szakallamtitkar

Az oktatdsi hivatal els6fokl
felsdoktatasi hatdsagi {ligyben
hozott dontése* ellen benyujtott
fellebbezések elbiralasa.

k.

Fels6oktatasi felvételi eljaras soran
hozott I. foka besorolasi dontés

Magyar felsGoktatasi intézmény
nyilvantartasba vétele

Magyar felsGoktatasi intézmény
miikddésének engedélyezése
Fels6oktatasi intézmény atalakuldsa
(egyesiilés, szétvalas, kivalas,
csatlakozas, beolvadas), illetve
megsziintetése

Képzések inditasanak, alapitoé okirat
modositasanak és egyéb
adatvaltozasoknak a regisztracioja
Kiilfoldi  fels6oktatasi  intézmény
magyarorszagi mitkddésének
engedélyezése

Diédkotthonok nyilvantartasba vétele
Kozhiteles nyilvantartas vezetése egyes
felsGoktatasi  szervezetekr6l (MAB,
FFT, MRK, HOOK)

Fels6oktatasi intézmények
kozhaszni/kiemelkedéen — kdzhasznl
szervezetként torténd nyilvantartasba
vételi ligyek, nyilvantartas vezetése

Ket.) 98. § (1) bek.

Fels6oktatasi és
Tudomanyos
Szakallamtitkar

Az oktatasi hivatal
nyelvvizsgéaztatasi akkreditacios
kozpontjanak akkreditacios és
honositasi iigyben hozott
dontése* ellen benyujtott
fellebbezések elbiralasa:
*:Részvizsgdk egyesitése
Kiilfoldon szerzett
bizonyitvanyok honositasa
Vizsgakozpont, vizsgarendszer,
vizsgaeljaras akkreditalasa

A nyelvvizsga-bizonyitvannyal
egyenértekii  okiratok  nyelvvizsga
mindsitése

nyelvvizsga-

Ket.) 98. § (1) bek.

Fels6oktatasi és
Tudoméanyos
Szakallamtitkar

A muzealis intézmények
miikddési engedélyének kiadasa,
modositasa, valamint a muzealis
intézmény megsziintetése.

A muzealis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrdél szolo 1997. évi
CXL. torvény 39-41. §-ai, engedély
kiadasa iranti kérelem: 13. §,
modositas iranti kérelem: 18. §,
megszilintetés iranti kérelem: 19. §

Kulturalis
Szakallamtitkar
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A kulturdlis  6rokségvédelmi
hivatal els6foku hatosagi ligyben
hozott dontései* ellen benyujtott
fellebbezések elbiralasa.
(6rokségvédelmi ligyek)

*:A  kulturdlis  6rokségvédelemmel
Osszefliggd  hatosagi  feladatokkal
(orokségvédelmi engedéllyel, feltarasi
engedéllyel, régészeti leldhely ¢és
miemléki érték ideiglenes védetté
nyilvanitasaval) kapcsolatos, Onalléoan
megtamadhat6 végzések

Ket. 98. § (2)

Kulturalis
Szakallamtitkar

A kulturdlis  6rokségvédelmi
hivatal els6foku hatosagi ligyben
hozott dontései* ellen benytjtott
fellebbezések elbiralasa.
(mozgdképszakmai tigyek)
*:Mozgoképszakmai szervezetek (cég,
maganszemély) nyilvantartasa
(cégregisztracio)

Kulturalis  kovetelményeknek — valod
megfelelés - kulturalis teszt
(filmgyartas, ill. terjesztés allami
tamogatésra jogosultsag feltételei)
Filmbesorolds a magyar részvétel
aranyaban

Tamogatasra valo jogosultsag igazolasa
Nyilvantartasba vétel a kozvetlen —
kozvetett allami tamogatds miatt
Korhatar besorolas

w»Art film” besorolas

»Art mozi” besorolas

Az addkedvezményre jogositd, a
tarsasagi adorél és az osztalékadorol
sz016 1996. évi LXXXI. torvény 4.-
anak 36. pontja szerinti tdmogatasi
igazolas kiaddsa iranti kérelem

Az  elbéado-miivészeti  szervezetek
nyilvantartasba vétele és besorolasa

Ket. 98. § (1)

Kulturalis
Szakallamtitkar

A muzedlis intézményekben
Orzott,  ideiglenesen  kivinni
szdndékozott kulturalis javak
esetében a kiilfoldi
kolcsonzéshez sziikséges
elézetes hozzajarulas kiadésa.

A kulturalis javak kiviteli
engedélyezésének részletes
szabalyairdl sz616
17/2001. (X.19.) NKOM rendelet
8.8 (3) bek.

Kozgylijteményi
Foosztaly vezetdje

A II. fokd hatésagi jogkor
gyakorlasa az eléado-miivészeti

szervezetek tamogatasarol és
sajatos foglalkoztatasi
szabalyairdl szolo 2008. évi

XCIX. torvény (a tovabbiakban:
Emtv.) 6. § (1) bekezdés a)-c)
pontjai  hatalya ald tartozd
tigyekben.

Az Emtv. 6. § (1) bekezdés a)-c)
pontjai

Kulturalis
Szakallamtitkar
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A nemzetgazdasagi szempontbol

A nemzetgazdasagi szempontbol

kiemelt  jelentdségli  iiggyé | kiemelt jelentéségli beruhdzasok -
S . s s o1 2 Kulturalis
nyilvanitott tigyekben | megvalositasanak gyorsitasarol ¢€s Szakallamtitkar
masodfoktlt  hatosagi  jogkor | egyszeriisitésérdl szolo 2006. évi
gyakorlasa. LIIL tv. 2. § (2)
Sajatos épitményfajtdk korébe A saJ’atos P 1tmep}ffajtak k.o re’b?
, , R . | tartoz6 honvédelmi és katonai célu
tartozd honvédelmi ¢és katonai | , , C prge
“1 e s . épitményekre vonatkozo épitésiigyi o
céla épitmények esetében g . L . o Kulturalis
masodfokl szakhatdsagi jogkor hatosag1. engedélyezési  eljarasok Szakallamtitkar
akorlésa szabalyair6l szolé 40/2002. (IIL
gy ' 21.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet
5. pontja
Az egyhazi ingatlanrendezésrol
sz6l6  torvény  alapjan  a| A volt egyhazi ingatlanok tulajdoni | Egyhazi Kapcsolatok
sziikséges kozigazgatasi | helyzetének rendezésrdl sz6lo 1991. Titkarsaganak
hatarozatok kiadasa. évi XXXIL tv. 9. § vezetdje
Iga"zsagugyl . sza}k?rtq Az igazsagligyi szakértdi
teriileteken az  igazsagiigyi - . > T
e . ; névjegyzékbe valo felvételi eljaras
szakértoi tevékenység . w1 s . g P .
. w1 y soran sziikséges szakhatosagi Jogi Foosztaly,
folytatasdhoz sziikséges szakmai lasfoolalds kiaddsanak cliArasi Tovielszolodlati
akorlat szakirdnyt  jellege allasfoglalas iadasanak eljarasi Ugyfélszolgalati .
gyakoria a= szabélyairol sz616 208/2009. (IX. | Iroda osztélyvezetdje
igazolasahoz sziikséges 29.) Korm. rendelet 7.§ (1)
szakhatosagi allasfoglalas ) ' '
kiadéasa
A kulturalis szakértok miikodésének
Kulturalis szakértok engedélyezésérol €s a szakértoi Jogi Féosztaly,
miukodésének engedélyezése és nevjegyzekek vezetésérdl szolo Ugyfélszolgalati
névjegyzékbevételiik 18/2000.(XII1.18.) NKOM rendelet | Iroda osztalyvezetdje

B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben:

A személyes adatok védelmérol
¢s a  kozérdeki  adatok
nyilvanossagarol szo6lo 1992. évi
LXIIL tv. 19/A. § (1) bekezdése
alapjan, a 19. § (1) bekezdésében
meghatarozott szerv feladat- ¢€s
hataskorébe  tartozd ~ dontés
meghozatalara iranyulod eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a
dontés megalapozasat szolgéld
adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését - a 19. §
(1) bekezdésében foglaltakat
mérlegelve - az azt kezeld szerv
vezetdje engedélyezheti.

A személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekii adatok nyilvanossagarol
sz616 1992. évi LXIIIL. torvény 19/A.
§ (1) bek.

A kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igények intézésének
rend;jérdl szol6 3/2007. (OK. 17.)
OKM utasitassal kiadott szabalyzat
10.1.-10.7. pontja

Koordinacios
Szakallamtitkar
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A mindségbiztositassal,
mindségfejlesztéssel és
mindségértékeléssel Gsszefiiggd
orszadgos ¢s teriileti, regionalis
szakmai ellendrzések
elrendelése.

Kt. 93. § (2) bek.; 107. § (8) bek.

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

Bizonyitvany-nyomtatvanyokkal
kapcsolatos ligyek:

o Az iskoldk 4ltal hasznalt
bizonyitvanynyomtatvanyok
¢és a kiallitasuk alapjaul
szolgalo nyomtatvanyok
jovahagyasa.

o Az iskoldk 4ltal hasznalt
bizonyitvanynyomtatvanyok
¢és a kiallitasuk alapjaul
szolgalo nyomtatvanyok
eldallitasanak és forgalomba
hozatalanak engedélyezése

o A kotelezo
nyilvantartast
elektronikus
adatnyilvantartas
jovéhagyasa

tanligyi
felvalto

Kt. 93. § (1) bek. 1) pont

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

Gondoskodés a tankonyvjegyzék
kozzétételérol, valamint a
kozoktatasi intézmények
kotelezd eszkdz- és felszerelési
jegyzékének kiadasa.

Kt. 95/A § (4) bek.

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

vonatkoz6
javasolt

A kozoktatasra
cimzett tadmogatasra
palyazatok rangsorolasa.

A helyi 6nkormanyzatok cimzett €s
céltamogatasa felhasznalasanak

részletes szabalyairol szol6 19/2005.

(I.11.) Korm. rendelet 1§. (4) bek.

Ko6zoktatasi
Szakallamtitkar

Fels6oktatdsi intézmény altal

megszervezett vizsga

eredményének, a  kiallitott Fels6oktatasi és

bizonyitvanynak, oklevélnek Ftv. 103. § (2) bek. Tudoméanyos

érvénytelenné nyilvanitasa Szakallamtitkar

kezdeményezése.

éilsls;;/onésénak clismerés Fels6oktatasi és

. . . L. Ftv. 37.§ (8) bek. Tudoma

kezdeményezése a Felsdoktatasi v 3 (8)be udomanyos

Szakallamtitkar

Regisztracios Kozpontnal.
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A Fels6oktatasi Mindségi Dij

palyazati felhivasanak
jovahagyasa ¢és a  dijak
odaitélése.

Ftv. 108. § (4) bek.
A Fels6oktatasi Mindségi Dijrol
$z016 221/2006. (XI.15.) Korm.
Rendelet 2. § (2) bek. és 3. §

Fels6oktatasi és
Tudoméanyos
Szakallamtitkar

A mentorprogram szakmai

Ftv. 66. § (7) bekezdése, 79/2006.

Fels6oktatasi és

feliigyelete (IV. 5.) Korm. rendelet 28.§-a Tudoméanyos
Szakallamtitkar

A muzealis intézmények A muzedlis intézményekrdl, a

leltaraban  szerepld kulturdlis | nyilvanos konyvtari ellatasrol és a .

. . fa s . e L Kulturalis

javak elidegenitéséhez sziikséges | kozmiivelddésrdl szold 1997. évi Szakallamtitkar

miniszteri engedély kiadasa. CXL. tv. (a tovabbiakban:

kulturalis torvény) 38. § (4) bek.

A muzealis intézmények

nyilvantartasaiban szerepld A muzedlis intézmények

kulturélis javak nyilvantartasbol | nyilvantartasi szabalyzatarol szolo Kulturalis

valdé  torléséhez sziikséges | 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet 21. Szakallamtitkar

enged¢ly kiadésa. § (1) bek.

A koziratoknak kozlevéltarba

atadasanak 15 éves hatarideje 5 | A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és

évnél hosszabb i1dére nyuld | a magéanlevéltari anyag védelmérdl Kulturalis

meghosszabbitdsanak miniszter sz016 1995. évi LXVL tv. (a Szakallamtitkar

altali engedélyezése. tovabbiakban: Ltv.) 12. § (3) bek.

Szaklevéltar létesitésének, ill.

megsziintetésének engedélyezése Kulturalis

a fgnntartc') szerv Vélgemég]yének Ltv. 19.§ (5) bek. Szakallamtitkar

eldzetes kikérésével.

Telepiilési onkormanyzat

levéltaranak 1étesitéséhez, ill. Kulturélis

megsziintetéséhez a miniszter Ltv. 20. § (2) bek. Szakallamtitkar

elézetes hozzajarulasa.

A levéltari szakfeliigyelet

javaslatara nyilvanos

maganlevéltarként torténd

bejegyzés engedélyezése, ill. a . Kulturalis

tt')glé%yelrendelise, g; az ott Orzott Ltv.30.§ (1) bek. és (3) bek. Szakallamtitkar

anyag védett¢ nyilvanitasanak

kezdeményezése.

A képtalani vagy konventi

hiteles helyi levéltar anyaganak

illetékes hazai egyhazi St

levéltarban, mas kézié;;]tnak Ltv. 31. § (2) bek. Sz;?(lz;ﬁzfr?gfkér

nyilvanos maganlevéltarban

torténd elhelyezésének miniszter
altali engedélyezése.
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A kulturalis szakemberek szervezett

Szakmai tovabbképzési | képzési rendszerérdl,
programok akkreditaldsaval ¢és, | kovetelményeirdl ¢és a  képzés Kulturalis
inditasdnak  engedélyezésével | finanszirozasarol szold 1/2000. (1. Szakallamtitkar
kapcsolatos miniszteri dontések. | 14.) NKOMr. 6. § (5), 7. § (3)
A kulturalis torvény 54.§ (2)-(5)
A nyilvanos konyvtarak | bek., valamint a  nyilvanos
jegyzékébe valo  felvétellel, | konyvtarak jegyzékének vezetésérol Kulturalis
torléssel  kapcsolatos  dontés | szolo 64/1999. Korm. rendelet 4. § Szakallamtitkar
meghozatala. (2) és (5) bek., 5. § (1)
A tertiletfejlesztésrol és
teriiletrendezésrol sz616 1996. évi
XXI. torvény 23./A. § (5), 23/C. §
(1); A kiemelt térségi és megyei
terliletrendezési tervek készitése
A teriiletrendezéssel kapcsolatos | soran az orszagos, a kiemelt térségi Kulturalis
allasfoglalasok kiadéasa ¢s a megyei Ovezetek tertileti Szakallamtitkar
érintettségével kapcsolatosan
allasfoglalasra jogosult
allamigazgatasi szervek korének
kijelolésérdl szolo Korm. rendelet
A kulturélis szakemberek szervezett
Az Orszagos Kulturalis kt')vektzrl)rieésli r:'n(}i,z’ererlci)lr, ,
Tovabbképzési  Akkrediticios LCNYCIro” 88 8 Xepzes Kulturalis
Bizottsdg ¢és a szakbizottsdgok finanszirozasarol sz616 1/2000. (1. Szakallamtitkar
. " S , 14.) NKOM 1. 7. § (3) bek.
tigyrendjének jovahagyasa
Miniszteri véleményezési
jogosultsdgot a koézmuvelddési
intézmény 1étesitésének,
atszervezésének, 1o em s Kozmiivelodési
megsziintetésének, a A kulturdlis torvény. 88.§ ) Foosztaly vezetdje
tevékenység  sziineteltetésének
targyban
A.. ,,hel}:l - Onkorményzatok A helyi 6nkorményzatok
kozmiivel6dési

konyvtari és kozmiivelddési

érdekeltségnoveld tamogatisara . e ta s Kozmiivelddési
kiirt palyazatainak eredményérdl érdekeltsegnoveld timogatasarol Foosztaly vezetdje
sziiletett dontés kihirdetése 52016 4/2004. (1. 20.) NKOM

rendelet. 9.§ (4) bekezdése
A szakértoi engedélyek A kulturalis szakértok
kiadasaval kapcsolatos szakmai mukodésének engedélyezésérdl
vélemény kialakitasara ¢s a szakértdi névjegyzékek Kulturalis
létrehozhatd mindsitd bizottsag vezetésérdl szolo 18/2000. (XII. Szakallamtitkar

felallitasa

18.) NKOM 1. 2.§ (4) bekezdése
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A kiallitasi garancidra vonatkozo

Az allam altal vallalt kezesség

clozetes bejelentésnck elokészitésének és a kezessé
nyilvantartasba  vétel céljabol voszl  ©8 a kezesseg Kulturalis
b 1 res bevaltasanak eljarasi rendjérdl . o1,
torténd tovabbitasa a 52616 110/2006 (V. 5.) Korm Szakallamtitkar
Pénziigyminisztériumnak. rendelet 15. § (3) bekezdés
A jogszabalyi feltételeknek
megfeleld kiallitdsi  garancia
kérelemnek - a garancia-, illetve Az éllam éaltal vallalt kezesség
viszontgarancia-vallaldsra elokészitésének és a kezesség Kulturalis
vonatkoz6 javaslattal egyiitt - az bevaltasanak eljarasi rendjérol Syakallamtitkar
allamhdaztartasért felelds sz0l6 110/2006 (V. 5.) Korm.
miniszter részére torténd rendelet 16. § (5) bekezdés
tovabbitasa.
r?qegvallg;illgtam kiélligtzgl(r’)llc 1ava; Az éllam éaltal véllalt kezesség
kiallitot6] kapott tajékoztatasnak clokészitesének ¢ a kezesscg Kulturdlis
L, . bevaltasanak eljarasi rendjérol , o
a PM részére torténo 1 Szakallamtitkar
tovabbitasa sz0l6 110/2006 (V. 5.) Korm.
' rendelet 19. § (2) bekezdés
Az allamhaztartasrdl sz6l6 1992.
évi XXXVIIL torvény 33/B. §-a
szerinti  kiallitdsi  garancidval A muzedlis intézmények
megvaldsulo, legfeljebb egy évig latogatoit megilletd Kulturalis
tartd 1d6szaki kiallitasok kedvezményekrdl sz6l6 Szakallamtitkar
esettben a  kedvezmények, 194/2000. (XI. 24.) Korm.
illetve kedvezményezettek rendelet 2.§ (5) bekezdés
szlikebb korben torténd
megallapitasa.
Egyes kiallitasok latogatoinak, A rlrgltl()ze:gési tlnmt:zrirlllzlzgek
illetve a latogatok meghatarozott £ato gen Kulturalis
. 1 kedvezményekrdl sz616 , o
korének tovabbi 194/2000. (XI. 24.) Korm Szakallamtitkar
kedvezményeket biztositasa rendelet 2.§ (6) bekezdés
A lefoglalas és a biintetéeljaras
soran lefoglalt dolgok
Biinjelként az allam tulajdonédba keii'ljezseetlelseih%ilt:ﬁgiﬁ:]iagsak,
keriilt védett kulturdlis javak s -
elhelyezése érdekében a megsemmwﬂeseqek Kultural;s
mesfeleld Kezeld Szerv szabdlyair6l, valamint az Szakallamtitkar
Kij flt')léséhez adott cgyetértés elkobzas végrehajtasardl szo616
11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM
egylittes rendelet 94.§ (1)
bekezdés
A nyilvanos konyvtarak
jegyzékének kozzététele, illetve A kulturalis torvény 54. § (2) — Kulturalis
a modositas kozzététele. (5) bek. Szakallamtitkar
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A telepiilésrendezési  és az

252/2006. (XII. 7.) Korm.
rendelet a telepiilésrendezési és

épitészeti-miiszaki tervtanacsok C s . Kulturalis
tagjaira torténd javaslattétel az epiteszeti-miiszaki Szakallamtitkar
tervtanacsokrol 2.§ (3) bekezdés
d) pont
Miivészeti  intézmé
Gvészeti  intézményben  a 150/1992. (XI. 20.) Korm.
magasabb vezetd ¢és a vezetd N
. . s n . rendelet a kdzalkalmazottak
beosztassal torténd megbizas a1 a1y L.
. . Lo jogallasarol szo616 1992. évi
esetén - a kinevezési jogkor . . s s
- . . XXXIIL. torvény végrehajtasarol (1
gyakorlojanak javaslatira - a . i x Kulturalis
, g . a muvészeti, a kozmiivelodési és , o
meghatarozott végzettség, illetve RS Szakallamtitkar
s , a kozgylijteményi teriileten
szakképesités megszerzése, !
, . e an foglalkoztatott kozalkalmazottak
egyuttal a szakmai gyakorlati id6 .o PR L
" . > . 3 jogviszonyaval 0sszefliggd egyes
kovetelménye aloli  miniszteri o1 ‘o
. . kérdések rendezésére 6.§ (6)
felmentés megadasa
Konyvtari  és  kozmiivelddési
intézményben valamint levéltari 150/1992. (X1. 20.) Korm.
¢s muzedlis intézményben a rendelet a kdzalkalmazottak
magasabb vezetd és a vezetd jogallasarol szolo 1992. évi
beosztassal torténd megbizas XXXIIL. torvény végrehajtasarol
esetén - indokolt esetben, a a muvészeti, a kozmiivelodési és Kulturalis
kinevezési jogkor gyakorldja a kozgylijteményi teriileten Szakallamtitkar
javaslatara - a  szakmai foglalkoztatott kozalkalmazottak
gyakorlati  id6  letoltésének jogviszonyaval 0sszefliggd egyes
kovetelménye aldli  felmentés kérdések rendezésére 6. § (12)-
miniszter altali megadasa (13) bek.
A Magyar Orszagos Levéltar
illetékességének meghatarozasa Kulturalis
a koziratnak nem mindsiild Ltv. 14.§ (2) bek. Szakallamtitkar
levéltari anyag tekintetében.
Az illetékesség meghatdrozasa a
nem koziratnak mindsiild
levéltari anyag tekintetében a Kulturalis
< ‘o . Ltv. 14. § (2) bek. . _
kozfeladatot ellatdo egyéb szerv v 3(2) be Szakallamtitkar
levéltara esetében a fenntartd
egyetértésével
A i Szakértd Testiilet i g L.
S.Z.e rz01 Jogi Sza crto teshuie A szerzdi jogrol szolo 1999. évi o,
tagjainak kinevezéséhez 1 Koordinacios
ol - LXXVL tv. (a tovabbiakban , o1
sziikséges egyetértés Szakallamtitkar

Szjt)101. § (1) bek.

A kozos jogkezeld szervezetek

feligyeletével, dijszabasanak
jovéahagyasaval kapcsolatos
elokészités, egyeztetés
lebonyolitasaval kapcsolatos

intézkedés

Szjt. 89. § (3) bek.,90. § (4)-(5) és
(8) bek, 93. § (4) bek.

Szerzdi jogi Iroda
vezetdje
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C) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa — miniszteri elvi dontést kdvetden - személyi ligyekben:

Gazdasagi fanécs .tagjaival Ftv. 23. § (5) bek., 26. § (1) bek., 25, Felséokta}tési és
kapcsolatos iigyek (kivéve a § (3) bek Tudomanyos
megbizast). Szakallamtitkar
Munkaltatéi jogkor gyakorlasa Fels6oktatasi és
(rektori munkakori leiras Ftv. 115.§ Tudoméanyos
jovahagyasa kivételével). Szakallamtitkar

. s Felséoktatési és
ii?s‘f;t elbivrlzls;szh“’asara tett Ftv. 29. § (8) bek. Tudominyos

' Szakallamtitkar

K.uratérlruml elndk, ) t’agok Aktualis évnek megfelel6en kiadott
kinevezése, modositasa, | OKM rendelet a XX. Oktatasi és
kuratoriumok feladat és Kulturélis Minisztérium Felséoktatési és
hataskorének esetleges valtozasa koltségvetési fejezethez tartozd Tudomanyos
(Dedk  Ferenc  Kuratérium; fejezeti kezelésii eliranyzatok adott Szakallamtitkar
Misztotfalusi  Kis  Miklos | yj felhasznalasanak szabalyairol
Kuratérium).

Fels6oktatasi Mindségi Dij ¢és

A Fels6oktatasi Mindségi Dijrol

Fels6oktatasi és

?f;iiiifiﬁf;ﬂii; Bizottsag | 616 221/2006. (X1.15.) Korm. Tudoményos
) rendelet 7. § (1) bek. Szakallamtitkar

Az Orszégos Kulturlis A kulturai’lis §z.akemberel’< §zervezett
Tovabbképzési  Akkreditacios _ keépzési rendszerértl, Kulturalis
Bizottsag elndkének megbizasa Kovetelmenyeirdl és a képzes Szakallamtitkar

finanszirozasarol sz616 1/2000. (1.

14)NKOM . 7. § (1) bek.

Az 0rszagos muzeum
foigazgatojanak és az orszagos
szakmuzeum igazgatojanak | A kulturalis torvény 43. § (4) bek., Kulturalis
megbizésahoz és annak ¢s 44. § (3) bek. Szakallamtitkar
visszavondsahoz sziikséges
miniszteri vélemény.
A megyei muzeum
igazgatdjanak ¢és a terlleti
mizeum igazgatdjanak | A kulturalis térvény 45. § (5) bek., Kulturalis
megbizésahoz és annak ¢s 46. § (3) bek. Szakallamtitkar
visszavondsahoz sziikséges
miniszteri vélemény.

A kozalkalmazottak jogallasarol

$z016 1992. évi XXXIII. torvény
Kozgylijteményi intézményben végrehajtasardl a miivészeti, a
magasabb vezetd megbizdsdhoz | kdzmiivelddési és a kozgylijteményi
és annak visszavonasahoz - terlileten foglalkoztatott Kulturalis
amennyiben nem a fenntarté a | kozalkalmazottak jogviszonyaval Szakallamtitkar

munkaltatoi jogkor gyakorloja -
sziikséges miniszteri egyetértés.

Osszefiiggd egyes kérdések
rendezésérdl sz616 150/1992. (XI.
20.)

Korm. rendelet 7. § (9) bek.
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A Magyar Orszagos Levéltar

¢és szakfeliigyel6 megbizasa ¢és
visszahivasa

7/2002. (1I: 27.) NKOM rendelet 8.§
(2) bek.

foigazgatdjanak palydzat utjan Ltv. 15. § (3) bek. Kl%lturél@s )
torténd kinevezése, ill. Szakallamtitkar
felmentése.
A kozlevéltarak  vezetdinek
kinevezésekor, ill. felmentésekor‘ Kulturalis
véleményezés a palyazo szakmai Ltv. 15. § (3) bek. Szakéllamtitkar
alkalmassagar6l a  fenntarto
részére.
A muzedlis  intézményekre A muzealis intézményekre
vonatkozé szakfeliigyelet | Vonatkozé szakfeliigyelet rendjérdl Kozgylijteményi
tagjainak megbizésa &g | sz616 20/1999. (XII. 26.) NKOM Fdosztaly vezetdje
visszahivasa rendelet 3.§ (2) bek.

) A Levéltari Kollégiumrol és a
A leveltari vezeto szakfeliigyeld | |eygltari szakfeliigyeletrdl sz616 Ko6zgylijteményi

Fdosztaly vezetdje

A konyvtari vezeto
szakfelligyel6i megbizas kiadasa
¢€s visszavonasa

A konyvtari szakfeliigyeletrdl szo16
14/2001. (VIL 5) NKOM rendelet 5.
§ (1) bek.

Kozgylijteményi
Fdosztaly vezetdje

D) A kiadmanyozas formai kdvetelménye

A kiadményozas soran az iraton (hatdrozaton) fel kell tlintetni, hogy a kiadmanyozo (alairo) a

hataskorrel feljogositott személy nevében, az 6 megbizasabol jar el.

Minta;:

Az OKM SzMSz-16l sz616 3/2009. (I1X.4.) OKM utasitas alapjan

az oktatasi és kulturalis miniszter nevében eljarva

(szak)allamtitkar
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat S. szami melléklete

Szabalyzat megnevezése El6készitésért Kiadasért felel6s
felelos (milyen formaban)
Az OKM Sgzervezeti és Miikodési | Igazgatasi Miniszterelnok
Szabalyzata Foosztaly vezetdje | jovahagyasaval a
Miniszter, normativ
utasitassal
A fejezeti kezelésti eldiranyzatokra vonatkozé belsd szabalyzatok:
Fejezeti  kezelési  elbiranyzatok | Koltségvetési Pénziigyminiszter
gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi | Fdosztaly vezetdje | egyetértésével a
¢s utalvanyozasi szabalyzata Miniszter, belsd
miniszteri
rendelkezéssel
Fe!eze.“ .kez'e.le,sp cldirdnyzatok Koltségvetési Atruhazott jogkorben a
szamviteli politikaja ) . . i % .
Foosztaly vezetdje | Fejlesztési és gazdasagi
szakallamtitkar,
kihirdetése
Koordinacios
szakallamtitkari
korlevéllel
Feje%en' kezeles’u elmrar%yzgtok Koltségvetési Atruhdzott jogkérben a
eszkozeinek és forrasainak | ., . . o .
. , .~ | Foosztaly vezetdje | Fejlesztési és gazdasagi
leltarozasi és leltarkészitési . 1
balvzat szakallamtitkar,
szabalyzata kihirdetése
Koordinécios
szakallamtitkari
korlevéllel
Feje;’etl. kezeles’u elmran,yzgtok Koltségvetési Atruhazott jogkorben a
eszkozeinek és forrasainak | ., . . (X .
o o1a , Foosztaly vezetdje | Fejlesztési és gazdasagi
értékelési szabalyzata . 1 s
szakallamtitkar,
kihirdetése
Koordinécios
szakallamtitkari
korlevéllel
Fe?Jezetl ’k'ezeles’u clgiranyzatok Koltségvetési Atruhdzott jogkérben a
Pénzkezelési szabalyzata P . . o X .
Foosztaly vezetdje | Fejlesztési és gazdasagi

szakallamtitkar,
kihirdetése
Koordinacios
szakallamtitkari
korlevéllel
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Fejezeti  kezelési
Szamlarendje

eldiranyzatok

Koltségvetési
Fdosztaly vezetdje

Atruhazott jogkorben a
Fejlesztési és gazdasagi
szakallamtitkar,
kihirdetése
Koordinacios
szakallamtitkari
korlevéllel

Az OKM igazgatés gazdalkodasaval kapcsolatos belsd szabalyzatok:

8.| Az OKM Igazgatasa gazdalkodasi, | Gazdalkodasi Miniszter, belsd
kotelezettségvallalasi ¢s | Fbosztaly vezetéje | miniszteri
utalvanyozasi szabalyzata rendelkezéssel

9.] Az OKM lgazgatasa Szdmviteli Gazdalkodasi Atruhazott jogkorben a

politikaja

Foosztaly vezetdje

Fejlesztési és gazdasagi
szakallamtitkar,
kihirdetése
Koordinacios
szakallamtitkari
korlevéllel

10

Az OKM Igazgatasa - Eszkozok és
forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata

Gazdalkodasi
Foosztaly vezetdje

Atruhdzott jogkérben a
Fejlesztési és gazdasagi
szakallamtitkar,
kihirdetése
Koordinacios
szakallamtitkari
korlevéllel

11

Az OKM Igazgatasa - Eszk6zok ¢€s
forrasok értékelési szabalyzata

Gazdalkodasi
Foosztaly vezetdje

Atruhazott jogkorben a
Fejlesztési és gazdasagi
szakallamtitkar,
kihirdetése
Koordinacios
szakallamtitkari
korlevéllel

12

Az OKM
Onkoltségszamitas
vonatkozo szabalyzat

Igazgatasa -
rendjére

Gazdalkodasi
Foosztaly vezetdje

Atruhdzott jogkérben a
Fejlesztési és gazdasagi
szakallamtitkar,
kihirdetése
Koordinacios
szakallamtitkari
korlevéllel

13

Az OKM Igazgatisa Pénzkezelési
szabalyzata, amelynek filiggeléke a
kincstari  kartyak  hasznalatdnak
szabalyozasa

Gazdalkodasi
Fdosztaly vezetdje

Atruhazott jogkorben a
Fejlesztési és gazdasagi
szakallamtitkar,
kihirdetése
Koordinacios
szakallamtitkari
korlevéllel
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14

Az OKM Igazgatdsa - Szamlarend,
szamlatiikor

Gazdalkodasi
Fdosztaly vezetdje

Atruhazott jogkorben a
Fejlesztési és gazdasagi

szakallamtitkar,
kihirdetése
Koordinécios
szakallamtitkari
korlevéllel
15| Eszkozgazdalkodasi szabalyzat Gazdélkodasi Atruhézott jogkrben a
Foosztaly vezetdje | Fejlesztési és gazdasagi
szakallamtitkar,
kihirdetése
Koordinécios
szakallamtitkari
korlevéllel
16 Szabalyz,at a fe’le,s lc?g’e S | Gazdalkodasi Atruhazott jogkorben a
Vagyont’ar’g}’/aqu , ) feflta’lr?sarol, Foosztaly vezetdje | Fejlesztési és gazdasagi
hasznositasardl és selejtezésérol . 1
szakallamtitkar,
kihirdetése
Koordinécios
szakallamtitkari
korlevéllel
17| Beszerzési Szabalyzat Fejlesztési ¢s | Miniszter, belsd
gazdasagi miniszteri
szakallamtitkar rendelkezéssel
18| Kiilfoldi kikiildetési Szabalyzat Nemzetkozi Miniszter, belsd
Koordinacios miniszteri
Foosztaly vezetdje | rendelkezéssel
19| Kozszolgalati Szabalyzat Kozszolgalati Miniszter, belsd
Foosztaly vezetdje | miniszteri
rendelkezéssel
Egyéb szabalyzatok:
20| Kozszolgalati Adatvédelmi | Kozszolgalati Miniszter, belsd
Szabalyzat Foosztaly vezetdje | miniszteri
rendelkezéssel
21| Lakéscéli Munkaltatdoi Téamogatéas | Kozszolgalati Miniszter, belsd
Szabalyzata Foosztaly vezetdje | miniszteri
rendelkezéssel
22| Munkavédelmi Szabalyzat Beruhazasi Miniszter, belsé
Foosztaly vezetéje | miniszteri
rendelkezéssel
23| Tlhzvédelmi Szabalyzat Beruhazasi Miniszter, belsd
Foosztaly vezetdje | miniszteri

rendelkezéssel
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24| Szabalyzat a feliigyeleti, tulajdonosi | Fejlesztési ¢s | Miniszter, normativ
¢s alapitdi jogok gyakorldsarol gazdasagi utasitassal
szakallamtitkar
25| Szabalyzat a Kozponti Szolgaltatdsi | Fejlesztési ¢s | Miniszter, belsd
Foigazgatdsag altal nyujtott egyes | gazdasagi miniszteri
szolgaltatasok igénybevételérdl szakallamtitkar rendelkezéssel
26| Belso Ellendrzési Kézikonyv Ellendrzési Miniszter, belsd

Foosztaly vezetdje | miniszteri
rendelkezéssel
27| Belso Iratkezelési Szabalyzat Igazgatasi Miniszter, belsd
Foosztaly vezetdje | miniszteri
rendelkezéssel
28| Szabalyzat az Oktatasi és Kulturalis | [gazgatasi Miniszter, belsd
Minisztérium  altal  kozzéteendd | FOosztaly vezetdje | miniszteri
adatok meghatdrozasarol, illetve a rendelkezéssel
kozzététel modjarol
29| Titkos Ugykezelési Szabalyzat Igazgatasi Miniszter, belso
Foosztaly vezetdje | miniszteri
rendelkezéssel
30| Szabalyzat az Oktatasi ¢és Kulturalis | Igazgatasi Miniszter, belsd
Minisztériumot érintd | Féosztaly vezetéje | miniszteri
lobbitevékenység szabélyairol rendelkezéssel
31| FEUVE szabalyzat Igazgatasi Miniszter, belsd
Foosztaly vezetdje | miniszteri
rendelkezéssel
32| Szabalyzat a kozérdekli adatok | Jogi Fbosztaly | Miniszter, belso
megismerésére irdnyuld kérelmek | vezetdje miniszteri
intézésének rend;jérol rendelkezéssel
33| Szabéalyzat az NKA miniszteri | Kozigazgatasi Miniszter, normativ
kerete terhére nyujtott egyedi | Koordinacids utasitassal

tamogatasi kérelmekre vonatkozé
eljarasi rendrol

Fdosztaly vezetdje




