Az alábbi szöveg az eredeti UNESCO dokumentum (Representative List Form ICH-02 and Explanatory Notes –http://www.unesco.org/culture/ich/en/forms/) felhasználásával készült.
Jelölés A szellemi kulturális örökség nemzeti jegyzékére
Adatlap és útmutató
1. rész: a jelölés módja
1. A szellemi kulturális örökség elemeinek felvétele a nemzeti jegyzékre a szabványos jelölési adatlap kitöltésével kérhető. Az adatlapot a 3. részben megadott útmutatónak megfelelően kell kitölteni. A jelölésnek a szakmai lebonyolítást végző intézményhez (Szabadtéri Néprajzi Múzeum, Szentendre) az alább részletezett módon kell megérkeznie.
2. A jelölést magyarul kell elkészíteni. Egy eredeti, aláírt példányt a mellékelt dokumentációval együtt postán vagy futárral kell eljuttatni az alábbi címre:
Szabadtéri Néprajzi Múzeum
Szellemi Kulturális Örökség Igazgatósága
H-2000 Szentendre, Sztaravodai út, Pf.: 63
Tel: +36 26/502-529
Fax: +36 26/502-502
E-mail: szko@sznm.hu
A jelölések szövegét elektronikusan – CD-n vagy DVD-n – is le kell adni. A jelöléseket standard RTF vagy DOC vagy PDF formátumban kell elkészíteni, 10-es vagy annál nagyobb betűmérettel; kérjük, kerüljék a dekoratív betűtípusokat, a különleges karakterekhez pedig alkalmazzák a standard Unicode betűtípusokat. Az aláírt példányokat szabványos A/4-es méretben, különálló lapokon, fémspirállal lazán összefűzve kérjük beadni.
3. A jelölési lapon számos pontnál korlátoztuk a terjedelmet, megjelölve a maximális karakterszámot (a szóközökkel együtt). Ahol nincs ilyen határ, ott a lehető legtömörebben kell megadni azt az információt, amelyre a nemzeti bizottságnak szüksége van az értékeléshez.
4. A jelöléshez támogató leveleket és ajánlásokat lehet csatolni (pl. települési és nemzetiségi önkormányzatok, szakmai vagy civil szervezetek részéről), amelyek segíthetik a bizottság munkáját.

5. A jelölés (és az esetleges hiánypótlás miatt javított változata) végén szerepelnie kell a jelölő nevében aláírási joggal rendelkező személy (vagy személyek, illetve tisztségviselők) eredeti aláírásának. A több közösség/csoport/egyén által beadott jelölések esetén minden egyes érintett fél felhatalmazott tisztségviselőjének aláírására szükség van. 
2. Rész: Jelölési adatlap

a Szellemi Kulturális Örökség Nemzeti Jegyzékére

történő felvételhez

Fedőlap

A. Az elem neve
(max. 200 karakter)
B. Az érintett közösség(ek), csoport(ok) vagy egyén(ek) megnevezése
(max. 700 karakter)
C. A jelölt elem rövid szöveges leírása (max. 1000 karakter)
D. A jelölést beküldő neve
E. A jelölés benyújtásának éve

Jelölés
1. Az elem azonosítása
1.a. Az elem neve
1.b. Az elem egyéb elnevezése(i)
1.c. Az érintett közösség(ek), csoport(ok) vagy egyén(ek) azonosítása
1.d. Az elem földrajzi elhelyezkedése, elterjedtsége
1.e. Az elem a szellemi kulturális örökség mely területeit képviseli (lásd az egyezmény 2. cikkének 2. pontját). Kérjük, húzza alá a megfelelő területe(ke)t és/vagy jelöljön meg itt föl nem sorolt egyéb kategóriákat.
a) szóbeli hagyományok és kifejezési formák, beleértve a nyelvet is mint a szellemi kulturális örökség hordozóját,
b) előadóművészetek (hagyományos zene, tánc, dráma),
c) társadalmi szokások, rítusok és ünnepi események,
d) hagyományos tudás, a természetre és a világegyetemre vonatkozó ismeretek és eljárások,
e) hagyományos kézművességhez tartozó tudás és gyakorlat.
2. Az elem leírása (lásd N.1-es kritérium)
(max. 7000 karakter)
3. A szellemi kulturális örökség jelentőségének társadalmi tudatosítása és közkinccsé válása, valamint a társadalmi párbeszéd ösztönzése (lásd N.2-es kritérium)
(max. 700 karakter)
4. Megőrzéssel kapcsolatos intézkedések (lásd N.3-as kritérium)
4.a. Jelenlegi és korábbi erőfeszítések az elem megőrzésére
(max. 3500 karakter)
4.b. A megőrzés tervezett lépései
(max. 7000 karakter)
4.c. Az érintett közösségek, csoportok vagy egyének elkötelezettsége
(max. 3500 karakter)
5. A közösség részvétele és hozzájárulása (lásd N.4-es kritérium)

5.a. A közösségek, csoportok és egyének részvétele
5.b. Szabad elhatározásból fakadó, előzetes és megfelelő tájékoztatáson alapuló beleegyezés
5.c. A hozzáférést szabályozó szokásos eljárások tiszteletben tartása (lásd egyezmény 13/d/ii)
6. Dokumentáció

6.a. Kötelezően csatolandó dokumentumok

(A szükséges mennyiséget a 3. részben határozzuk meg.)
6.b. A szerzői jogokról való lemondás
6.c. Kiegészítésül csatolt dokumentumok jegyzéke
(max. 1 oldal)
7. Kapcsolattartáshoz szükséges adatok
7.a. A jelölést benyújtó fél
7.b. Kapcsolattartó személy
7.c. Érintett közösség szervezete(i) vagy képviselője/képviselői
7.d. Felelős helyi szervezet

8. Aláírás a jelölést benyújtó nevében, dátum
3. rész: Útmutató a jelölések elkészítéséhez

Fedőlap
A. Az elem neve
(max. 200 karakter)
(lásd alább 1.a)
B. Az érintett közösség(ek), csoport(ok) vagy egyén(ek) megnevezése
(max. 700 karakter)
(lásd alább 1.c)
C. A jelölt elem rövid szöveges leírása
(max. 1000 karakter)
Az elem rövid leírásának funkciója, hogy a bizottság első pillantásra megállapíthassa, milyen elemet javasolnak felvételre. A leírásnak olyan tömörnek és informatívnak kell lennie, hogy jegyzékre kerülés esetén felhasználható legyen a különböző nyilvános fórumokon való megjelenéskor (pl. a honlapon közzétett nyilvántartásban).
D. A jelölést beküldő neve

A jelölő lehet közösség, csoport vagy egyén, lehet magánszemély és jogi személy egyaránt. A bizottság nem fogad el jelölést fegyveres testületektől/erőszakszervezetektől, politikai pártoktól és profitorientált gazdasági társaságoktól.

Több közösséget érintő jelölés esetén a nevek felsorolásának sorrendjéről a partnereknek közösen kell megegyezniük.
(lásd alább 7.a)
E. A jelölés dátuma
A fedőlap alján fel kell tüntetni a jelölés évét.

Jelölés
1. Az elem azonosítása
Az 1.a.–1.e. pontok célja, hogy a bennük leírtak világosan azonosítsák az elemet, és pontosan határozzák meg, hogy jegyzékre kerülés esetén mi legyen a megnevezése. Az elem lehetőleg egy konkrét gyakorlat, ábrázolásmód vagy kifejezési forma legyen. Az 1.a–1.e pontokban megadott információ legyen koherens, és nyújtson világos elképzelést a bizottság számára a felvételre jelölt elem mibenlétéről.
1.a. Az elem neve
Ez az elem hivatalos neve, amely a nemzeti jegyzékkel kapcsolatos nyomtatott anyagokban meg fog jelenni. A név legyen tömör. A szöveg terjedelme szóközökkel és írásjelekkel együtt sem haladhatja meg a 200 karaktert. A neveket a magyar abc betűivel leírva kell megadni, mellőzve a különleges betűtípusokat és karaktereket.
1.b. Az elem egyéb elnevezése(i)
Itt lehet megadni az elem nevét a közösség által használt egyéb nyelven és írásmóddal; ha az elem a fent megadott néven kívül más néven is ismert, azt is itt kérjük megemlíteni.
1.c. Az érintett közösség(ek), csoport(ok) vagy egyén(ek) azonosítása
Ebben a pontban kérjük azonosítani azokat a közösségeket, csoportokat vagy egyéneket, akik a jelölt elemet hordozzák. Szellemi kulturális örökségről olyan csoportok, közösségek vagy egyének kapcsán lehet beszélni, amelyek/akik azt saját kulturális örökségük részének tekintik. Míg a Világörökség Egyezmény (épített és természeti értékek megóvása) világörökség helyszíneket jelöl meg, addig a Szellemi Kulturális Örökség Egyezmény emberi közösségeket és kulturális csoportokat említ.
Kérjük, vegyék figyelembe, hogy a közösség, illetve csoport fogalma nem minden esetben azonos a földrajzi és önkormányzati határokkal, amelyek lehetnek tágabbak, de szűkebbek is.
1.d. Az elem földrajzi elhelyezkedése, elterjedtsége

Ebben a pontban azonosítjuk az elem területi hovatartozását és elterjedtségét. Ha van olyan földrajzi hely, amely az elem középpontjának tekinthető, azt jelezni kell. Ha a kapcsolódó elemeket a környező vidék(ek)en, vagy egyéb hazai, illetve külföldi közösségekben szintén gyakorolják, akkor kérjük, ezt is jelezzék!
1.e. Az elem a szellemi kulturális örökség mely területeit képviseli
Kérjük, hogy az egyezmény 2. cikk 2. pontja szerinti felsorolásból válasszák ki az elemnek megfelelő leírást. A felsorolt területek közül több is szerepelhet. Ha az adott elem más kategóriáknak is megfelel, azt itt kérjük jelezni.
2. Az elem leírása
(max. 7000 karakter)
Ez a pont a jelölés azon kulcsfontosságú szakasza, amelyben bizonyítható, hogy az elem megfelel az N.1-es kritériumnak: „Az elem megfelel a Szellemi Kulturális Örökség Megőrzéséről szóló UNESCO Egyezmény 2. cikk 1. és 2. pontjában foglalt szempontoknak.“ A bizottság számára az elem világos és átfogó leírásának kell bizonyítania, hogy a jelölés megfelel az egyezmény kritériumainak.
A leírás kínáljon elegendő információt a bizottságnak az alábbi pontok megítéléséhez (lásd egyezmény 2. cikk 1. pont):
· a jelölésben valamilyen szokás, ábrázolás, kifejezési forma, tudás, készség – valamint az ezekkel összefüggő eszköz, tárgy, műalkotás és kulturális színhelyről van szó;

· ezt közösségek, csoportok, esetenként egyének kulturális örökségük részeként ismerik el;

· olyan nemzedékről nemzedékre hagyományozódó szellemi kulturális örökség, amelyet a közösségek, csoportok a környezetükre, a természettel való viszonyukra és a történelmükre adott válaszként állandóan újratermelnek;

· az identitás és a folytonosság érzését nyújtja számukra, ily módon segítve elő a kulturális sokszínűség és az emberi kreativitás tiszteletét.
A leírás tartalmazza az elem valamennyi fontosabb tulajdonságát; térjen ki hordozóinak és gyakorlóinak jellemzőire, az értük felelősséget viselő egyének szerepére, és mindazokra a társadalmi és kulturális funkciókra, amelyeket az elem a jelenben betölt.
3. A szellemi kulturális örökség jelentőségének társadalmi tudatosítása és közkinccsé válása, valamint a társadalmi párbeszéd ösztönzése (lásd N.2-es kritérium)
(max. 700 karakter)
Kérjük, ebben a pontban indokolják meg, miért érdemes az elem arra, hogy felkerüljön a nemzeti jegyzékre. A jelölés bizonyítsa be, hogy (lásd N.2-es kritérium): „Az elem felkerülése a jegyzékre hozzájárul a szellemi kulturális örökség jelentőségének társadalmi tudatosításához és közkinccsé válásához. Ily módon tükrözi a nemzet kultúrájának sokszínűségét és példát szolgáltat az emberi kreativitásra.”
Az indoklásnál főként az elem formai–tartalmi sajátosságait, térbeli–időbeli viszonyait, és a mai körülmények között betöltött szerepét emeljék ki. Kérjük kifejteni, hogy az elem gyakorlása mennyire szervesen kapcsolódik a közösség mindennapjaihoz, és hogyan szolgálja a közösség identitásának és tágabb társadalmi–kulturális kapcsolatainak erősödését.
4. Megőrzéssel kapcsolatos intézkedések (lásd N.3-as kritérium)
A 4.a.–4.c. pontokban a megőrzésre vonatkozóan egységes és összefüggő programot kérünk felvázolni, az N.3-as feltételeknek megfelelően: „Rendelkezésre állnak az elem megőrzését és továbbélését segítő tervek és védelmi elképzelések.”
4.a. Jelenlegi és korábbi erőfeszítések az elem megőrzésére
(max. 3500 karakter)
Kérjük leírni, hogy az érintett közösség, csoport vagy egyén a közelmúltban vagy jelenleg milyen lépésekkel biztosította vagy biztosítja az elem fenntarthatóságát. Írja le az érintett önkormányzat(ok), szakmai szervezetek vagy civil szféra által az elem megőrzése érdekében tett erőfeszítéseket, ha vannak ilyenek, és említse meg az esetleges külső vagy belső akadályokat is!
4.b. A megőrzés tervezett lépései
(max. 7000 karakter)
A nemzeti jegyzékkel kapcsolatban megőrzési intézkedésnek tekintjük mindazt, ami segíti az örökség fennmaradását és biztosítja, hogy az a jövőben se kerüljön veszélybe. Különösen az olyan előre nem látható veszélyek ellen, mint az elem listára kerüléséből fakadó közfigyelem fokozódása (pl. a turizmus).
A jelölő fél azonosítsa és írja le azokat a megőrzés céljából kidolgozott különféle lépéseket, amelyeknek megtétele az elem védelmét szolgálná; nyújtson rövid tájékoztatást pl. az intézkedések prioritásáról, hatóköréről, időrendjéről, a felelős személyekről vagy testületekről és a költségekről.
4.c. A jelölő fél, esetenként az érintett önkormányzatok, valamint a közösségek, csoportok és egyének elkötelezettsége

(max. 3500 karakter)
Ez a pont mutatja meg, hogy az érintettek rendelkeznek-e az elem megőrzése iránti elszántsággal és elkötelezettséggel, továbbá, hogy a jelölő fél és esetenként az érintett önkormányzat is elkötelezte magát amellett, hogy támogatja a megőrzési erőfeszítéseket azzal, hogy kedvező feltételeket teremt azok megvalósításához. 

5. A közösség részvétele és hozzájárulása (lásd N.4-es kritérium)
Ebben a pontban kérjük bemutatni, hogy a jelölés megfelel az N.4-es kritériumnak: „Az elemet az érintett közösség/csoport/egyén legszélesebb körű részvételével és előzetes, valamint teljes körű tájékoztatást követő belegyezésével jelölték a jegyzékre.”
5.a. A közösségek, csoportok, egyének részvétele
Kérjük, írják le, miként vettek részt az érintett közösségek, csoportok, illetve egyének a jelölési folyamat valamennyi stádiumában, az N.4-es kritériumnak megfelelően. Javasoljuk, hogy az érintettek képviselőinek lehető legszélesebb körét vonják be a jelölések elkészítésébe, lehetőség szerint a helyi és regionális önkormányzatok, civil szervezetek, a szomszédos közösségek, múzeumok, kutatóintézetek, kulturális központok, szakértői központok (pl. a Kulturális Örökségvédelmi Hivatal területi szervei, a Regionális Közkincs Program Kulturális Koordinációs Irodák), és más érdekeltek segítségét és szolgáltatásait is vegyék igénybe.
5.b. Szabad elhatározásból fakadó, előzetes és teljes körű tájékoztatáson alapuló beleegyezés
Az érintett közösség, csoport vagy egyének szabad elhatározásból fakadó, előzetes és teljes körű tájékoztatáson alapuló beleegyezését írásos formában, felvételről vagy bármilyen más eszközzel lehet bizonyítani. A bizottság nem határoz meg szigorú előírásokat, hanem szívesen fogadja a beleegyezés kinyilvánításának vagy igazolásának változatos formáit.
5.c. A hozzáférést szabályozó szokásos eljárások tiszteletben tartása
Ebben a szakaszban bizonyítja a jelölő, hogy a jegyzékre való felvétel és a megőrzést szolgáló jogi lépések megvalósítása teljes mértékben tiszteletben tartja az ilyen jellegű örökséghez való jogi hozzáférés szokásos eljárásait, ha léteznek ilyenek (lásd Egyezmény 13. cikk d. pont ii. alpont). Például a közösségi tabuk, titkos receptek, mesterségbeli fogások esetei. Írja le azokat a konkrét lépéseket, amelyek szükségesek lehetnek az ilyen eljárások tiszteletben tartásához!
6. Dokumentáció
A dokumentáció csatolásának célja, hogy elősegítse az elem széles körű és alapos megismerését. Ezeknek a kiegészítő anyagoknak megfoghatóvá kell tenniük a közösség által elismert szellemi kulturális örökség adott elemét és be kell mutatniuk annak közösségben betöltött szerepét, a fenntarthatóság lehetőségeit és az esetlegesen felmerülő nehézségeket, veszélyeztető tényezőket.
Ha az elem felkerül a jegyzékre, az ilyen típusú dokumentáció szerepet játszik majd abban, hogy a Nemzeti Jegyzék elérje célját és láthatóságot biztosítson a szellemi örökségnek. Fényképes, hangzó és audiovizuális dokumentum egyaránt benyújtható, ha az megfelel az alábbi függelékben megadott műszaki paramétereknek.
6.a. Csatolandó dokumentumok mennyisége
	
	

	Fényképek (kötelező)
	36 db fénykép
(archív + közelmúltbeli)

	Filmek (kötelező)
	szerkesztett filmek (max. 20 perc)

	Hangfelvételek (nem kötelező)
	jellemző részletek

(max. 20 perc)

	Térképek (kötelező)
	3 db

(országos, regionális, lokális)

	Könyvek
	2 db


A csatolt dokumentumok a Szabadtéri Néprajzi Múzeum szellemi kulturális örökség archívumába kerülnek, visszajuttatásukra nincs mód.
6.b. Szerzői jogokról való lemondás
A csatolandó dokumentációhoz mellékelni kell egy igazolást, amely a szerzői jogokról való lemondást tartalmazza, és hozzájárul ahhoz, hogy az Oktatási és Kulturális Minisztérium és a Szabadtéri Néprajzi Múzeum a beküldött anyagokat szabadon felhasználhassa a szellemi kulturális örökséggel kapcsolatos kiadványokban és honlapokon. Kérjük, csatolják a beadott dokumentumok adatait (szerző, cím, készítés ideje, helye, egyéb copyright adatok), hogy a felhasználás során pontosan hivatkozhassanak rájuk.
6.c. További források listája
(max. 1 oldal)
A jelölők felsorolhatják a legfontosabb, nyomtatásban megjelent források referenciáit a szabványos bibliográfiai formátum használatával, valamint az olyan honlapokat és multimédiás forrásokat, amelyek az elemre vonatkozóan kiegészítő információt kínálhatnak.
7. Kapcsolattartáshoz szükséges adatok

7.a. A jelölést benyújtó fél

A több közösséget érintő jelölés esetén az érintetteket abban a sorrendben kell felsorolni, amelyben azok megegyeztek.
7.b. Kapcsolattartó személy

Kérjük megadni a jelölés ügyében eljáró, kapcsolattartó személy nevét, címét és a kapcsolattartáshoz szükséges egyéb adatokat (telefon, fax, e-mail, mobil). Ha nincs mód e-mail cím megadására, az adatok között mindenképpen szerepeljen faxszám. A több közösséget érintő jelölések esetén minden érintettre nézve meg kell adni egy-egy kapcsolattartó személyt, és egyiküket pedig fő kapcsolattartó személynek kell kijelölni.
7.c. Érintett közösség szervezete(i) vagy képviselője/képviselői

Kérjük megadni az elemmel kapcsolatban érintett civil szervezet(ek), közösségi szervező vagy képviselő nevét, címét és más kapcsolattartási adatait.
7.d. Felelős helyi szervezet
Ha van a jelölt elem helyi kezeléséért és megőrzéséért felelős szervezet (múzeum, intézmény vagy menedzser stb.), kérjük, itt adják meg kapcsolattartási adatait.
8. Aláírás a jelölést lebonyolító nevében
A jelölés végén szerepelnie kell a jelölést lebonyolító részéről aláírásra felhatalmazott tisztségviselő vagy tisztségviselők eredeti aláírásának. A benyújtás pontos dátumát is itt kell feltüntetni.
Függelék
Műszaki paraméterek a Nemzeti Jegyzékre való jelölés részeként beadható fényképes, audiovizuális és hangfelvételes dokumentációhoz

Az anyagokat az alábbi műszaki paraméterek szerint kell elkészíteni:
1. Fotók: a fényképeket digitális formában és fotópapíron is kérjük beadni! Kérjük, hogy a fotókhoz feltétlenül mellékeljenek képaláírásokat (digitális és nyomtatott formában), amelyek egyértelműen azonosítják a fényképeket (számozással), és tartalmazzák a kép rövid címét, a képen szereplő személyek nevét (ha ismert), a készítés dátumát (ha ismert), a készítés helyét (ha ismert) és a készítő nevét (ha ismert). Szükség esetén a képekhez fűzhetnek kommentárokat, maximum 5 sorban.

Digitális formátum:
· Hordozó: CD vagy DVD

· Felbontás: vízszintes és függőleges méretek>=1800 pixel vagy 300dpi nyomtatófelbontás, maximális méret 10X05cm
· Formátum: TIFF, JPEG (minimális összenyomás)

Fotónyomatok:
· Hordozó: fotópapír - nem egyszerű papír!

· Felbontás: 300 dpi-nél nem kisebb nyomtatási felbontás, maximális méret 10X15cm, puha fedelű zsebalbumban elhelyezve
2. Film
· Hordozó: DVD
· Felbontás: minimális méret = 720 x 576 (PAL)

· Formátum: DVD, .avi, Mpeg2
3. Hangfelvétel
· Hordozó: CD vagy DVD

· Felbontás: 16 bit, 44.1 Khz, stereo

· Formátum: CD Audio (hi-fi kompatibilis), wav
4. Térképek
· Hordozó: CD vagy DVD

· Formátum: térképeket digitális és lehetőség szerint papír formában is kérünk csatolni! Lehetséges formátumok: PDF, GIF
5. Könyvek
· Könyveket és szöveggyűjteményeket is szívesen fogadunk (max. 2 db-ig), de csak abban az esetben, ha közvetlenül kapcsolódnak a szóban forgó szellemi kulturális örökségi elemhez.
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